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INSTRUCTIVO PARA CONSULTAR DOCUMENTOS DIGITALES EN EL SISTEMA 

ITC PARA USUARIOS EXTERNOS A LA DPCEIT 

Usted tendrá acceso a los documentos digitales asociados a un trámite o nomenclatura 

desde el sitio web en el menú “Documentos” ubicado en el componente Administración del 

Gestor Documental, teniendo la opción de descarga o visualización haciendo clic en el link 

“adjunto” de la columna Documento, dentro de la misma pantalla. 

1)  

 

 

2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prefijos de trámites más comunes: 

Prefijo Tipo de Trámite Ejemplo 

EXPM Expediente de mensura 5824-EXPM-14735/2016 

HEXPM Mensuras Pre-Catastro Prov. 0-HEXPM 7740/1999 

DISP Disposición 7424-DISP 6/2016 

VEP Expediente VEP 5824-VEP 13086/2014 

CC Certificado Catastral 7424-CC 1574/2016 
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PLANOS DE MENSURA: 

En el momento de hacer una búsqueda de un plano de mensura, es preciso tener en cuenta que 

durante la implementación del sistema ITC fue necesario adaptar los números de trámites ya 

existentes al nuevo sistema de numeración (guarismo-prefijo-numero-año), pero debido a que a 

qué gran cantidad de trámites no cuentan con una estructura similar fue necesario generarles un 

número completamente nuevo para poder identificarlos en el nuevo sistema, asignándoles así un 

prefijo acorde con un número y año arbitrario. Este proceso debió realizarse con aquellos planos 

registrados y protocolizados previamente a la creación del Catastro Provincial. 

Ejemplos: 

Tipo de plano Identificación Número de trámite ITC 

Tomo y Folio T001 F0042 0-HEXPM 7740/1999 

Duplicado DUP-0001 0-HEXPM 2414/1999 

 

Para una búsqueda más rápida de este tipo de planos, usted podrá ingresar su identificación 

normalizada (ver TABLA DE ANEXO al final del instructivo) en el campo “descripción” y luego dar 

clic en Consultar. 

 

Equivalencias en el Registro de la Propiedad Inmueble: para aquellos que cuentan con una 

identificación equivalente asignada por el Registro de la Propiedad Inmueble, usted puede acceder 

a una tabla de equivalencias escribiendo la palabra “equivalencias” en el campo descripción. En 

esta tabla usted podrá hallar la identificación (Tomo y Folio) asignada por el RPI y su 

correspondiente designación en la DPCeIT, para luego poder realizar la búsqueda del plano 

deseado. 

 

Identificación 

normalizada 
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DISPOSICIONES DE MENSURA Y DIGESTO DE TRAMITACIÓN 

Usted podrá consultar rápidamente las Disposiciones relacionadas a un expediente de mensura 

realizando la búsqueda por su número de trámite (ej: 7424-DISP 12/2016). Sin embargo en los 

casos de las normativas relacionadas con la tramitación de mensuras o verificaciones, la mayoría 

de los documentos no están asociadas a un respectivo número de trámite, es por ello que la 

búsqueda deberá realizarla utilizando el campo “Descripción”, sin utilizar “/” en el mismo. 
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UTILIZACIÓN DE COMODÍN 

Otra alternativa para realizar búsquedas de documentos es utilizando el comodín "%": 

 

ANEXO: TABLA DE NORMALIZACIÓN DE PLANOS 

Planos registrados y protocolizados previamente a la creación de Catastro provincial 

TIPO DE PLANO IDENTIFICACION DESCRIPCION 

EXPEDIENTE MUNICIPAL 0208-F/46 
Cuatro dígitos numéricos, guión, letra inicial de 

apellido, barra, año. 

RESOLUCIONES 

MUNICIPALES RES-0080/51 
RES (abreviatura de resolución), guión, número de 

cuatro dígitos, barra, dos dígitos para año. 

DUPLICADO DE MENSURA DUP-0001 Dup, guión, cuatro  dígitos para el número. 

CATASTRO NACIONAL N-0001/54 
Letra N, guión, cuatro dígitos para el número, 

barra, dos dígitos para año 

TOMO Y FOLIO T123 F1234 
Letra T, tres dígitos para el número, espacio, letra 

F cuatro dígitos para el número 

TOMO Y FOLIO BIS T123 F1234BIS Letra T, tres dígitos para el número, BIS. 

FOLIO F1234 Letra F, cuatro dígitos para el número. 

 

Por cualquier consulta o aporte, no dude en comunicarse con nosotros. 

Septiembre 2016 

búsqueda utilizando 

comodín % 


