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Objetivos de la Capacitacion

Brindar una capacitacion practica destinado a
abogados del Colegio de Abogados:

* Aprender a utilizar el sistema ITC
(Infraestructura Territorial Catastral).

 Aprender a generar una solicitud de un
certificado Catastral.

* Aprender a cargar instrumentos legales.
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Recursos de la Capacitacion

Pagina web de catastro: www.dpcneuquen.gov.ar
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BESEET Capacitacion para Abogados de la Provincia del Neuquén
Sistema ITC Objetivo:

Proyecto ITC

e Convenio

La DPCelIT brinda capacitaciones a los Abogados de la Provincia del Neuquén, con el objetivo de que
conozcan como acceder via Web al sistema ITC (Infraestructura Territorial Catastral), y aprendan a:

Soliatar Usuano

Solicitar Certificados Catastrales en forma virtual.
Ingresar Instrumentos Legales.

Es objetivo de la DPCelT lograr que la mayoria de sus trdmites puedan realizarse en forma remota y de
manera agil.

Capacitaciones Dictadas:

Se dictard una capadtadion el dia 30 de Mayo de 2018 a partir de las 16:30
hs. en el Colegio de Abogados y Procuradores de Neuquén, sito en Caviahue y
Maestros Neuquinos de la ciudad de Neuquén.
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1-¢Como ingreso al sistema ITC?

En la barra de direcciones de un navegador de Internet, se escribe
la siguiente URL:

http://catastro.neuquen.gov.ar/itc/

Paraingresar al sistema ITC, se hace click con el mouse en el
icono con forma de puerta abierta que se encuentraen la
esquina superior derecha, debajo del banner "Gobierno de |la
Provincia del Neuguén"


http://catastro.neuquen.gov.ar/itc/
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2- Requisitos Hardware y Software

Reguerimientos de minimos de hardware:

* Cualquier computadora tipo PC, con procesador Pentium o superior, no
menos de 4 Gigabytes de memoria RAM.

Sistema Operativo:

 Windows 7 o superior.
Navegadores de Internet:

 Microsoft Internet Explorer 11.
* Mozilla Firefox, versiéon 51.

* NOFUNCIONA: Microsoft Edge, Google Chrome, MozillaFirefox desde
version 52 en adelante.

Plugin a instalar en el Navegador de Internet:

* Microsoft Silverlight.
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2- Requisitos Hardware y Software

Una vez instalado el plugin Microsoft Silverlight en su navegador Web, se
debera configurar el navegador.

Si el navegador Web es "Microsoft Internet Explorer 11", proceder de la
siguiente manera:

Hacer click con el mouse sobre el icono con rueda dentada en la esquina
superior derecha de la ventana. A continuacion, elija el menu
"Configuracion de Vista de compatibilidad":
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Lonfigwracion de Vista de compatitalidad

Iefcemnar de problemas de sitios web
Opcwones de Internet

Acerca de Intemet Explorer
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2- Requisitos Hardware y Software

Configuracién de Vista de compatibilidad @
Cambiar configuracidn de Vista de compatibilidad
%
° s ] 1] Agreqga sitio web:
Agregar el sitio "neuquen.gov.ar". 6@3 e )
Cerra r Ia Venta na pa ra gu d rda r |OS Sitios web gue agreagd a Vista de compatibilidad:
cambios

* Para configurar Mozilla Firefox 51,
consultar la pagina:

http://www.dpcneuquen.gov.ar/
|TCACC€S OSISte Ma.as p Mostrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad

Lsar listas de compatibilidad de Microsoft

Para obtener mas informacdidn, lea la dedaradan de privacidad de
Internet Explorer

Ce D
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3-é¢Como constituir domicilio electrénico para
recibir notificaciones?

B3 opcerr s [ B opcar s

La funcionalidad
MICUENTA
permite declarar
su domicilio ; A . ,
electrdnico. Eigz 8 2 Accesl
Disp. 137/18 | BN e CURNTA [EF

O S = I REMOSO, Luts ALeerTo (D) ').“ -i o
b ]
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3-é¢Como constituir domicilio electrénico para
recibir notificaciones?

.Datnrs de Persona Fisica - ROTTER, MARIA JOSE | I
Domicilios Cuenta Corriente Notificaciones Electrdnicas
Persona Estudios Documentos Contactos Domicilic Electronico
Rafrascar
Estado Wigenke Tipo Contacto Valor Obsarvacicn
Confirmado | Si Mail mariajoserotter@gmail.com
%  Falta Validar Si Mail mariajoserotter@hotmail.com

botdn para validar su Domicilio
Electrénico.

Recibira un mail para confirmar :
Agregar Modsticar Quitar
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https://www.youtube.com/watch?v=ZNcYHUZgf6s&spfreload=5
https://www.youtube.com/watch?v=ZNcYHUZgf6s&spfreload=5
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La Nomenclatura

Las nomenclaturas tienen 15 caracteres:

E:i_l:'c:u.nac_l:':i.pc:iﬁn Parcela
16-21-075-9220-0040

Depto Ceccion Subparcela

Se ingresan al sistema sin guiones.
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3-éComo consulto los datos catastrales de una
parcela?

Existen dos maneras de consultar datos catastrales de una

parcela: cmos WAl @

7 , e

e Boton "Parcelas” S B O 0270 7.
e Botdn "lIdentificar Parcelas" y
IMO0I020058 o E |

09010 20058 | = . Y

I 4

- | L.

— Identificar Parcelas |l

Ta01020063
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4-é CoOmo consulto los tramites?

 Menu "Administracion de Tramites / Consulta Integral

B3 G 10.1.27.186/itc/

,0-

Solicitudes
Consulta Integral
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Certificado Catastral

+ ElCertificado Catastral (CC)es el y
documento esencial de la publicidad del

régimen catastral (Art. 60, Ley 2217). DEJALO
ElCC es expedidoporla DPCelT. EN ’_-

NUESTRAS -
* ElCertificado Catastral no sera otra cosa MAN Os

gue un extracto del Folio Parcelario
extraido de la base de datos catastral,
autenticado porla DPCelT con el anexo de
copiadelplano constitutivo de la parcela.

. Esto dara al actuante certeza sobre la

existenciay el estado fisico delinmueble. En Catastro trabajamos para darte
seguridad en la compra de tu inmueble

T

119

4

| ] g ] -,
'i'g,w);

Ade mas ’ qa Segu rld adal trafl_co Los rdmites para obtener el Certificado Catastral (CC) y Verificacion
iInmobiliario, mantiene actualizadala base de Estado Parcelario (VEP), son necesarios para conocer la existencia
catastral del inmueble, su estado fisico y & estado constitutivo de la parceta.

14
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Certificado Catastral

+ ¢Quiénes pueden solicitar certificados '

catastrales?

%
Art62 de la Ley 2217: Los escribanos DEJALO T :}
publicos, jueces y demasfuncionarios que EN 0 : L
autoricen actos de constitucion, transmision B I
o modificacionde derechos reales sobre NUESTRAS il : ::: i
inmuebles deberanrequerir -previo ala MANOS e i W

realizacion de los mismos- el Certificado @ A Wm

Catastral habilitante delinmueble
correspondientey relacionaransu
contenido en elcuerpo delrespectivo
instrumento.

Art63 delalLey2217:Losfuncionarios En Catastro trabajamos para darte
publicos que autoricen actos comprendidos seguridad en la compra de tu inmueble

enel Articulo 1810 del Codigo Civil,

, . . .. Los trdmites para obtener ¢l Certificado Catastral (CC) y Verificacion
deberancumplircon las disposiciones del de Estado Parcelario (VEP), so necesarios para conocer la existencia
articulo anterior del inmueble, su estado fisico v & estado constitutivo de la parcela.
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Certificado Catastral

¢, Cuéleslarespuesta?

ElI CC se emite si la fecha de registracion del
plano que da origen a la parcela es inferiora:

* Tres (3) aflos parainmuebles urbanos que se
encuentren baldios.

* Cinco (5) afios parainmuebles urbanos que
se encuentren edificados.

Transcurridos estostiempos, debera efectuarse
yregistrarse enla DPCelT un acto de
Verificacionde la Subsistencia del Estado
Parcelario (VEP). Luego de lamisma, se podra
solicitarel CC.

CC confirma digital
disposicion 356/2017

Y

DEJALO ;
EN ;
NUESTRAS
MANOS

19
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En Catastro trabajamos para darte
seguridad en la compra de tu inmueble

Los trdmites para obtener ¢l Certificado Catastral (CC) y Verificacion
de Estado Parcelario (VEP), son necesarios para conocer la existencia
del inmueble, su estado fisico v & estado constitutivo de la parcela.

16
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5-é¢COmo generar una solicitud de certificado
catastral via web?

La seccion A del manual explica paso a paso
como iniciar un Certificado Catastral.

17
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6-é¢Qué informacion debo adjuntar a la
solicitud de un certificado?

Objeto Documentacion

Para Escriturar. Documento o Instrumento administrativo que acredite el interés
Planes de Vivienda (Nacién, Provincia gsocial.

Municipio)

Para Escriturar. Documento o Instrumento administrativo que acredite el interés

Transferencia al Estado Provincial dsocial.
Instituto Provincial de la Vivienda
(IPVU/ADUS).

Para Escriturar. Documento o Instrumento administrativo que acredite el interés
Escrituras autorizadas por Escribanidsocial, con sello de Escribania General de Gobierno.
General de Gobierno.

Para Sucesion. Constancia que acredite los autos, cardtula y juzgado
interviniente.
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6-é¢Qué informacion debo adjuntar a la
solicitud de un certificado? (continuacion)

Objeto Documentacion
Divorcio. Constancia que acredite los autos, cardtula y juzgado interviniente.
Para Escriturar. Copia de Escritura donde conste expresamente que fue construidg

Edificio en torre a construir o enentrelasfechas 13/06/1984 y 24/11/2006.
construccion (Disposicion 394/07).

Otros. Auto/Resolucion de quiebra o6 subasta expedido por el juzgado
Causas judiciales iniciadas con anterioridadinterviniente.
al 25/10/2006. Disposicidén 749/2006

Afectacion Ley 24.374 Disposicion, Resolucion o Acto administrativo donde se autorice Ig
consolidacion de dominio.
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7-éComo solicitar un CC?

Ud debera completar una solicitud via el ITC podra hacer el tramite via email.
Debe enviarun email a la cuenta de mesa de entradas

me.dpceit@gmail.com

indicando el numero de solicitud, y el nombre y apellido completo del solicitante. El
Asunto del email debera decir:

“SOLICITO CC: Nro Solicitud NNN: Apellidoy Nombre del Escribano”.

Ejemplo “SOLICITO CC: Nro Solicitud 1243, VALDEZ, DALMA AYELEN”
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8-é¢Como hago para realizar tramites cuyos importes
se debiten de un saldo de cuenta corriente?

Procedimiento para Generar un Saldo para tramites por Cuenta Corriente.

DPCelT, Mesa de entradas | Banco BPN DPCell Mesa de Entradas
(Planta Baja) DPCelT planta baja (5to piso)
ABOGADO ——» solicitar sellado ———» pagar sellado presentar en Mesa
. , de Entradas (5to
ej: 300, 500, 6 1000% en el banco piso) el comprobante

para acreditar saldo
del cual se debitara
el importe de los CC
expedidos.

Luego de tener saldo disponible es posible iniciar solicitudes via email con el
numero de solicitud y con pago por débito en Cuenta Corriente.
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Direccion Provincial de Catastro e Informacion
Territorial

Edificio de Catastroy
Rentas en

Alcorta y Misiones

En el 4to y 5to piso
estd Catastro

Mesa de Entradas estd
en el 5to piso, ala
Ssur.
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9-é¢Qué hago si generé una solicitud y me confundi de
nomenclatura catastral?

Debo buscar el numero de solicitud correspondiente y
seleccionar el boton modificar para modificar los
datos de la misma.

Solo se podra modificar una solicitud, siempre y
cuando esta no haya sido utilizada para el inicio de la
tramitacion de un CC por Mesa de Entradas.

23
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10-éCoémo compruebo si el certificado catastral
solicitado ha sido generado?

Le llegara un email a su domicilio electrénico.

Tramites Iniciados por la DPCelT

DPCelT Neuguen <no responder@nelquen gov ars

para
Por favor, NO responda a este mensaje, es un envio automatico

La DPCelT inici6 el(los) siguiente(s) tramite(s):

Solicitud: 1111

Tramite generado: 8224-CC 897/2018 (fecha inicio: 24/03/2018 09:20:44)

Nomenclatura: 092006634050000
Solicitante ABOGADOQ: PEREZ, JUAN (su.mail@mail.com)
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10-éCoémo compruebo si el certificado catastral
solicitado ha sido generado?

Tambien podra presionar el botdn de busqueda de parcelas (botéon del mend
de la izquierda) indicando la nomenclatura en cuestion,

©
luego acceder a la solapa de Tramites, buscar el ultimo tramite de tipo CCy
obtener el numero
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10-éCoémo compruebo si el certificado catastral
solicitado ha sido generado? (continuacion)

En |la ventana “Detalle de Parcela”
visualizar la solapa denominada

Tramite, acceder al CC en cuestion.

Detalle de Parcela 8 ]
Nomenclatura: (092106529350000 | Origan Mejoras: Edificaciones SIT Var Hustorial 1
Documentos Historia oMl Observacién Inm. Afectaciones Restriccion es
Medidas
Edd, Especiales VEP |Coordenadas |Estados
Parcela Croquis Domicilio Instrumentos Legales Propletarios/Poseedores |
Edficaciones Edificaciones SIT Vakiaciones Valuaciones Historicas Tramites |
|
Tipo Gestion Tipo Tramite Tipo Expediente Expediente |
MENSURA MENSURA TRADICIONAL

CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL TRAMITE NORMAL ;

CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL  TRAMITE NORMAL

Registros: 3 4 4| Pigina |2 dedl b ¥

Aceptar

26
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11-éComo compruebo si el certificado catastral
generado ha finalizado su tramite?

* Lellegara un email de notificacion a su domicilio
electronico.

e Abrir la ventana de Consulta Integral, utilizando el
Certificado Catastral, y consultar la solapa de Hoja de
Ruta y la solapa Tramites. En |la solapa de Hoja de
Ruta, comprobar que el certificado figure en Mesa
de Entradas “(DMED) Entregar CC a solicitante”. En la
solapa de Tramites, debera decir en el campo
Presentacion: Aprobado 6 Rechazado.
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12-éDeboir a retirar el certificado catastral?

Ud podra descargar el CC desde el ITC (CC sin sello) o
pasar a retirar el mismo por Mesa de Entradas de la
DPCelT.

28
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13- ¢Como puedo visualizar el CC emitido?

e Esposible consultar un tramite CC a partir de
la opcion de menu “Consulta integral” en el
cual debera ingresar el numero de certificado.

 También es posible realizar una busqueda de
parcelas (botdn del mend de la izquierda): @

29
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13- ¢Codmo puedo visualizar el CC emitido?
(continuacion)

Detalie de Parcela a8
Nomenclatura: (092106529350000 | Origan Mesoras: Edificaciones SIT Var Historial
Documentos Historia oMl Observacién Inm. Afectaciones Restricciones
Medidas
Edd, Especiales VEP |Coordenadas |Estados
o )) Parcela Croquis Domicilio Instrumentos Legales Propletarios/Poseedores
E n I a Ve n t a n a D et a I Ie d e P a rC e I a Edficaciones Edificaciones SIT Valuaciones Valuaciones Historicas Tramites

Tipo Gestion Tipo Tramite Tipo Expediente Expediente

visualizar la solapa denominada i s

CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL TRAMITE NORMAL

Tramite, acceder al CC en cuestion. SOy RO CpAL | o

| Registros: 3 4 4| Pigina |2 dedl b ¥

Aceptar
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Notificacion de finalizacion de CC via mail

Tramites Finalizados por la DPCelT

DPCelT Neugquen <no responder@neuqguen gov ars
para -

Por favor, NO responda a este mensaje, s un envio automatico.

El Dpto. de Certificado Catastral de la DPCelT finalizo el(los) siguiente(s) tramite(s):
Tramite: 8224-CC 897/2018 (fecha inicio: 24/05/2018 09:20:44)

Nomenclatura: 092006634050000

Solicitante ABOGADOQ: PEREZ, JUAN (su.mail@mail.com)

Solicitud: 1111

Finalizacion Tramite: 29/05/2018 10:51:20
Resultado: APROBADO

Observacion: CC emitido de Plan de Vivienda
Descargar Documento Digital: 410547-573247
Codigo Digital: 410547-573247

Consulta de Documentos Digitales: httpi/iwww.dpcneuguen.gov.aridigital.asp

Presentacion de la DPCelT a los Escribanos
de la Prov. del Neuquén
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Notificacion de finalizacion de CC via mail

Tramites Finalizados por la DPCelT

DPCelT Neuquen <no.responder@neuquen.gov.ars
para =

Por favor, NO responda a este mensaje, s un envio automatico.
El Dpto. de Certificado Catastral de la DPCelT finalizo el(los) siguiente(s) tramite(s):
Numero de CC

Nomenclatur > Nomenclatura Catastral
Solicitante ABOGADO: PEREZ, JUAN (su.mail@mail.com)

Solicitud: 1111

Finalizacion Tramite: 29/05/2018 10:51:20

Resultado(APROBADO > Resultado (aprobado/rechazado)
Observacion: CC emitido de Plan de Vivienda

Descargar Documento Dlgitﬂ@ - Link de descarga directa

Cadigo Digital’ 410547-573247 ) Descarga 3 través
Consulta de Documentos Digitales: http:/iwww.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp de Ia péglna OfiCial

Presentacion de la DPCelT a los Escribanos

de la Prov. del Neuquén 2
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14-é¢Donde puedo consultar si tengo problemas
en el acceso al sistema?

Podra llamar al numero 4496987 de la Direccion
de Sistemas de la DPCelT.

33
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- SO LA PROVINCIA EUQLEN e Infraestructura
ql? DEL NEUQUEN SURE AR Direccién Provincial de Catastro e Informacién Territorial

15-é¢Donde puedo consultar si tengo problemas
sobre aspectos legales o catastrales del Certificado?

Podra llamar al numero 4496962 de la Direccion de
Catastro Juridico de la DPCelT, Depto Certificado
Catastral
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- Ministerio de Economia

. GOBIERNO
E'L e LA PROVINCIA NEUQLUEN e Infraestructura

r DEL NEUQUEN PROVINCIA Direccion Provincial de Catastro e Informacion Territorial

16-¢ CoOmo consultar un instrumento legal en el ITC?



- Ministerio de Economia
GOBIERNO
- SE LA PROVINCIA EUQ[EN e Infraestructura
$# DELNEUQUEN SUE AR Direccion Provincial de Catastro e Informacién Territorial

¢Qué instrumentos legales son impactados en el
ITC?

e Escrituras publicas, Oficios (con finalidad de transferir
derechos reales sobre inmuebles)

Presentacién de la DPCelT al Col de
Aboigados de la Prov. del Neuquén



COBIERNG - Ministerio de Economia
- SO LA PROVINCIA EUQLEN e Infraestructura
ql? DEL NEUQUEN POV LG L Direccién Provincial de Catastro e Informacién Territorial

* Derecho privado * Derechos Publico

* Boletos * Adjudicaciones

* Cesiones de derechos * Adjudicaciones en
venta

* Compraventa

 Dependiendo formas
utilizadas por los
organos de los que
emanan.



-

-

Ministerio de Economia

GOBIERNO e Infraestructura

DE LA PROVINCIA w
- DELNEUQUEN PROVINCIA Direccion Provincial de Catastro e Informacion Territorial

Derecho privado

Adecuacion a las formas ¢ Firma certificada

Conforme las

previsiones del Codigo
C|}/|I.y co.m.erual. « Sellado debidamente
Codigo civil oblado -intervencién de

la autoridad fiscal.

(conforme el momento en

el que fuera celebrado
el acto juridico).



~ Ministerio de Economia
DE LA PROV|NCIA e Infraestructura

# ~%.  GOBIERNO
S:i DEL NEUQUEN SUR AR RN Direccion Provincial de Catastro e Informacion Territorial

Requisitos formales

Fiel cumplimiento del

Principio de “Tracto sucesivo” (art. 15
ley registral)



R Ministerio de Economia
GOBIERNO
SE LA PROVINCIA EUQLEN e Infraestructura
r DEL NEUQUEN PROVINCIA Direccion Provincial de Catastro e Informacion Territorial

Derecho Publico

Normas legales con * Tipo de norma legal
vocacion de permanencia
0 estabilidad.  Organo del que emana
* Fecha
* Numero

e |dentificacionde la
parcela



Ministerio de Economia
e Infraestructura

Direccion Provincial de Catastro e Informacion Territorial

o & u GOBIERNO
E ' DE LA PROVINCIA
- . DEL NEUQUEN

Orden de los instrumentos
legales en ITC

VINCULACION DE PARCELAS Y
PERSONAS (Ley 2217 y Decreto
3382/99)



Ministerio de Economia
GOBIERNO

BE LA PROVINCIA EUQLEN e Infraestructura
j- DEL NEUQUEN PROVINCIA Direccién Provincial de Catastro e Informacién Territorial

Estructura del Itc para los
Instrumentos legales

Instrumento legal
Tipo instrumento
Fecha

Orden cronoldgico numero mas alto
corresponde al/ a los ultimos vigentes




- Ministerio de Economia
GOBIERNO
- SO LA PROVINCIA EUQLEN e Infraestructura
$# DELNEUQUEN SUE AR Direccion Provincial de Catastro e Informacién Territorial

Segundo elemento instrumento

« PERSONAS(DNI/CUIL/CUIT; Domicilio; Estado
Civil y Nacionalidad)



Ministerio de Economia
e Infraestructura

Direccion Provincial de Catastro e Informacion Territorial

COBIERNO
DE LA PROVINCIA
. . DEL NEUQUEN

17-éComo compruebo que un instrumento legal

(escritura) ha sido auditado?

Consultar el instrumento legal de |la parcela en cuestioén, abrir la ventana
Maestro de Instrumentos Legales y, en la tabla, la columna Auditada
indica si el instrumento fue auditado o no.

Maestra de Instrumentos Legales [ |

Nemenclatura: |092007369190000 | 3% Completo: @
| Agregar | Titulares |
B Crrigean Auditada Expadianta MHumearo Escribanc/Ente Adguisicien

100% | DPCeIT 2

0%  DPCealT i Z

0% | DPCelT 1

4 | "

Registros: 3 14 4 | Pégina |1 |de 1| » »

Presentacion de la DPCelT a los Escribanos
de la Prov. del Neuquén



- Ministerio de Economia
. . GOBIERNO
E— | DE LA PROVINCIA DEUQ'.EN e Infraestructura
= . DEL NEUQUEN PROVINCI A

Direccidn Provincial de Catastro e Informacion Territorial

iMuchas gracias!



