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DP.CelT.

DISPOSICION N°129/2023.-
NEUQUEN, 09 de Mayo de 2023.-

VISTO:

La Ley del Catastro Provincial 2217, el Decreto Reglamentario N© 3382/99,
la Disposicion N° 136/2018, las Directivas de la Secretaria de Gestion Publica N°
001GE-2008-SGPyCE y N° 002GE-2010-SGPyC, el Plan Maestro de Gobierno
Electrdnico y Politica Provincial Informatica, el Referencial IRAM N° 14, y;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2° de la Ley 2217 establece que la Direccidn
Provincial de Catastro e Informacion Territorial -en adelante la DPCelT- ejerce el
poder de policia inmobiliario y que el mismo comprende “todo lo relacionado con
el catastro provincial en sus aspectos geométrico-parcelario, juridico vy
econdmico”;

Que el articulo 73° de la Ley 2217 establece que la DPCelT
“coordinara con otros organismos publicos y privados relacionados, los
procedimientos necesarios para mantener constantemente actualizado el catastro,
incluyendo el suministro de los datos y/o documentacién que se requieran para
tales fines”;

Que la Secretaria de Gestion Publica ha emitido normativas
que instruyen la implementacion del modelo de “Integrabilidad de los Sistemas
Informaticos”, siendo uno de los propdsitos mas importantes de este modelo,
lograr que los organismos del Estado que tienen datos sobre ciudadanos o
empresas, se conformen en “Fuentes Auténticas” de informacion;

Que en consecuencia el Instituto Provincial de Vivienda y
Urbanismo de la provincia del Neuguén —en adelante IPVU-ADUS- es “fuente
auténtica” de informacion sobre adjudicaciones de inmuebles;

Que la Disposicion N° 136/2018 determina los requisitos para
la solicitud de creacién de Unidades Tributarias (UT);

Por ello y en uso de las facultades que le son propias por Ley;

EL DIRECTOR PROVINCIAL DE CATASTRO E INFORMACION
TERRITORIAL

DISPONE:
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Articulo 1°: APRUEBASE el procedimiento de actualizacion de instrumentos

legales por parte del Instituto Provincial de Vivienda y Urbanismo
para parcelas constituidas y/o Unidades Tributarias generadas, el cual se llevara a
cabo a partir del Procedimiento que se encuentra como Anexo Unico de la
presente Disposicion.

Articulo 2°: APRUEBANSE tres alternativas posibles a partir de las cuales el
IPVU-ADUS suministre a la DPCeIT nuevos adjudicatarios:

a) Incorporar cada adjudicacién via el Sistema de Infraestructura Territorial
Catastral (ITC) a partir de la carga de instrumentos legales.

b) Enviar una planilla Excel adjunta a la solicitud web cuya estructura coincida
con la indicada en la Disposicién N° 136/2018:
https://dpc.neuguen.gov.ar/Documentacion/Descarga?codigo=404302-
552424, donde cada fila de la planilla Excel representa una adjudicacion
informada.

c) Enviar las novedades via Interfaz Catastro-IPVU. En este caso, la nota de la
autoridad competente adjunta a la solicitud web debe incluir un listado de
nomenclatura catastral y nimero de novedad.

Articulo 3°: INFORMESE que se notificard electronicamente al agente del

IPVU-ADUS toda solicitud enviada, asi como toda incorporacion
impactada por la DPCelIT en el Sistema de Infraestructura Territorial Catastral
(ITC).

Articulo 4°: ESTABLEZCASE que todo agente del IPVU-ADUS que actualice
informacion de instrumentos legales debera constituir domicilio
electrénico en la DPCelT, haciendo uso de un correo electronico institucional.

Articulo 5°: ESTABLEZCASE que el IPVU-ADUS deberd informar, en el plazo

de 72 horas habiles, la baja de un agente que tenga usuario
registrado en el Sistema de Infraestructura Territorial Catastral (ITC) con el fin de
inhabilitar el mismo.

Articulo 6°: ESTABLEZCASE que para la generacion de Unidades Tributarias
sera de aplicacioén la Disposicién N° 136/2018.

Articulo 7°: INFORMESE que el envio de solicitudes por parte del IPVU-ADUS
a la DPCelT tiene caracter de declaracion jurada y su contenido es
exclusiva responsabilidad de quien genera el dato. Ante el error en los datos


https://dpc.neuquen.gov.ar/Documentacion/Descarga?codigo=404302-552424
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proporcionados el adjudicatario efectuara el reclamo correspondiente ante el
IPVU-ADUS.

Articulo 8°: NOTIFIQUESE al IPVU-ADUS y a la Subsecretaria de Ingresos
Pdblicos del Ministerio de Economia e Infraestructura.

Articulo 9°: CUMPLIDO. ARCHIVESE.

Firmado

CATASTRO digitalmente

PROVINCIA [olelg

Director Provincial Q U E R E J ETA

Agrim. Daniel Querejeta

Daniel Roberto

“El presente Documento Electrénico es la Disposicion emitida por la Direccién
Provincial de Catastro e Informacion Territorial conforme los términos de la Ley
Nacional N° 25.506, Leyes Provinciales N° 2.578, 3.002 y Resolucion N° 14/2014
de la Secretaria de Gestién Publica, siendo su codigo: 547708-1151559

Su validacién se efectia en www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp”
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ANEXO UNICO
Procedimiento para IPVU-ADUS
I.1 Constitucion de domicilio electrénico.
Cada agente del IPVU-ADUS debera constituir su domicilio electrénico en la
DPCelT. Para ello se dispone del siguiente instructivo:

https://dpc.neuguen.qgov.ar/dpcasp/FORMS/charlas informativas/NQN DPC FD D
omicilio Electronico.pdf

1.2 Envio de una solicitud de Actualizacion Dominial.

El usuario una vez que cuente con domicilio electrénico, debera ingresar al
sistema con su usuario y clave, y agregar una nueva solicitud web:

e — —

W Solicitudes a8

N* Solicitud: , Desde: |27/3/2023 Hasta: 27/4/2023 |[i&)
Estado: | Todes - Gestidn: | Todos -

Parsona! | | n Tramite: | Todos v |

Usuano: |BARROS, ADRIANA Contaltar

Guarismo Prefijo  Ndmero Afo Alcance
N® Tramite Limpiar

Agregar Documaenmes Adjuntos

Nro. Solictud Gestion Tramite Estado Fecha Nomenclaturs Nro, Trémite Usuano Grupa Salicitud §

Luego de presionar el botdn agregar debera completar el detalle: Gestion: Nota,
Tramite: Nota Actualizacién Dominial.

Detalle de Solicitud X |

" Gestion: | NOTA v |

Trémite: | NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL v |

Aceptar | Cancelar ]

-

Tres requisitos obligatorios de este tramite son (ver Figura siguiente):


https://dpc.neuquen.gov.ar/dpcasp/FORMS/charlas_informativas/NQN_DPC_FD_Domicilio_Electronico.pdf
https://dpc.neuquen.gov.ar/dpcasp/FORMS/charlas_informativas/NQN_DPC_FD_Domicilio_Electronico.pdf
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1. El usuario de alta es agente del organismo.
2. Adjuntar nota de autoridad competente.
3. Domicilio electrénico validado.

NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL - NOTA

|
Fecha: E=tador - Sclicitud Neo.: 0 4
Solkitud Parcelas Orig Personas Adjuntos [i7 w 7~ Parcelas Orig oi ‘
Gustidn. NOTA ‘
Trimite; NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL i ‘
Objetce i
Requaitos de la solictud i q ~y " L ‘
Condicén Deascrpcidn Documants Tipa Cot - -
| Oblgatorie Bl wsuane de alta es Agente Municipal Inide C
Oblgatoric  Adjuntar Nota ¢e Autoridad Compatente Inicio Ct \&_
Oblgatore  Domiciio Electronico Yaldo Tramite :
+ | Seleccitn |
- 2 Normal
5 Registros: 1 4 4| Pigine |1 det] b M i Ressitado |
<« i Farcelas ‘

4 /| Parcelas Provisorias

Guardar y Cemar

Agregar al menos una parcela: En dicha solicitud debera incorporar al menos
una nomenclatura catastral de parcela mencionada en la nota de Autoridad
Competente, haciendo click en la solapa “Parcelas Orig.”.

WOYA ACTUALIZATION DOMENIAL « NOTA
Facha Pwade: Campleto Schckad Mo 61639
Seicaw Farowas Ong Perseons Adponion ¢ Parctas Onig 3
Nomesciaturn Estads P Eje Dpto
:') ] Vigerne Np  RINCON OF LOS FAVCES PEMUEN
.
920170000
# J Saleccion
Nermal
Semakads
o | Paesles
0
| £ Mogisbren: 1 4 Phgna |1 deti s u| o 71 Martedas Peoviseties

Adjuntar nota de Autoridad competente: En dicha solicitud debera adjuntar
obligatoriamente una nota firmada por autoridad del IPVU-ADUS, en la cual se
realiza la solicitud de incorporacién de la informacidon correspondiente sobre
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adjudicaciones.Se recomienda adjuntar nota con firma digital o electronica. A
continuacién se incluye un modelo de nota de Autoridad Competente:

Mnﬁin . Al =y
Satces

Pailnds i e PP

Municipalidad de Rincén de los Sauces
Provincia de Neugquen

" Rincédn de los Sauces, 04 de Abril del 2023

MESA DE ENTRADA ]
A la Direccion de Catastro Municipalidad de R.D.L.Sauces
E Informacion Territorial _W s Cristinn V100
Agrim. Daniel Querejeta ) Bl
Alcorta y Misiones. - 62 Piso LT L ‘
(CP 8300)-Neuquén
S / D
NOTA SDT (C) N? 817/2023.-
Ref, Carga de Datos ITC,
De mi mayor consideracion:
Por intermedio de la presente, tengo el agrado de dirigirme a
Ud. A efectos de ELEVAR ADIUNTO copia de documentacién correspondiente a las
modificaciones realizadas en el sistema; a fin de que se realice la correspondiente
Inscripcién en la Direccion Provincial de Catastro e Informacién Territorial de la Provincia
del Neuguén, para que los mismos sean auditados:
NOMENCLATURA | DECRETO
PROPIETARIO LOTE MANZANA CAT ASTRAL Ne DETM.I.E—
JC BRABEUO S.R.L 1 14 03-30-059-2017-0000 | 419/2018 | ADJ. EN VENTA
JC BRABEUO S.R.L 2 JC14 | 03-30-059-1820.0000 | 419/2018 | ADJ. EN VENTA
JC BRABEUO S.R.L 3 14 03-30-059-1719-0000 | 419/2018 | ADJ. EN VENTA

Sin otro particular que el expuesto, saludo a Ud. Con
atenta y distinguida consideracion.

Yo “‘zi,

/

] |
- th,” [ - \ Sra. Mardela Sae
T Desarroilo Territorial
‘ ’ MUNGIFALIDAD OF R DL &

o

"fl
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Haciendo click en la solapa “Adjuntos” (ver siguiente figura), debera adjuntar la
nota de la autoridad competente haciendo click en el botén Agregar:

NOTA ACTUALIZACION COMINIAL - NOTA
Fecha: ) Lstado: Completo Sclicitud Nro,: 61639
Solicits ' Parcelas Ovig 1 Parscnas Adiurros “ Parcelas Orig.r 1
Tipo Dooumente  Documentn Nomenciaturs  Fecha .
.
920170000
4 | Seleccion
) ’ Normal
Resatado
Hefrescar  Agregsr 4 | Parcelas
Reguistos de Documentacén:
4 |/ Parcelas Frovisorias
Candicion Desaripodn Documento Tipo Cou | iﬂ TV i - i :
MWlimarsvin Ak inrar Neen da Bimasidad Camnatesss Talrin M — —
“ { Guardar y Camar

Al adjuntar el Documento debera completar:

Tipo de Documento: “Nota Autoridad competente”

Luego seleccionar el archivo a adjuntar, y luego de ello, presionar el botén
Aceptar.

Adjuntar Documento m
Solicitud Nro:
* Tipo de documento: | Nota Autoridad Competente v Vj
+ Archivo: l | | Seleccionar
‘|A Aceptar | \Cancelar‘_

Una vez que la solicitud estd completa, se debe presionar el boton guardar y
cerrar de la solicitud. Una barra verde indica si la solicitud esta completa.
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| NOTA ACTUSLIZACION COMINIAL - WOTA

Soboite  Percwms Crig Atpuros

Tew Dadurents ] Muvarcanay

D oo Arantat Snpeene

.

Pazp s wroe 30 Coxzremtpoon
Canexcn Dear-ge e
e e e

G Come

NEUQUEN, 09 de Mayo de 2023.-

Sk N 41639

Purte Fiats G pdets

[ Perisias Oog. &
1920170000

Para enviar la solicitud debera presionar el botdn “Presentar Solicitud”, siguiendo
los cuatro pasos indicados por el sistema. En el paso dos, seleccionar en la lista de

Expediente: la tnica opcién UNICO.

—

) Soiicitudes a
N° Sclicitud: | { Desde: |27/3/2023 |[{5] Hastai |27/4/2023 @
Estaca: | Todes - Gestion: | Todos vl
Persona: || Trimite: | Todos > |
Usuiano: ;WROS. ADRIANA | | 5‘35{'_“_’5'_
Guarsmo Prefijlo Nimero Ann Alcance Presentar Solicitud
N® Tramite: | [ I ’ Utpiae
| Qufegar I Modfu:er | Eh'!vnar ’ EVDocuTerrgros Muntos 71mpnmarﬁ rr-v\01 lnduvjo\fal‘ ',"”O,‘,,’",",'? rqrm cuvavw‘ngedu |
Nro, Sobcitud Gestion Trame Estado Fecha Nomenciatura Nro. Tramite
NOTA NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL Completo ~27/04/2023 08:35:35 e [
NOTA NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL Frocesada 20/04/2023 12:32:37 |
NOTA NOTA ACTUALIZACION OOMINIAL Procesads 26/04/2023 07:47:30
4 .
ll‘ﬂ Registros: 3 M 4| Pégina 1 del » »l l

En el cuarto paso, recibira la confirmacién

:C-‘m Nt
| Sabcitud fre: $1634
e SARRCS ADKIAMA
S WA

de ingreso del tramite:

o
4

Tacse MOTA ACTUALITACTON DOMINTAL

Pt UNICO

<

Ha generado corr

4-ML

ol Tramite N*

T e e At e g

@ bon Davvat s Fhotvis s

=

YT YT
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El usuario que envie la solicitud recibira una notificacion electrénica (en el email
en el cual constituyd domicilio electronico) que el tramite fue generado. Un
ejemplo de tal notificacidn es la siguiente:

GOBIEAND DE LA PROVINCIA GEL NEUGUEN

Notificacion Electrénica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destingtario: BARROS, ADRIANA(r=ynasn 20108 gmail.com)
Asunto: Tramite Web Iniciado en la DPCelt

Envio de Notficacion. 27/04/2023
y Recepcion de Not¥icacion: 27/04/2023
~ /
— y
N

Nuevo Trimite WER generado en la DPCeIT;

NOTA ACTUALTZACTON DOMINIAL

\ Tamas
Do de Expedinte: UNECO g
(F B224-NOT 213272023 - Sa tud NR1639 =
16 27704/ 2023 0850 2T
nget 033005920 170000 w1ty
BARROS, ADRIANA ORGANISMO MUNICIFAL
20GIC23  Nots Autandad Campebenta 658813 I_—_;;
Canmuta de Documentss Dighaten ity | / wwis dpcnaugien.gos.ar/ dighad acy
Observecionm zaanzz of travvte se fne'icn meckrs ams soeve ~ctficacen zor Domcbs Zectrimes

Finalizacion del Tramite en la DPCelT.

Una vez que la DPCeIT incorpore la informacion en el Sistema de Infraestructura
Territorial Catastral (ITC) el usuario que envio la solicitud recibira una notificacion
electrénica con el detalle de la incorporaciéon.Si la nota no es correcta, o esta
incompleta la solicitud, la misma sera rechazada, y el usuario serd debidamente

notificado.

El usuario debera tener presente lo siguiente:
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e Debera visualizar previamente los instrumentos legales existentes en el
Sistema de Infraestructura Territorial Catastral (ITC), para no informar
adjudicaciones que ya estan incorporadas en el sistema.

e Antes de cargar una persona a la Base de Datos de personas (ejemplo una
persona que es adjudicataria) debera cerciorarse de que dicha persona no
ha sido cargada previamente, para ello debera buscar por DNI o por CUIT,
lo cual se requiere con el fin de no duplicar personas en la Base de Datos
con distinta informacion.

e En cuanto a la informacién de las personas se requiere sean completados
todos los datos de su/s domicilio/s (calle y altura, cddigo postal, ciudad).

-~
.-'" GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Direccién Provincial de Catastro
o Informacion Territorial

Notificacion Electréonica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatarior BARROS, ADRIANA(reynoso2010wgmuoll.com)

Asunto: Revision de Instrumentos Legales
Envio de Notificacion: 26/04/2023
Racepcién dae Notificacion: 26/04/2023

La DPCelT notifica el estado de REVISION DE INSTRUMENTOS LEGALES del Tramite

Tipo de Tramite INOTA ACTUALIZACTON DOMINIAL

Tino de Expedients: UNIGCO

Tramitn N* 8224-NOT 2131/2023 - Soliptud NY61637 @
Fecha de inicio 26/04/2023 12:38

Trdmite Finalizado el 26/04/2023 12:54 Cardtula

Parcela Origen: 033005920170000

BARROS, ADRIANA ORGANISMO MUNICIPAL
1 I 1 A tad por la DPCeIT mediante tramite D224 NOT 2121/2022:
Pt e e i Ad, e o Tk teing st

033005018200000 2

OAAODUNINL VOO 3

10
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Cuando el tramite sea rechazado, el agente debera reingresar el mismo tramite
mediante una nueva solicitud.

Reingreso de tramite por rechazo o falta de documentacion.

La siguiente es una notificacion al domicilio electrénico del Agente del IPVU-ADUS
indicando un rechazo del tramite, ejemplo cuando se requiere revision de la
informacion y/o documentacion de la Nota de Actualizacién Dominial.

|

MMSTERIO DE ECONOMA

RA

-~
." GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Notificacion Electronica DPCeiT
Provincia de Neuquén

Notificacion de "Solo Lectura”

Destinatario; BARROS, ADRIANA(roynoso 201 D0gmal com; )
faunto: Rechazo Nota Dominial por rechazo/f alta inf or macion
Envio de Notificacdn: 27/04/2023 09:47

Racepadn de Notfiaddn: -

La DPCaIT ha RECHAZADO of dgulente Trdmite:

Tipo de Tramie :NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL

Tipo de Expedients UNICO

Tramite N 8224-NOT 2132/2023 - Schalud NP 61639 =
fecha de imoo 27/04/2023 08:50 =4

Parcela Dngen: 033005920170000 >
2 Caritu

Resultada o

Diservaadn: §/id

DARROS, ADRIANA ORGANISMO MUNICIPAL

Deberd reingresar el tramite asjuntande noaya copla de Nota de Autoridad Compeatee
completando el Estado de nomenclaturas,; sefo y Hrma
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Ante la recepcidn de este tipo de notificacion electronica debera proceder de la
siguiente manera:

a) Agregar una nueva solicitud y elegir la opcion Gestion: NOTA, Tramite:
NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL:

' Solicitudes [ % |
e Solicitud | [ Dusder [27/2/2023 \EE Hasta: (27/4/2022 'Ej
Retada: | Todos - | Gestion | Todos .|
Parxona: | || % Tramite: | Todos |
¢ [BAnnOE, ADNIA
Usuariar (BARROS, ADRIANA | | Consultar |
Guarisma  Prefijo Ndmera Afo Alcance "
N* TrAmite i i [ I i [ timpiar |
| Agreger | | Dacumantor Adjuntos | | Imprimic | |Frm01 Individual| | Frm01 Maxive | | Ferm, Cultive/Sanado |
Trémite Estado Fecha Nomenclatura Nro. Trémite

‘ Nro, Solicitud Castién

[« [ v

Detalle de Solicitud
Guation: | NOTA - |
lramite: | NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL  + |

| Aceptar 1| Cancelar |

b) Como cuenta con tramites a ser reingresados debera indicar que desea
realizar una “Presentacidon para ser reingresada en un Tramite en curso”, y

presionar el botdn Aceptar:

Destino de la Solicitud 3 |

Gestion:NOTA
Tramite: NOTA ACTUALIZACION DOMINIAL

| Presentacidn para iniciar un Nuevo Tramite

a |.# | Presentacion para ser reingresada en un Tramite en curso

* Tramite a reingresar: | 8224-NOT 2132/2023 - |

’ ._\.

r

'Tipn de Reingreso:

|.* ) Adjuntar Documentacidn al Tramite

Aceptar J l Cancelar

12
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c) Primero debera revisar la solapa “Personas” para confirmar el solicitante del
tramite:

...... e ~== _]

v o Wb

[ S —

Adjuntar Documento ﬂ ]
Solicitud Nro:
* Tipo de documento: | Nota Autonidad Competente v
« Archivo: NCTA 7687-23-MUNI R-SAUCES. pdf | Seleccionar|
Aceptar | | Cancelar

e) Para completar la solicitud debera presionar el botdn “Guardar y Cerrar”.

f) Con el botdn “Presentar Solicitud” y confirmado los pasos el tramite
reingresara a la DPCelT.
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El Tramite fue envindo a Ia DPCelT, Recibird una
notificacion electronica en su Domiclio Electromco

L Acmptar | {
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I.4 Carga de Instrumentos Legales en el Sistema de Infraestructura
Territorial Catastral (ITC).

Para la carga de Adjudicaciones en el Sistema de Infraestructura Territorial
Catastral (ITC) se encuentra disponible un manual en la pagina web
https://dpc.neuquen.gov.ar/ de la DPCelT y se puede acceder directamente
mediante el vinculo:

https://dpc.neuguen.gov.ar/dpcasp/docs/capacitacionMunicipios/ManualCargalnst

Legales.pdf

1.5 Generacion de Unidades Tributarias a pedido del IPVU-ADUS.

El IPVU-ADUS puede solicitar la generacién de Unidades Tributarias (UT) a la
DPCelIT, via solicitud web. Ver Disposicidn N° 136/2018:
https://dpc.neuguen.gov.ar/Documentacion/Descarga?codigo=404302-552424

La planilla Excel para el envio de instrumentos legales por medio de planilla Excel,
se puede descargar de:
https://dpc.neuguen.gov.ar/Documentacion/Descarga?codigo=405692-1132442
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