PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

" DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

L W,

DP.CelT.

VISTO:
El articulo 28° y concordantes de Ley 2.217, los articulos 3° a 11° del
Decreto Reglamentario N° 3.382/99 y la Disposicion N° 370/2017 y;

CONSIDERANDO:

Que como reza el articulo 3° del Decreto Reglamentario de la
Ley Catastral Provincial, la Verificacion de Subsistencia del Estado Parcelario, en
adelante (VEP) se hara por acto de mensura y su documento esencial sera el
certificado del acto, autorizado por profesional habilitado para realizar mensuras el
que debera ser registrado en el Organismo Catastral;

Que por imperio de la Disposicion N° 632/16 se puso en
vigencia el Sistema de “Infraestructura Territorial Catastral” (ITC), que hace
necesaria la implementacion de un procedimiento idoneo para la presentacion de
Certificados de Verificacion de Subsistencia del Estado Parcelario ante la
D.P.C.e.l.T,;

Que en el marco de un proceso de adecuacion de los tramites
catastrales al nuevo sistema Informatico referenciado y por la Disposicion N©
370/2017 se aprobaron los procedimientos para el tramite de VEP;

Que la Ley Nacional N° 25.506 reconoce el empleo de la firma
digital, estableciendo los extremos que deben cumplimentarse para otorgar validez
juridica al documento electrénico firmado digitalmente;

Que mediante la Ley N° 2.578, la Provincia del Neuquén ha
adherido a la Ley Nacional de Firma Digital y por el Art. 1° de la Ley N° 3.002 se
autorizé la utilizacion de elementos o medios electronicos y digitales en los
procesos y procedimientos administrativos que se tramiten en la orbita del Poder
Ejecutivo;

Que esta Administracion Catastral registrara (VEP) por medio
de documentos electrénicos firmados digitalmente, asi como también establece la
obligatoriedad de la tramitacion via web;

Que en tal sentido resulta necesario emitir una norma legal
adecuando los procedimientos actualmente vigentes, y ajustando a las nuevas
funcionalidades del sistema ITC, dejando sin efecto la norma legal anterior;

Por ello y en ejercicio de las facultades que le son propias por

la Ley 2.217;
EL DIRECTOR PROVINCIAL DE CATASTRO E INFORMACION
TERRITORIAL
DISPONE:
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Articulo 1°: DEROGASE la Disposicion N° 370/2017 y toda otra norma legal que
se oponga a la presente.-

Articulo 2°: SUSTITUYASE el Certificado de Verificacion de Subsistencia del

Estado Parcelario (VEP) en soporte papel por un documento
electrénico firmado digitalmente con idéntica eficacia Juridica y valor probatorio en
adelante VEP Digital - via web.-

Articulo 3°: ADJUNTESE el ejemplo de Verificacién de Subsistencia del Estado
Parcelario VEP Digital, el Anexo I que forma parte integrante de la
presente norma legal.-

Articulo 4°: APRUEBASE el Procedimiento para la generacion del trdmite de
de Verificacion de Subsistencia del Estado Parcelario VEP Digital via
web- que como Anexo II forma parte integrante de la presente norma legal.-

Articulo 5°: APRUEBASE la documentacidn obligatoria para la presentacion del
tramite VEP Digital, via web:

a) Plano VEP para registrar en formato PDF, en tamafo A3, firmado
digitalmente por el Profesional actuante (Ver Anexo I).

b) Constancia de intervencion del Colegio Profesional de Agrimensura de la
Provincia del Neuquén en formato PDF, firmado digitalmente por el
Profesional actuante.

c) Foto actualizada de la fachada de la parcela o subparcela segin
corresponda en formato JPG, con tamafio no superior a 3 MB.

d) Formulario de mejoras firmado digitalmente por el Profesional actuante,
si la parcela se encuentra edificada.-

Articulo 6°: ESTABLEZCANSE los requisitos del plano VEP Digital:

a) Contener firma digital del profesional, indicando de forma visible como
minimo: nombre, apellido y matricula profesional.

b) El documento no debe bloquearse tras la firma digital del mismo.

c) El cuadro inferior derecho de la caratula “Reservado para la DPCelT”
debe estar completamente en blanco.-

Articulo 7°: La presente Disposicion entrard en vigencia a partir del dia 06 de
Mayo del presente afo.-

Articulo 8°: NOTIFIQUESE a las distintas Direcciones dependientes de la

DPCelT, al Colegio de Escribanos; al Registro de la Propiedad
Inmueble; al Colegio de Agrimensura de la Provincia del Neuguén y a la Asociacion
Neuquina de Agrimensores.-
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Articulo 9°: DESE la debida intervencion al Boletin Oficial. CUMPLIDO,
ARCHIVESE.-

Firmado
(.17 [ B digitalmente

PROVINCIA porGAT|CA
Hugo Daniel

Director Provincial
Agrim. Hugo Daniel Gatica

“El presente Documento Electronico es la Disposicion emitida por la Direccidn
Provincial de Catastro e Informacion Territorial conforme los términos de la Ley
Nacional N° 25.506, Leyes Provinciales N° 2.578, 3.002 y Resolucién N° 14/2014
de la Secretaria de Gestién Publica, siendo su codigo: 439269-675798

Su validacién se efectia en www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp”
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ANEXO II

Instructivo para la tramitacion WEB de

VERIFICACION DE SUBSISTENCIA DEL ESTADO PARCELARIO
DIGITAL.



http://www.xirtam.com.ar/
mailto:info@xirtam.com.ar
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1.0bjetivos y Alcance
1.1. Objetivos

La implementacién de "Expedientes 100% Digitales" dentro del Catastro de la
Provincia del Neuquén, conlleva un Unico fin, el de mejorar la calidad de los
servicios brindados a la comunidad.

Las comunicaciones entre los actores externos (agrimensores, notarios,
ingenieros, etc.) y la Direccién Provincial de Catastro e Informacidén Territorial
(DPCelT) se efectuaran por medio del uso de “Domicilio Electrénico”, el cual
deberd ser constituido formalmente por el interesado. Este mecanismo
instrumenta el canal adecuado para un intercambio fluido y dinamico entre las
partes intervinientes en las actuaciones digitales.

Por imperio de la presente norma legal, la DPCelT implementa la Firma Digital y
tramitacion WEB de Verificacion de Subsistencia del Estado Parcelario (VEP), que
tiene por finalidad mejorar la calidad de los servicios que brinda a los
profesionales y la comunidad.

Mediante la Disposicion N° 137/2018, la DPCelT instrument6 Notificaciones de
Actos Administrativos del Organismo mediante medios digitales en los "Domicilios
Electrénicos" constituidos por los particulares.

La administracion de los Domicilios Electronicos se realiza en el sistema
informatico denominado Infraestructura Territorial Catastral (ITC), dentro del
modulo “Mi Cuenta”.

Consulte el Instructivo del médulo MI CUENTA aqui.
Consulte el Instructivo de Domicilio Electronico aqui.

2.Verificacion del Estado Parcelario
2.1. Proceso de Trabajo

Para llevar a cabo la tramitacion de la Verificacion de Estado Parcelario
Digital (VEP Digital) sera necesario completar tres etapas: a) Solicitud, b)
Generacion de Tramite y ) Tramitacion.
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Solicitud

. <

Generacion de Tramite

b

Tramitacion

2.1.1. Solicitud

Esta actividad contempla la carga de informacion referida a la VEP a presentar,
con el fin de armar la respectiva Solicitud de forma correcta. Para ello, el aplicativo
informatico de la DPCelT habilitara una funcionalidad denominada “Solicitudes”
para la carga interactiva de informacion con sus correspondientes validaciones, y
por lo tanto proveera una herramienta para omitir errores involuntarios en la
confeccion de dicha Solicitud. A continuacion se detallan los pasos requeridos para
la confeccion de la Solicitud de una VEP digital:
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1 2 )
solicitud Tipo de Gestion y Tramite
@ . [} < Objeto
Generacion de Tramite ; %
| Nomenclatura Catastral
3 4 s .
Tramitacién * Edificaciones

Persona/s Solicitante/s

Documentacion Adjunta

—

* Datos opcionales

Para efectuar la carga de la solicitud de la VEP, el solicitante debera ingresar al
sistema informatico de la DPCelIT denominado Infraestructura Territorial Catastral
(ITC). Dentro de dicho aplicativo deberd ingresar con su usuario y contrasefia en
la opcion “Iniciar Sesion”:

! http://catastro.neuguen.gov.ar/itc/
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Inicie Sesion

Usuario: “ A l

Contrasefia: | '

|‘ Iniciar ’ ‘ Cerrar '

La solicitud se generara seleccionando la opcién “Administracion de Tramites” del
mend, utilizando la funcionalidad “Solicitudes”:

re. ) 3
Q¥ 3‘5 %! 2 "
Solicitudes

Consulta Tipos Tramite
Consulta Integral
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Luego debera presionar el botdn “Agregar” del area de operaciones de la pantalla

principal de Solicitudes:

e Solicitudes

a
Ne Solicitud: | |  Fecha Desde: |13/01/2018
Estado: I'I'm:los - | Fecha Hasta: (13/02/2013
(
Gestidn: [Tm:los | Agregar ita: le:los - J
/ Solicitud
Persona: | /\
GUWNGW.EW Afo Alcance
Consultar
Ne Tesmite, | | | I I |

| Agregar ]LI'U zdificar ||  Eliminar |

[ Imprimir || Ferm 01 |

Presentar Solicitud

l Limpiar ]

Mo Coneccud Gestidn Trémita

|
(R

Estado Facha Nro. Trémite

J Ll

Como resultado se desplegara una ventana preliminar que solicitara al usuario la
identificacion del tipo de Gestion y Tramite para la caracterizacion de la Solicitud.
A continuacidn se representa la ventana con la informacion a ser ingresada por el

usuario:

Detalle de Solicitud

&

Gastidn: l

L

VER

&

Tramite: |

4

e

Detalle de Solicitud

&

Gestidn: [ VEP

ANULACION VEP

CORRECCION VEP
VEP

WEP con CC

&

Tramita: [ VEP

Vincular solicitud: [

I

MNro.:

Aceptar J l Cancelar ]
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En donde el usuario debera:

e Seleccionar el tipo de Gestion: “VEP”".

e Seleccionar el tipo de Tramite, en el cual existen los siguientes: “VEP”, “VEP
con CC”, "CORRECCION VEP” y "ANULACION VEP”.

e Vincular solicitud: para los casos en que el usuario desee copiar atributos
cargados para mejoras idénticas en su conformacion geométrica y
ubicacidn espacial, cargadas en la solicitud deseada debe tildar la opcion e
ingresar el nimero de Solicitud de referencia que posea dicha informacion.
La operacién de copiado sera automatica, luego de procesar el archivo DXF,
desde el aplicativo informatico ITC.

Cuando el usuario autenticado en el sistema posee tramites de VEP en curso, del
mismo tipo de Gestion y Tramite, el sistema desplegara la siguiente ventana de
“Destino de la Solicitud” para canalizar adecuadamente la presentacion. Caso
contrario, visualizara directamente la pantalla de carga de la solicitud.

Destino de la Solicitud 3¢
FSoIicitud para Nuevo
Gestion: VEP Tramite
Trémite: VEP

|.* | Presentacidn para iniciar un Nuevo Trémite

0 I Presentacion para ser reingresada en un Tramite en curso

| Aceptar | | Cancelar |

Solicitud para
Reingreso del Tramite

Seleccionando la primera opcion: “Presentacion para iniciar un Nuevo Tramite” el
sistema ira directamente a la pantalla de carga de la solicitud.

La segunda opcion “Presentacion para ser reingresada en un tramite en curso” se
explicara mas adelante.

Luego de hacer click en “Aceptar”, el sistema procede a visualizar la siguiente
pantalla de carga de la solicitud:

Pagina 9 de 89



PROVINCIA DEL NEUQUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N° 127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

Area de Area de

DATOS MAPA o Geografica

En la pantalla anterior se visualizaran tres areas principales de funcionamiento: a)
area de datos; b) drea de mapa o geogréfica y c) area de operaciones y estado.

2.1.1.1. Solicitud para iniciar un nuevo Tramite:

B AAL L Identificador de

seleccionados % .

Sencted dqmana g PRy — ]
e g 1 I TR T
s ’ s L
MOucms W
P ‘-..-. Objeto: Resultado | :
| ] e —
2o = de la VEP —_—
o [ Capas del mapa I nt: o
e NesUteuymeas 0 av) ratle
Cpunmal  Tummdarmn o Majorne Dgha 3 s swcs on seicace 4! =
| Oblgwwes  Famy 4T s Sagryier | ST -
| Shigemas  Tensbets du Page o of Salngle be R Sy, | 250 A I
: Guardar
| Solicitud

Informacion del estado de
Solicitud

Requisitos para la
tramitacion de la VEP

2
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S, PROVINCIA DEL NEUQUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

3 . #% DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
e E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

La informacion a ser completada en la Solicitud se encuentra organizada en las
siguientes solapas, ingresadas en ese orden:

Solicitud;

Parcelas Origenes;
Edificaciones;
Personas;
Adjuntos.

D.P.CelT.

Segun el tipo de Parcela o Subparcela de la cual se requiera tramitar la VEP, la
solicitud en el Sistema ITC se realizara de forma diferente:

a) PARCELAS BALDIAS, UNIDADES FUNCIONALES O  UNIDADES
COMPLEMENTARIAS CON INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA/
INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA CONDICIONADA "A CONSTRUIR", O LAS
QUE SURJAN DE CONJUNTOS INMOBILIARIOS QUE NO CUENTEN CON
EDIFICACION.

b) UNIDADES FUNCIONALES O UNIDADES COMPLEMENTARIAS SIN
INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA CONSTRUIDAS.

c) PARCELAS EDIFICADAS.

d) UNIDADES FUNCIONALES O UNIDADES COMPLEMENTARIAS CON
INDEPENDENCIA  CONSTRUCTIVA/  INDEPENDENCIA  CONSTRUCTIVA
CONDICIONADA CONSTRUIDAS O EN CONSTRUCCION, O LAS QUE SURJAN
DE CONJUNTOS INMOBILIARIOS EDIFICADAS.

a) PARCELAS BALDiAS, UNIDADES FUNCIONALES O UNIDADES
COMPLEMENTARIAS CON INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA/
INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA CONDICIONADA "A
CONSTRUIR", O LAS QUE SURJAN DE CONJUNTOS
INMOBILIARIOS QUE NO CUENTEN CON EDIFICACION.

Para este caso no se detalla la solapa “Edificaciones”, ya que por tratarse de
una parcela/subparcela baldia, la misma no se encuentra habilitada para su
carga.

a.1) Solapa Solicitud
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¥ =

D.P.CelT.

DISPOSICION N°127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-
= Objeto de la VEP
Digital -t s 8
P = Archivo de " : B
eeAc Mejoras Edilicias o v
L
e P -
Procesar archivo . q
e ——— Mejoras Edilicias - "
te | Hede WP poss o - SRR N

Requisitos de la 1
VEP Digital SN EEORS

En esta solapa se debe cargar los siguientes datos de la VEP, y dependiendo de
estos, el sistema habilitara el ingreso de informacién complementaria.

Seleccionar en "Objetos" si la VEP "Subsiste" o "No Subsiste", segin
corresponda.

VEP - VEP

Solicitud|parcelas Orig. | Edificaciones

Gestion: VEP

Objetos: | (»)Subsists
(_'MNo Subsiste |

Archivos?

Archivo Mejoras:

Agregar
Procesar
Requisitos de la solicitud:
Condicién Descripcion
Obligatoric | Parcela Urbana y Vigenta
Opcional Formularios de Mejoras Digital si la parcela es edificada

Obligatorio | Plano WEFP para Ragistrar (.PDF)
Obligatario | Constancia de Pago en el Colegic de Agrim./Ing. {.PDF)

Opcional .dxf de Mejoras si la parcelafsubparcela es grafica y edifica

4

i@ Registros: 10

3

14 4| Pigina |1 de2| [ 3 |
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Luego, debajo del apartado "Archivo Mejoras" presionar el botdn "Procesar".

Archivos:

Archive Mejoras:
Agregar
Procesar sin ;J
|pruce53r archivo dxf

Se despliega la siguiente ventana, donde en este caso, corresponde seleccionar
"SI", ya que al no contener edificacién no corresponde archivo dxf de las mismas.

Advertencia x|
iDesea procesar la solicitud sin archives?

Si I l No J

-

a.2) Solapa Parcelas Orig.

Esta seccidon debe ser completada por el usuario con la Nomenclatura Catastral de
la Parcela o Subparcela a verificar.

El aplicativo permitira buscar en sus registros la Parcela o Subparcela por
diferentes criterios, haciendo click en “Agregar”.

‘ vy . Ayt Fea Peie lebiedn Bwwind o+ 61048

La VEP debe contener una
Parcela o Subparcela

’ Pt v T
|
|

- v

Acceder a la consulta de
busqueda de Parcelas y
Subparcelas de la
DPCelT
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D.P.CelT.

DISPOSICION N°127/20109.-

NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Completar la Nomenclatura Catastral que corresponda y hacer click en "Consultar".

| Acepter | | Cancaler |

Seleccionar la fila de la parcela y luego "Aceptar *, para vincular a la solicitud en

Curso.

Buscar Parcelas

Komencistura) |132006127270000
Osto. Cve

| =]

Pare, SubPars.

Nomesclature Cape Eatade Registracidn
Urbenc - LMAANA - fo  LACAR

Cansultar
Limpiar

Tige Parcela P Depurianer

€« Pigina |1 |das| » ¥

Haciendo click en el link de la Nomenclatura Catastral se podra consultar la

misma.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

-—— - e (R s-e

27270000

Parcela
seleccionada por el
usuario

a.3) Solapa Personas:

En esta seccion se debera declarar al profesional que solicita la Actuacidn
Administrativa.

VEP - WEP

Saolicitu | Parcelas Orig. | Edificaciones |Personas |Adjuntos

Caracter Apellido vy Nombre CUIT/CUIL Maciona

20237468237

[l | AGRIMENSOR v | coLALUCE, MAR

Persona vinculada a la

Eliminar Persona

Caracter en el que oficiara la Solicitud.
Persona en el Tramite
Agregar Persona
a | [ 3
;l@ Registros: 1 4 4| Pdgina |1 dei| b M
N
Agregar
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D.P.CelT.

DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Cuando se inicia una Solicitud, una vez cargada la Nomenclatura Catastral, el
sistema cargara automaticamente los datos del usuario identificado en el sistema.
Para esta seccion el usuario podra “agregar” o “quitar” manualmente Personas a
la Solicitud con su correspondiente Caracter. De esta forma, podra adecuar la
informacion manualmente para su correcta completitud.

Para agregar Personas manualmente, el usuario debera presionar el botdn
“agregar” el cual desplegara una ventana de consulta de Personas por diferentes
criterios. Si no existe la Persona registrada en el sistema se podra agregar en la
misma pantalla con el boton “Nueva”:

@socian’ﬂuscar Persona ﬂ\

Apellido ¥ Nombre: | |

Tipo Profesional: | Todos ran Ao BRI Woak i owea ) |
Tipa Documeanto: lTans - J Mro.: | |
\u\ Tipo Persona: [Todns - ] [ Consultar l [ Limpiar l [J\ Musva IJ)
Tipo Personz Apellido ¥ Nombre CUIT/CUIL/CDI Documentos

Nueva Persona

Aceptar Persona
seleccionada

[ Aceptar | | Cancelar [

a.4) Solapa Adjuntos

En esta solapa se deberan subir documentos electronicos como “adjuntos” a la
Solicitud de forma tal de cumplimentar y ampliar requisitos de informacion de la
VEP Digital a cursar. Se podran vincular todos los archivos que el usuario
disponga, para lo cual el sistema le solicitara que defina a qué Tipo de
Documentacién se refiere. Entre la documentacién obligatoria a presentar se
encuentran: Plano VEP firmado digitalmente, fotos de fachada, Constancia de
intervencion del colegio firmada digitalmente. De manera opcional, se podra
cargar: Memoria Técnica firmada digitalmente, etc.

NOTA: Por tratarse de una parcela baldia, no es requisito el formulario FRM 01.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

En los tipos de documentos se ha afadido a su descripcion el texto “c/firma
digital” para los que requieren ser firmados digitalmente por el profesional.

NOTA: Para firmar digitalmente un documento electrénico puede consultar el
instructivo correspondiente.

Al presionar el botdn “agregar” se desplegara una ventana de didlogo para la
seleccion del archivo desde el computador personal:

VEP - VEP
Solicitw| Parcelas Orig. | Edificaciones ' Personas|Adjuntos Fecha: | 29/3/2019 Estado
Documento: Tipo: @
| +
\Agregar
Requisitos de Documentacion: -

!
= Abrir [==3a]
Fame e
bt | . v Equipo » Disco local (D:) » TEMP » v|‘?|| Buscar TEMP p|

Organizar » MNueva carpeta = -« [0 @
g Nombre Fecha de modifica.. Tipo it

=4l Bibliotecas
3 Documentos

"L ConsultaDocumentoServiet (9)

L josefa_flores_factura_9_2018

17/09/2018 02:28 ...
17/09/2018 09:22 a...

Adobe Acrobat D

Adobe Acrobat D

Dropbox -
= I .p 5] 181 _credito 30/08/2018 03:22 ...  Hoja de calculo d
?I n:"I-EQ-EFIES "L portal_gis_agricultura 27/08/2018 05:45 ... Adobe Acrobat D
é V’:sma @ portal_gis_agricultura 27/08/2018 05:45 ... Documento de M
ideas

2] rg_hitos_plazes

23/08/2018 08:03 a...

Hoja de célculo d

E " L81_ABL 22/08/2018 11:53 a... Adobe Acrobat D

*d Grupo en el hagar = o
) 181_ABL 22/08/2018 11:52 a... Documento de M
W Equi @ Componente proyecto 2018 v2 21/08/2018 11:38 a... Documento de M
L (52T 1] lavalle8l 10/08/2018 01:21 ...  Documente de M

&, Disco local (C3)

w Disco local (D:)

a Disco local (E:)

-

Mombre:

" RNG_Colectivo_SM_Bsfs_06082018
" stm_movi star_julic_2018

01/08/2018 12:42 ...
01/08/2018 11:49 a...

| 1n

Adobe Acrobat D
Adobe Acrobat D -
3

v [Tedos ()

-]

[ Abrir

|

Cancelar ]
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

VEP - VEP

Documentacion
de la Solicitud

w | Parcelas Orig. Edif es Personas Adjuntos Eliminar
documentacién

mento: Tipo:

tDetallez&xtracto (2).pdf

[Agrega ri

Tipo de
Documento

Requisitos de Documentacion:

Condicion Descripcion

Agregar
Opcional Adjuntar la documentacion respaldatoria.(Para "| documentacién

4 »

egistros: 1 I4 4 | Pagina |1 |dei| b Pl

Requisitos
documentales de
la VEP Digital

Requiere subir un archivo

R firmado digitalmente

Caratula Expediente Judicial

Certificado de Interés Social

Constancia Pago Colegio Agrim/Ing. (c/firma digital)
Disposicion {Otros Organismos)

DXF Mejoras Georreferenciadas

IMPORTANTE: Las solapas de la solicitud que contengan un indicativo rojo con
un numero, marcan la cantidad de datos incompletos que contiene la misma.

b) UNIDADES FUNCIONALES O UNIDADES COMPLEMENTARIAS SIN
INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA CONSTRUIDAS.

Para los casos de tramites de VEP sobre Unidades Funcionales o Unidades
Complementarias se deberan respetar los pasos a.1) , a.2) y a.3) anteriormente
indicados.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Ademas de los pasos indicados, debera completarse el paso a.4) pero con un
requerimiento mas, que contempla la obligatoriedad de presentar planilla de
relevamiento de mejoras tradicionales denominadas FRM 02 y/o FRM 03
escaneado, en formato pdf, o transformar el archivo original a formato pdf,
firmado digitalmente.

NOTA: Para firmar digitalmente un documento electrénico puede consultar el
instructivo correspondiente.

c) PARCELAS EDIFICADAS.
c.1) Solapa Solicitud

c Solapa Solicitud Facta
- ¢

En esta solapa se debe cargar los siguientes datos de la VEP, y dependiendo de
estos, el sistema habilitara el ingreso de informacién complementaria.

Seleccionar en "Objetos" si la VEP "Subsiste" o "No Subsiste", seglin corresponda
y en concordancia con el plano Vep.
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D.P.CelT.

DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

VEP - VEP

Salicitud|parcelas Orig. | Edificaciones | Personas | Adjuntos
Gestidn: VEP
Trimita: WED
Objetos:  [(s)Subsiste

(_JNo Subsiste |

Archiv. —-

Archivo Mejoras:

Agregar,
Procesar

Requisitos de la solicitud:
Condicién Diescripcicn
Obligatoric | Parcela Urbana y Vigents

Opcional Formularios de Mejoras Digital si la parcela es edificada

Obligatoric  Plano WEP para Registrar (.PDF)

Obligataric | Constancia de Pago en el Colegic de Agrim./Ing. {.PDF)

Opcional .dxf de Mejoras si la parcala/subparcela as grafica y edifica
4

Ilﬂl Registros: 10

3
H 4 | Pagina |1 de2| 3 Hi

En el apartado "Archivo Mejoras" de la misma solapa, presionar el botdén
"Agregar" para poder seleccionar el archivo DXF correspondiente a la VEP.

Archivos:

Archive Mejoras:

Agregar
Procesar

El usuario debera seleccionar el archivo “"DXF” generado desde su ordenador:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

= Abrir
- - 1
A [ < 06Entregas » Instructivos » DXF_mejoras v ‘ 5 l [ Buscar DXF_mejoras pel
Organizar v Nueva carpeta = v [ ‘I@'
¢ Favoritos Biblioteca Dropbox et o B
& Descargas DXF_mejoras -
Bl Escritorio ”

Nombre Fecha de medi
| Sitios recientes

% OneDrive = & parc_edif2_092008637250000.dxf

& uf con edif 2.dxf

4 Bibliotecas
“¢| Documentos
)| Dropbox
k=| Imagenes
o Musica

¥ videos

+J Grupoenelhogar ~ < m -

Nombre: | - [cap (.o -

[ Abrir ] [ Cancelar ‘

Archivos:

Archive Mejoras: |par\:_E-diFE_DEIZDGBEE?ZSDUGD.dxF | j‘

A.gregarl
Procesar archivo
Procesal en la Solicitud

Al presionar el botdn “Procesar” la informacion de poligonos de Edificaciones sera
cargada automaticamente por el sistema en la Solicitud en curso.

Observaciodn: el archivo "DXF” debera estar confeccionado con una determinada
estructura de capas, la cual se encuentra especificada en la Disposicion N°
353/2015 emitida por esta Administracion Catastral.

Como resultado de haber procesado el archivo “"DXF” anteriormente descripto, la
Solicitud visualizara:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

R )

Paeries g 3
hamm b

Parcela
afectada

’ - N° de
Edificaciones

1092106714230000

’ Cantidad de Parcelas
y Edificaciones de la
Solicitud

ey 092106713220000

Estado de
Edificaciones

Edificaciones
procesadas

En donde:

e Los poligonos de Edificaciones georreferenciados se cargan
automaticamente en la Solicitud.

e Los poligonos de Edificaciones se encuentran incompletos en sus datos
alfanuméricos complementarios.

c.2) Solapa Parcelas Origen.

En esta solapa se cargan automaticamente las Nomenclaturas Catastrales al
intersectar graficamente las Edificaciones con la capa de mensuras de la Provincia.
El usuario podra eliminar y cargar manualmente la nomenclatura catastral que
desee.

Para eliminar las parcelas, seleccionar la que se desea eliminar y se visualizara
geograficamente, luego hacer click sobre el icono del tacho de basura.
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DISPOSICION N°127/20109.-

NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-
e e S e
I ety

e W Ciredn ol (3 Lyw
O | Wemte  he  RRGERY CORPLENSS

Ywede S e sewlusics

Quitar
Parcelas

Parcelas

Sabar 30

e

| e v Avatads
Thdares . ¥ MO
L ] P ] T Thamwiad £ tot teowmpiatn
[~ L.
2 Mg 1 - il o0 o 7 Parvwies Dugee

o P

R

El aplicativo permitirda buscar en sus registros la Parcela o Subparcela por
diferentes criterios, haciendo click en “Agregar” y luego en "Consultar".

Debe contenar una Unica parcela ongen

Nomenclatra  Estado.  PH  Elido  Dpto. | Localida

Acceder a la consulta de
busqueda de
Parcelas/Subparcelas de la

oo DPCelT @
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

¥ =

D.P.CelT.

Buscar Parcelas %]
w Nomeaclabura: | £5200652727000 Consultar
Dptn, (=2 Secc, Farc SubRart.
- = Lmgear
hemenclature Capa Estade Rogstracdn Expedierte Tipe Tipe Parcels Bl Owoeramentu
. »
Acepter Cancale
H H n "
Seleccionar la fila de la parcela y luego "Aceptar".

Buscar Parcelas [ x|

Komencistura) |132006127270000 Consultar

Dgpto. Cve Sece Pare, Subbare
= Limpiar
Nomesclature Cape Eatade Registracidn Exzediants Tips Tige Carcea (33 Decuriamer
Farrwin  Vigwris Urbeno  LMBANA ho LACAR
Click para consultar
datos generales
Aceptar Parcela
seleccionada

| B Repastres: 1 ¢ Pigina |1 det| p ¥l
nr.'.-

Haciendo click en la Nomenclatura Catastral se podra consultar la misma, y
seleccionandola se vincula a la Solicitud en curso.

Para recuperar el listado original de Nomenclaturas Catastrales que muestra la

solapa de parcelas origenes (cuando se procesa un archivo DXF), utilizar el boton
"Obtener".
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

WER - VEP

Salicitu Parcelas Orig. EdiFicacionEHPersnnas Adjuntos

Debe contener una dnica parcela origen

Momenclatura Estada PH Ejida Dpta.
%2 1 Vigente Mo | NEUQUEN CONFLUENCL
M | Vigente |Mo | NEUQUEN CONFLUENCL
Obtener
Parcelas
4| 3
i / |
| Agregar || Obtener e
Titulares
Apellido v Nombre Condoming Tipo Titularidad
4 | 3
i@ Ragistros: 0 4 4| pagina |1 deif » >||

c.3) Solapa Edificaciones.

Esta solapa se completara automaticamente con los poligonos obtenidos del
archivo “DXF” georreferenciados, que se encuentren en la capa de informacion
con nombre “DPC_PLANTAXXX” (ver Disposicion N° 353/15). Los ultimos dos
caracteres (XX) representa el numero de planta del poligono de la edificacion. Por
ejemplo para planta baja los poligonos deberan estar ubicados en la capa
DPC_PLANTAPOO, para el primer piso DPC_PLANTAPO1, etc.
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DISPOSICI
NEUQUE e Abril de 2019.-

\ood e . ope .z
Atributos de una Edificacion
Setong | Pervwims Ong E25000ME pargonmm | At [
R anant Aut ] Rl Tengiw It e L T
. = !

"

D.P.CelT.

Bobumad o | NPWTE

A NI 8
A

items de formulario de Tildes

Elimina (limpia) toda la
informacion a la Edificacion

1 Segvtonn 4 A Pegne i il

Masiee:

Limpiar seleccién
(cuando no se
quiera ver nada
seleccionado)

Por cada registro de Edificacion que se visualice en la grilla del sector izquierdo de
la pantalla, el sistema ubicara automaticamente el poligono en el mapa de la
derecha. De esta manera se identifica visualmente cual sera la edificacién a
completar su informacién alfanumeérica.

Toda Edificacion requiere completar los atributos propios y ademas indicar el

Formulario de Tildes que posee. A continuacion, se describen estas dos
funcionalidades.

La imagen del pincel o cepillo (| 4 l), se puede utilizar para limpiar la informacién

vinculada al poligono de Edificacién de forma tal de ingresar nuevamente los
datos.

El hipervinculo de “Categoria” permite acceder directamente al Formulario de
Tildes de la Edificacion, una vez cargado los datos alfanuméricos para una
modificacidn en caso de ser necesario.

Solicitw | Parcelas Orig. |Edificaciones |parsonas | Adjuntos

H o " "
S Bloque  Categoria  Nra. Hipervinculo de “Categoria

-& | 052106713220000 | 1 V] BUENC
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Cargar/Madificar Edificacion:

Cuando se presiona el boton “modificar” el sistema visualizara en primer lugar la
siguiente ventana:

Solicty| Parcetas Orig, | Eficadones  personas | Adjuntos |
Nomenciatwa Bloque Cagagoria Nro.Planti Estado
“ 0
e 0
+  0921067313220000 1 0 BUENO
L

1

. ’

‘ | 644 B T e

Detalle de Mejoras de Parcela x|

£ 3

Parcela: | 092106713220000 a: 40,53 m*

Blogque: -

Destino:

Tipo Mejora:
Tipo Superficie: | *)Cubierta || Semicubierta

i Sup. Cubisrta: |43.3525 |

Continuar J | Cancalar J

En la ventana “Detalle de Mejoras de Parcela” ingresar los datos correspondientes
seleccionando de la lista desplegable Bloque, Destino y Tipo Mejora. Indicar “Tipo
Superficie” (cubierta o semicubierta) y verificar que el valor de la Superficie que
arroja el sistema sea el que desea cargar.
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No obstante el sistema adopta automaticamente la superficie del poligono de la
edificacion, resulta necesario que complete la correcta al centimetro cuadrado.

Detalle de Mejoras de Parcela (¢
- Parcela:
= Bloque: | -
- 4l
= B = Bloque con Formulario FRM
i Tipo Mejora: | 2 cargado
= Tipo Superficie: 3 _Semicubierta
¥ Sup. Cubiarta: 4 .
5 Bloques sin Formulario FRM
& | Continuar

En donde:

Una vez confirmados los datos ingresados, el sistema, al hacer clic en “Continuar

Parcela: indica la Nomenclatura Catastral del estado parcelario vigente en la
que se ubica la Edificacion. Adicionalmente indica la superficie que calcula
el sistema para dicho poligono (solo como referencia).

Blogue: indica el niUmero de bloque constructivo a ser declarado, si el
mismo ya fue utilizado entonces el usuario no volvera a ingresar los
atributos del relevamiento de mejoras (este campo es numérico
secuencial).

Destino: indica cudl sera el destino de la edificacion: Comercio, Industria,
Recreacion, Servicios Publicos o Vivienda.

Tipo de Mejora: indica la tipificacion de la construccion segun el destino
indicado anteriormente, como por ejemplo: Vivienda, A Construir,
Aserradero, Comercios, Depositos, Edificio sin valor, En Construccion,
Galpon de Herramientas, Galpdn de Empaque, Garages, Talleres.

Tipo de Superficie: indica si la edificacién es Cubierta o Semicubierta.
Superficie: superficie de la construccién (a modo de ayuda el sistema
precarga el calculo de superficie estimativo).

14

desplegara el siguiente formulario:

Pagina 28 de 89



D.P.CelT.

pantalla anterior

PROVINCIA DEL NEUQUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

»~ DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO

E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Detalle de Mejoras de Parcela
Nomenclatura: |092106713220000
Bloque
Destino:

Tipo Mejora:
Datos de la

Parcela sobre la que se
realiza la carga.

Ovigen:

Estado:

Afo Construccion: |0
% Construccién: 100
Presentacion:
Sup. Cubierta: 53,2471
Cant. Pisos: |1

N® de Planta: |0

Observaciones:

Guardar Cancelar

En donde:

Nomenclatura: indica la Nomenclatura Catastral del estado parcelario que
afecta la Edificacion.

Bloque: indica el nimero de bloque constructivo declarado, si el mismo ya
fue utilizado entonces el usuario no volvera a ingresar los atributos del
relevamiento de mejoras.

Destino: indica cudl sera el destino de la edificacién, cargado
anteriormente.

Tipo de Mejora: indica la tipificacion de la construccion, cargado en la
ventana anterior.

Estado: lista de valores con los posibles estados que se encuentra la
Edificacion: a) bueno; b) en construccién; c) malo; d) regular.

Ao construccion: indica el afio calendario cuando la Edificacion se
encuentra en estado de habitabilidad o habilitada, segin lo determina el
Art. 22° del Decreto 3382/99.

% Construccion: en este caso se debe indicar 100%.

Presentacion: indica la fecha en que se realiza la solicitud.

Superficie:
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o Sup. Cubierta: indica la superficie cubierta que cargd en la Edificacion
relevada. Este campo se habilita Unicamente cuando en la pantalla
anterior se selecciona al tipo de Edificacién como “Cubierta”.

o Sup. Semicubierta: indica la superficie semicubierta que cargd en la
Edificacion relevada. Este campo se habilita Unicamente cuando en la
pantalla anterior se selecciona al tipo de Edificacion como
“semicubierta”.

Cant. Pisos: indica la cantidad de pisos que posee la Edificacion declarada,

segun la informacién que extrae del archivo DXF.

N° Planta: indica la planta en la que se encuentra el poligono de

Edificacion. Por ejemplo una casa de dos pisos, se debe declarar el o los

poligonos de planta baja con N° de Planta = 0 y el o los poligonos del

primer piso con N° de Planta = 1. Observacion: esta informacion es
obtenida automaticamente desde el nombre de la capa del archivo “DXF”
procesado.

Observaciones: campo descriptivo referido a observaciones que se

quieren declarar al poligono de Edificacion.

Guardar: botdn para almacenar en el sistema los datos ingresados.

Cancelar: botdn que cancela la operacidon dejandola sin efecto.

Luego de completar los datos necesarios, hacer click sobre el botén "Guardar", y
se abre una ventana con el FRMO02. Seleccionar del mismo las Tildes
correspondientes a las caracteristicas de esa construccion.

Colocando el puntero del mouse sobre la caja de seleccién de la tilde se despliega
un detalle con los materiales que le corresponden.

Luego de seleccionar las tildes para cada tipo hacer click sobre el botén "Guardar".
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092106713220000-Blogue: 1-FRMOZ B

A B C D
Estructura vy Cub. de v
Techos (2] el Bloque y N° de Formulario
Muros {4 ] ()] ] [+
Revestimiento Fachada
(2} I 4 O
Term. Muros Interiicres
(1} I O Iy 7
Pisos [ 2 ) (][] [« [
Ciglorrasas [1 ) ] W1 [ [
Elaﬁl:lﬁ':3:| I_II_II_IIiI
Cocina [ 2] W L L] [
Instalac, Complament.
(2} A O I O
ToTALES [2][2][=]=]
Resultado C
Observacion

Totales por Categoria
Categoria del Bloque
|
Guardar Cancelar
l J | J

El formulario sumara el puntaje total y asignara la categoria con mayor puntaje al
bloque constructivo.

Otra opcidon para poder visualizar las caracteristicas de las tildes es hacer click
sobre la palabra "Tipo" de la misma ventana:

092007134590000-Bloque:1-FRMO2 n

A B C D
Cub. d=
Techos { 3 ) L L

Muros (4] L« L]

Revestimiento Fachada

Para que se muestre la siguiente ventana:
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DISPOSICION N°127/2019.-
| ]
4 -
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.
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Para volver a la forma de visualizacion anterior, se debe hacer click nuevamente

en "Tipo".

En caso de necesitar corregir las tildes correspondientes a la categoria, hacer click
sobre la categoria como se muestra en la siguiente imagen:

VEP - VEP

|Eu|icil'un| Parcelas Orig. | Edificacianes |Persnnas |A.djuntuﬁl

N

NN NS N N

omenclatura
052007134590000 |:|
052007134590000 1
052007134590000 1
052007134590000 2
052007134590000 2
3

092007124590000

y se abre nuevamente la siguiente ventana:

Bloque = Categoria

Identificador

=

[ T = B B o N o |
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092007134550000-Blogue:1-FRMOZ u
A B C D
Estructura y Cub, de
Techos (2} L L
Muros (4] L)L+ L
Revestimienta Fachada
(2] LI L L
Carpinteria [ 3] L] s [
Term. Muros Interiiores
(1] LI L v
Pisos [ 2) L1 ] [+
Cielarrasas [1) L)L L+
Barios | 3 ) 1] W ]
Cocina [ 3] L)L W L
Instalac. Complement.
(2) (I I
ToTALES o]0 224 ]
Resultado C
Observacion
l Guardar J l Cancelar ]

En el caso que se necesite corregir el tipo de superficie (cubierta o semicubierta)

’ - - - ’ 4
se debera limpiar todo el registro con el boton: y volver a cargar todos los
datos.

fvee - ver
Solicitu | Parcelas Orig. | Edificaciones |personas | Adjuntos
Momenclatura Blogque ~ | Categoria Identificador Esta
—
& 052007134590000 1 BUEI
- 052007134590000 1 BUEI
& 052007134530000 1 BUEI
& 052007134530000 2 BUE
& 052007134530000 2 BUE

Para continuar con la carga de las mejoras restantes, seleccionarla y presionar el
botdn "Modificar". En el caso que la Mejora corresponda al mismo bloque
constructivo, seleccionar el nimero de bloque cargado anteriormente, el que
aparecera resaltado:
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Detalle de Mejoras de Parcela x|

* Parcela: | 032007124550000 a: 3,91 m®

* Bloque: - |
1
2
3
4
3
&

*

Diastino:
Tipo Mejora:
Tipo Superficie: | Semicubierta

* Sup. Cubiarta:

l Caontinuar J l Cancelar J

Al seleccionar el blogue resaltado, el sistema adoptara los datos ya cargados para
las proximas ventanas de forma automatica.

Detalle de Mejoras de Parcela a
* Parcela: | 092007134530000 a: 3,91 m*

* Bloque: |1 =

& Desting: | WVIVIENDA (1)

+ Tipo Mejora: | VIVIENDAS (1

Tipo Superficie: (*)Cubierta () Semicubierta

i Sup. Cubierta: |3_.91.43 |

l Continuar J l Cancelar I
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Detalle de Mejoras de Parcela x|

Nomenclatura: |092 007134590000 |

* Blogue:
* Categoria:
- Dasting:
Tipo Mejora:

Origen:
= Estado:
= Afio Construccidn:
% Construccidn:

ik Presentacidn:

* Sup. Cubierta: |3,9143

- Cant. Pisos: |1
= N® de Planta: |0

Obzervaciones:

| Guardar || Cancelar |

Se considera que distintos poligonos corresponden al mismo bloque constructivo
cuando tengan las mismas caracteristicas constructivas (tildes), estado y afio de
construccion.

c.4) Solapa Personas

En esta seccidn se cargara automaticamente el profesional logueado, y se deberan
respetar los pasos indicados en el inciso a.3) anteriormente indicado.

c.5) Solapa Adjuntos

En esta solapa se deberan subir documentos electronicos como “adjuntos” a la
Solicitud de forma tal de cumplimentar y ampliar requisitos de informacion de la
VEP Digital a cursar. Se podran vincular todos los archivos que el usuario
disponga, para lo cual el sistema le solicitara que defina a qué Tipo de
Documentacion refiere. Entre la documentacién obligatoria a presentar se
encuentran: Plano VEP firmado digitalmente, fotos de fachada, Constancia de
intervencion del colegio firmada digitalmente, Formulario FRM 01 firmado
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digitalmente, y de manera opcional se podra cargar: Memoria Técnica firmada
digitalmente, etc.

NOTA: La forma de carga de documentos en la presente solapa se indica en el
inciso a.4), anteriormente indicado

Para poder descargar el formulario FRM 01 en formato PDF que luego firmara
digitalmente, apretar el boton "FORM 01". Esta opcion se habilitard cuando el
estado de la solicitud sea “Completo”.-

w Solicitudes B8
Me Selicitud: | | Fecha Desde: 07/11/2016
Estada: | Todos ¥ | Fecha Hasta: 07/12/2016
Gestidn: lTDElDS T Tramite: lTDElDS T
Persona: | ”ﬂj
Guarismo  Prefijo Mdmero Afc Alcance
b e | Il Il f I | Consultar
| Agregar || Medificar I Eliminar | |_Imprimir !l Farm 01 | I Limpiar
MNro. Saolicitud Gestion Tramite Estada Facha
MENSURA MENSURA Procesada 07/12/2016 12:¢
WEP VEP Completa 07/12/2016 12:3
WEP VEP con CC Iniciado 07/12/2016 11:5
MENSURA MENSURA Completo | 07/12/2016 11:
MENSURA MENSURA Completo | 07/12/2016 11:
MENSURA MENSURA Completo | 07/12/2016 10:
EXPTES ADMINISTRATIVOS RECLAMO WALUATORIO f OFICIO Completo  07/12/2016 10:4
WEP WEP can CC Procesada 07/12/2016 10:
VER VEP con CC Completo | 07/12/2016 10:
EXPTES ADMINISTRATIVOS RECLAMO WALUATORIO f OFICIO  Completo | 07/12/2016 05:
q| 3
l IEI Registros: 6§14 4 4 | Pagina |1 de 62| [ 3 0 |

Al presionar dicho botdn, se abre la siguiente ventana:
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D.P.CelT.

Imprimir Frm01 X |

Parcelas Origen |UF/uC

Nomenclatura

| 152006127270000 |

[@ Registros: 114 4 | Pagina [1 dei| b bl

] Imprimir l Cancelar

Al utilizar el botdn "Imprimir" se abre una nueva pestafia del navegador.
Seleccionar la opcién "PDF", como se muestra:

3] roze ¥
Mescer [~ BC [« [N B oecar ar B 00 cait -« bapeme
» Moecs ’
" oo
8 CORESSE DF b PROVIVENA DFL AELCLEN i -
e e AL
=

TN AW 0 T

WO N 1 A DA 100 ) o n 0 MAKTE e
RN O RS

BT WO O G0 o NP O SO O PO 10 WAL G0

2 M 2T A

ICACKI | T T A ST 1

Desde el icono = , Seleccionar la opcién "PDF", como se muestra:
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D.P.CelT.

-] &
BExcel

PDF
Word

En la parte inferior de la pantalla se despliega la siguiente ventana:

| [Quieres abrer 0 guardar ReportSolicitudExterna.pdf cesde catastro.newquengov.ar] Abor Guarder v Cancelar

En la misma debe seleccionar "abrir" y se abrira el archivo PDF correspondiente,
luego debera guardar y firmarlo digitalmente.

d) UNIDADES FUNCIONALES O UNIDADES COMPLEMENTARIAS CON
INDEPENDENCIA CONSTRUCTIVA/ INDEPENDENCIA
CONSTRUCTIVA  CONDICIONADA, CONSTRUIDAS O EN
CONSTRUCCION, O LAS QUE SURJAN DE CONJUNTOS
INMOBILIARIOS EDIFICADAS.

d.1) Solapa Solicitud

Esta seccion se cargara respetando los pasos indicados en el inciso c.1)
anteriormente.

d.2) Solapa Parcelas Orig.

En esta solapa se cargan automaticamente las Nomenclaturas Catastrales al
intersectar las Edificaciones con las parcelas vigentes de la Provincia. No obstante,
el usuario debera eliminar manualmente la parcela origen del PH y las que no
correspondan.

Para eliminar las parcelas, seleccionar la que se desea eliminar y se visualizara
geograficamente, luego hacer click sobre el icono del tacho de basura.
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DISPOSICION N° 127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Prbwny Fomeler g l-n-o-'-—-- Ao

——

Moewscwnn  Giade W O

BB Ve % eI D8 D e /
L 8 |

= s ety e eom e |

Quitar
Parcelas

Parcela/

L
dompm || v, Subparcela .
b A
Agire ¢ vty agwey T Thbwrewd AL rls
10 s — . L84 Cowaaty
(3 deyutiin 1 MoA Mgt e -qJ © 4 Percaes Origen
o e

. _40—- ]
m

El aplicativo permitirda buscar en sus registros la Parcela o Subparcela por
diferentes criterios, haciendo click en “Agregar” y luego en "Consultar".

Buscar Parcelas
Nommeclature: | 1520012727000 J | Consultar |
Area ade bUSQUUEDE '
erhe m“ﬂ'
‘. »
| Acepter | | Cancaler |

Seleccionar la fila de la parcela y luego "Aceptar".
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Buscar Parcelas a
Komencistura) |132006127270000 Cansultar
Dgto. Cve Sece Pare, Subbare.
Limpiar
. - ,
Nomesclature Cape Estade Registracidn Expediants Tipa Tige Parcela P Depurtamer
Farrwin  Vigwris Urbemc  LRRANA No LACAR
Aceptar Parcela
seleccionada
.
|!-°§ Repefres) 1 14 ¢« Pigina |1 det|» ¥l
i

Haciendo click en la Nomenclatura Catastral se podra consultar la misma, y
seleccionandola se vincula a la Solicitud en curso.

Para recuperar el listado original de Nomenclaturas Catastrales que muestra la
solapa de parcelas origenes, utilizar el boton "Obtener".

VEP - VEP

Solicitu| Parcelas Orig. E:li'FicacienJPersnnas Adjuntos

Debe contener una vnica parcela origen

Mo se puede vincular una Mejora a una Parcela PH Convencional.

Nomenclatura Estado PH Ejida
2 i Vigente Si  SAN MARTIN DE LOS ANL
:-_f‘. m igente 5i SAN MARTIN DE LOS ANC
Obtener
Parcelas
[ Agregar [ Obtener @
Titulares
Apellido v Nombre Condomino Tipe Titularidad |
4| | (3
l@ Ragistros: 0 I4 4| Pagina |1 de1l b M i
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

d.3) Solapa Edificaciones

Esta solapa se completara automaticamente con los poligonos obtenidos del
archivo “DXF” georreferenciados, que se encuentren en la capa de informacion
con nombre “DPC_PLANTAPXX". Los ultimos dos caracteres (XX) representan el
numero de planta del poligono de la edificacion. Por ejemplo para planta baja los
poligonos deberan estar ubicados en la capa DPC_PLANTAPOQO, para el primer piso
DPC_PLANTAPO1, etc.

Atributos de una Edificacion
e Edificacion seleccionada

Elimina (limpia) toda la
informacion a la Edificacion

Editar poligono de Edificacion [ mer—"

Por cada registro de Edificacion que se visualice en la grilla del sector izquierdo de
la pantalla, el sistema ubicara automaticamente el poligono en el mapa de la
derecha. De esta manera se identifica visualmente cual sera la edificacién a
completar su informacion alfanumérica.

Toda Edificacién requiere completar los atributos propios y ademas indicar el
Formulario de Tildes que posee. A continuacion se describen estas dos
funcionalidades.

. . . -y - . . . .y
La imagen del pincel o cepillo ( ), se puede utilizar para limpiar la informacion
vinculada al poligono de Edificacion de forma tal de ingresar nuevamente los
datos.

El hipervinculo de “Categoria” permite acceder directamente al Formulario de
Tildes de la Edificacion.
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DISPOSICION N°127/20109.-
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Salicitw| Parcelas Orig. |Edificaciones |parsonas | Adjuntos

Hipervinculo de “Categoria”

BUEND

Nomenclatura Bloque Categoria Mro.Plant:

‘* 152104962020005 1

Cargar/Madificar Edificacion:

Cuando se presiona el boton “modificar” el sistema visualizara en primer lugar la
siguiente ventana y seleccionar "Continuar".

Detalle de Mejoras de Parcela % |

& Subparcela: | 152104962020005 a: 126,05 m~

l Cancelar J

En caso de que no se haya eliminado la parcela origen del PH, debera seleccionar
de la lista desplegable, la subparcela a la que corresponde cargarle las mejoras, ya
que no se deben cargar sobre la parcela origen, y luego eliminar de la solapa
"Parcelas Orig." la que no corresponda, ya que por defecto carga en la parcela
origen del PH.

Detalle de Mejoras

] l 152104%52020000 a: 126,05 m*

¢ ||152104%62020000 a: 126,05 m

. | 152104562020005 =: 126,05 m*

Tipo Superficie: (*)Cubierta |_) Semicubierta

Sup. Cubierta: |126,0543 |

l Continuar J l Cancelar J

Detalle de Mejoras de Parcela B

* Subparcela: | 152104952020005 a: 126,05 m®
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DISPOSICION N°127/20109.-
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En la ventana “Detalle de Mejoras de Parcela” ingresar los datos correspondientes
seleccionando de la lista desplegable Bloque, Destino y Tipo Mejora. Indicar “Tipo
Superficie” (cubierta o semicubierta) y verificar que el valor de la Superficie que
arroja el sistema sea el que desea cargar.

NOTA: La superficie de la edificacion se debe cargar al centimetro cuadrado.

Detalle de Mejoras de Parcela % |

Subparcela: |DIIICI5 |

= Bloque: (1

i Destino: | VIVIENDA (1} - |
i Tipo Mejora: | VIVIENDAS (1} v |
= Sup. Cubiarta: |12'5,CIS |

* Sup. Semicubierta: |D |

= Balcdn: |D |

* Terraza: | o |

l Continuar J Cancelar J

Una vez confirmados los datos ingresados, el sistema, al hacer clic en “continuar”
desplegara el siguiente formulario:
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DISPOSICION N°127/20109.-
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Detalle de Mejoras de Parcela [ |

. i
Subparcela: | 0005 ——— Unidad Funcional sobre
la que se realiza la
carga.

Bloque: 1

Destino: | WVIVIENDA (1]

Tipo Mejora: | VIVIEMNDAS (1

Datos de la

) Crigen: | Agrimensor
pantalla anterior

Estado: | - |

¥ Afo Construccidn: |I3l
+ %% Construccion: |1III{I

Presentacign: 25/3/201%

¥ Sup. Cubisrta: |12-5,CI5 |

*  Sup. Semicubierta: |D |

Balcan: ||} |

Terraza: |I3l |

= Cant. Pisos: |1
& M® d= Planta: |I3I

Observaciones:

Guardar Jl Cancelar J

NOTA: La explicacion de la ventana “Detalle de Mejoras de Parcela” se encuentra
en el inciso c.3).

IMPORTANTE: Verificar que las mejoras sean cargadas sobre la Unidad
Funcional/Unidad Complementaria correspondiente, si no coincide con la parcela
vinculada a la solicitud en la solapa "Parcelas Orig." no se generara el tramite de
VEP requerido.

Luego de completar los datos necesarios, hacer click sobre el boton "Guardar", y
se abre una ventana con el FRMO02. Seleccionar del mismo las Tildes
correspondientes a las caracteristicas de esa construccion.
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Colocando el puntero del mouse sobre la caja de seleccion de la tilde se despliega
un detalle con los materiales que le corresponden.

Luego de seleccionar las tildes para cada tipo, hacer click sobre el botdn
"Guardar".

152104962020005-Blogue: 1-FRMODZ ﬂ
A B C D

Estructura y Cub. de 7

Techos (3] = 5L N° Bloque y N° de Formulario
Muros | 4] (][] [+

Revestimiento Fachada

(2) L)L L

Carpinteria [ 3] (][] [+ [

Term. Muros Intericres

(1) I A

Cielorrases 1) (][] [+ [}

Banos ( 3} [ ] [« [« [_]

Cocina [ 3] (][] [+ [

Instalac, Complement.

(2] ¥ |

ToTALES [o][2][=2][e]

Resultado C

Observacion

Totales por Categoria
Categoria del Bloque
l Guardar J Cancelar ]

El formulario sumara el puntaje total y asignara la categoria con mayor puntaje al
bloque constructivo.

Otra opcion para poder visualizar las caracteristicas de las tildes es hacer click
sobre la palabra "Tipo" de la misma ventana:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

152104962020005-Blogue: 1-FRMOZ m

A B C D
Estructura y Cub. de
Techos { 3] DD@D

— o =

Para que se muestre la siguiente ventana:

TRO000 Bag e | FHMET o
A n c L
vim | e e b mahades | D daee pek D e L ) o De e e i g aiinds st | T B i
Toben (1] D e e i L e el L -
e e L Fernm e s e g e ey pre— O
aee T par t r—  Seyey - — -
Mo [ 4) | Maans dn s i, it s | s e, dbl S . - o N b b o g | Mgt | Cam i b ey | M| Dbk, st
ey ey ee—— Tenn —
et e Ceaeseme e Uaetete s r e e pees W i o S—— - ] (- —
by | W e v - —— o e T o e Mapaasesy e e Ve
e s FATOSEM b TS | bEEACE MCTD L
ROt FATI | eiien & Btten aabmen A ke 5| Wi (Tid | i e | gy M | P hbont L e | e o 8 5 ——
(1) o WG [ e e e o faen Tl | * ] B e 8 Frwanads o
atenr Srew wwdes | Vebowtn | Sat e e Vet s, e W o oy e i e fornt Bemra b e e
B ] B e T e D R R
Ao b b AN A T
Cwwmwis |11 Co wem  S— | D ke e ranen @ o iy — . — - o sogoin | b b P s Ty e—
PoasE Ceor Sade 0 e Peraas come ‘- , i e radeyi
I wrsine, g G Wt g | (ommee te wer s NG
PAST, Vo wovm: midere COmron Du e I W Y e
- Cat w
TR it Dt | ey e sornien | e swedeien 8 [ Madews Tases o e ] (¥ B v —— - —
0 W [Madent Ses Wiutn | e e OTME  wTEMoade S0 Ve JLEtWe COMMA e G0 e kv
BAED WRAN ¢ YWRORn e wil G a4 4 8 B T i e Rl
WIS | e S | AT S o bwicn y Cocras 84 1T RGN o4 eI Gane s e
Vo b o o R R et e Pt s s b
Mo { o s § el | Camtmsost o | oo - el e Lt
A L R S PR i PR B e | M D | e el 1 e e A 6 e 4 e ——
[ e e ™ [,
R O Cut § e | MO
Cutessmans (1} || Seneim w | Semertich e sl Somperdicn, geaen v b o @ Bamrion virarhem e slere e | e B 00 se— .
e e e
— DU et 30 S Sereciiie LEman 86 uIwN A W e | Aads e v
e T ety e 4 4050 80K 1M PN TS ety e
ey et e " o d— - - -
Sl (¥ |1 S amane’s ¢ aerchen Jnamm dom tefeut in ¥ corghee [moden Do Wewesdo s ) Iendos ee iemoes ¢ Gy Sefermmcomem | | e anctlemeem | Mides Farme mimes
-t Sdal W e e Gt e Phci B4 g e e G et ma) Veiaa de beciain eean
L L My e b A e | - 1 ol o | - e
Wlars pan aratatuges | e b 3 et B B e e
S e 3% A Meemerte 42w A sememets mea (u Ty o - . "
Twwva (0] | Avetemes e || Oefernn de 15 caidad b wmender v e v Dam v——te ¢ - antin te Demmgoo W wd
P —) ——— - —— ) —— \—— el .
Detas a1 el b st 0 B e ——— - D . —— - —
Pt - W b, o o )
TR 6 WRne W, Ameslariecate apenaiey
v, Compran | Ay 2o Mpendo BATTINN | GOTAE CW e o Torrcuinen o i 4 g T & eRTIG | N
5 v | v——y w—_——_———_. o | w—| B
Banarn o b— prw— 'y —— e e e mper - dam b -
A v Teaie o b e - ——
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ToTALS e - = .
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danon Cancen

Para volver a la forma de visualizacidon anterior, se debe hacer click nuevamente
en "Tipo".

En caso de necesitar corregir las tildes correspondientes a la categoria, hacer click
sobre la categoria como se muestra en la siguiente imagen:

VEP - VEP

|Eu|i|:i'l1.|-| Parcelas Orig. | Edificaciones |Per5nn35 IMju ntos | I

Nomenclatura Bloque Categoria MNro.Plant: Estado

* 152104962020005 1 0 BUENO
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DISPOSICION N°127/20109.-
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y se abre nuevamente la siguiente ventana:

152104962020005-Bloque:1-FRMO2 m |
A B C D

Estructura y Cub. de

Techos {3 ) [ O I I

Muros (4] ] [+ [

Revestimiente Fachada

(2) L

Carpinteria [ 3] ] | Ii‘ [id]

Term. Muros Interiiores

(1) L

Pisos [2} I_I I_I Iil I_I

Cielorrasos [1) ][] [+ [

Barios { 3] L] [« [+ [

Cocina [ 3] ] [+ [

Instalac. Complement.

(2) L

roraes |08 a1 0]

Resultado C

Observacion

l Guardar I Cancelar J

En el caso que se necesite corregir el tipo de superficie (cubierta o semicubierta)

’ - - - ’ 4
se debera limpiar todo el registro con el boton: vy volver a cargar todos los
datos.

VEP - VEP

Salicitu | Parcelas Orig. |Edificaciones |parsonas | Adjuntos

omenclatura Blogque Catagoria Mro.Plant: Estado

152104962020005 1 o] BUENO
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Para continuar con la carga de las mejoras restantes, seleccionarla y presionar el
boton "Modificar". En el caso que la Mejora corresponda al mismo bloque
constructivo, seleccionar el nimero de bloque cargado anteriormente, el que
aparecera resaltado:

Detalle de Mejoras de Parcela x|

Parcela:

Bloque:
Destino:

Tipo Mejora:
Tipoe Superficie:

| Semicubierta

Sup. Cubiarta:

| Continuar || Cancelar |

] n tn e =) ra =
4

Al seleccionar el bloque resaltado el sistema adoptara los datos ya cargados para
las proximas ventanas de forma automatica.

Se considera que distintos poligonos corresponden al mismo bloque constructivo
cuando tengan las mismas caracteristicas constructivas (tildes), estado y afio de
construccion.

d.4) Solapa Personas

En esta seccidn se cargara automaticamente el profesional logueado, y se deberan
respetar los pasos indicados en el inciso a.3) anteriormente.

d.5) Solapa Adjuntos

En esta seccion se deberan respetar los pasos indicados en el inciso c.5)
anteriormente.

2.1.2. Generacion de Tramite

Esta actividad contempla la generacidon del Tramite en Catastro y para ello se debe
cumplimentar un conjunto de pasos necesarios para poder cursar la tramitacion
digital.
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En primer lugar se debera contar con una Solicitud realizada en el aplicativo
informatico ITC en estado “Completo”, que refiere a la completitud de la
informacion minima indispensable. Posteriormente el usuario podra “Presentar
Solicitud” a la DPCeIT para lo cual serda necesario cumplimentar los siguientes
pasos:

1 (
Solicitud ( N
Controles en linea

ﬂ, . )

™

Generacion de Tramite < Tipo de Expediente y Forma de Pago

__J - »
—L ( )

Pago de Tasa Retributiva del Tramite
\ J

Tramitacion

.
r Confirmacion Inicio Tramite

. J

-

Para efectuar la “generacion” del tramite de VEP Digital, el Profesional solicitante
debera seleccionar una Solicitud en estado “Completo”, dentro de la funcionalidad
“Solicitudes” de la opcién “Administracién de Tramites” del menu. Luego debera
presionar el botdn “Presentar Solicitud” del area de operaciones de la pantalla
principal de Solicitudes:
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W=

D.P.CelT.

4
DISPOSICION N°127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-
w Solicitudes m
ne Solicitud: (60047 | Facha Desde: |14/02/2019
Estado: lTDdos - J Facha Hasta: |14/03/2019
Geastidn: le:los - | Tramite: le:Ins - |
Persona: | ”ﬁj
Guarismo  Prefijo  Mdmero Afio Alcance
Consultar
N® Tramite: | I I I I | Presentar Solicitud
| Agregar || Modificar | Eliminar | | Imprimir || Form 01 | LT
MNro. Salicitud Gestion Tramite Estado Fecha Nro. Tramite
VEP con CC

| VEP Completo  12/03/2019 09:0%:31 |

A

| —

4 L

i@ Registros: 1
NOTA: En caso de no estar completa la solicitud no se habilita la opcion de
presentar solicitud.

k
I4 4 | Pégina |1 de 1| b H‘

2.1.2.1. Controles en linea

El inicio del tramite de VEP Digital necesita del cumplimiento de los requisitos de
informacion y documental para ser debidamente procesado el pedido de inicio de
la Actuacion Administrativa en Catastro. Estos controles seran el primer paso para
que la Solicitud Presentada se convierta en un Tramite. Luego de presionar el
botdn "Presentar Solicitud", se mostrara la siguiente ventana:
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Evaluacién de Requisitos x|
N° de Solicitud
Solicitud N° 59874 1 2203 4. |
~

A
Gastian: VEP
Tramite: VEP 0
rem — N° de etapa para
/l Resultado General completar la Generacion

4 Requisitos Completos

Fotos de la Parcela

o | Parcela Urbana y Vigente

S\  .dxf de Mejoras si la parcelafsubparcela es grafica y edificada

rmularios de Mejoras Digital si la parcela s edificada
r la persona a la solicitud

gréficas, las categorias deben completarse correctameante

Resultado del Control
LPDF)

o  Constancia de Pago en el Colegio de Agrim./Ing. [.PDF)

o | La parcela no debe ser Origen de PH

@ Registros: 9 4 4 | Pagina |1 del| b M

l Cancelar Jl Aceptar J
Controles realizados )

Para el caso en que existan controles incompletos, estos se visualizaran:

e Con una cruz roja que indican que es obligatorio cumplimentar en la
Solicitud. No permite continuar con la “Generacion” del Tramite.
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DISPOSICION N°127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-
.Evaluacién de Requisitos x| ]
Solicitud N° 59874 1 ERA I
Geastion: VEP
Tramit=: VEP

)
Resultado GeneraIJ

—
x 4 Requisitos Incompletos _——

Falta adjuntar documentos CONSTANCIA PAGO COLEGIO AGRIM/ING.

Falta adjuntar documento PLANG VEP D
Existen archive Mejoras procesado en la J pero MO Existen Formularics de Mejoras adjuntos. Por favol
Falta adjuntar documento FOTOS DE F
Si la parcela tiene mejoras gréficas. las Taregore=— =T5& correctamenta
Agregar la persona a la solicitud

.dxf de Mejoras si la parcela/subparcela es grafica v edificada

Parcela Urbana y Vigenta

&I 113X XX

La parcela no debe ser Origen de PH

Y

| 3
Registros: 3 M4 4| Pagina |1 dei| b M

Cancelar Aceptar

[X]

e Con un signo de admiracidon que indica un mensaje de advertencia. Permite
continuar con la “Generacion” del Tramite.

Evaluacidn de Requisitos a8
Solicitud N® 60113

e Requisitos Completos .11 Advertencia

I /1. | L= nomenclatura 032008637250000 de la sclicitud difiere la nomenclatura 092106713220000 del trimite 82

wr juncar Locumentacion al lramice

%  Formularios de Mejoras Digital si la parcela es edificada
4 »

|
[E| registros: 2 4 4| Pagina |1 dei| » bl

I Cancelar J [ Aceptar J
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2.1.2.2. Tipo de Expediente y Forma de Pago.

Una vez cumplimentados y confirmados los Controles del paso anterior, el usuario
debera seleccionar el Tipo de Expediente a cursar en Catastro, el cual determinara
la Tasa Retributiva a abonar por el Inicio del Tramite. También debera seleccionar
la forma de pago de dicha tasa, a saber: a) pago online (ain no disponible? ) o b)
cuenta corriente.

Forma de Pago del tréamite % |

Solicitud N° 59874 1 0 2 3 > 4

Usuario: COLALUCE, MARCO \ AN
Gaestion: WVEP
N° de etapa para
Tramit=: WEP completar la Generacién

)/Tipos de Expedientes disponibles
- o para la Gestion y Tramite
Expediente: P e

/
l SIMPLE - J

Importe del tramite:
P $ ?2DFDD t‘/ﬁsa retributiva de]

Tramite a iniciar
_

Forma de Pago:

Page Online |.* | Cuenta Corrienta

) (s pagh l Cancelar J l Aceptar J

Cuenta Corriente J

2.1.2.3. Pago del Tramite

El siguiente paso consiste en la realizacion del pago, para esta version del ITC,
mediante la validacion de la Cuenta Corriente en Catastro por parte del Usuario
identificado en el aplicativo. A continuacion, se describe dicha validacién:

2 . . . ;. . ;. ,
En futuras versiones del aplicativo serd incorporado el pago por medios electronicos en linea.
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D.P.CelT.

Persona responsable
de Cuenta Corriente
en Catastro

Pago del tramite
Solicitud N° 59874

Usuario: COLALUCE, MARCO

Gestion: VEP
Tramite: VEP
Expediente: SIMPLE

Saldo disponible e e »
completar la Generacién

)

Saldo en Cta Cte:$ 4.760,00 Cuenta corriente

Tasa del Tramite:$ 720,00

aldo Resultante:$ 4.040,00

Resultado de la
Operacion

Saldo restante

Forma de Pago

| Cancelar ] | Aceptar

Para los casos en que la Persona solicitante no posea saldo suficiente, el sistema

visualizara el mensaje aclaratorio y no le permitira continuar con la generacién del
Tramite.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Pago del trémite X |
Persona responsable
Solicitud N° 59874 de Cuenta Corriente 1 2 3 4
en Catastro
Usuario: COLALUCE, MARCO

Gestion: VEP
Trémite: VEP
Expedienta: SIMPLE

Saldo en Cta Cte:$ 200,00 Cuenta bnorcntn

x Tasa del Tramite: $ 360,00

Saldo Faltante:$ 160,00

Resultado de la
Operacion

Saldo faltante de | Cancelar | | Aceptar
la Cta. Cte.

Observacion: las acreditaciones a la cuenta corriente de Catastro se procederan
idénticamente a como se vienen realizando en la reparticion: generacion de boleta
de pago, pago en ente autorizado, entrega de comprobante a Catastro y carga de
crédito para la Persona en el sistema ITC.

El proceso de apertura de Cuenta Corriente ITC y acreditacion de saldo se detalla
en la pagina http://www.dpcneuquen.gov.ar/ITCSolicitarCuentaUsuario.asp.

2.1.2.4. Confirmacion del Tramite

En el cuarto y dltimo paso de la “generacién” del Tramite el usuario debera
verificar la informacién de la actuacion administrativa a crear, para luego
confirmar la operacion presionando el boton “Grabar”.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Datos del Tramite - Solicitud: 59874 |
Trémite |Personas | Parcelas | Tramites Vinculados | Pagos | Solicitudes | Requisitos

Tipo de Gestion:

Tipo de Tramite:

Tipo de Expadiente:
Oficial: |_|

N? Entrada General: Entrada General:
L " ]
Objeto: lSubEiEtE

Presentacidn: [

Cancelar la
Operacion

Generar Tramite
en Catastro

[ 4

| Grabar | | Cancelar |

En cada solapa se podra consultar toda la informacion vinculada al Tramite a
generar en Catastro. Una vez confirmada la transaccidn el sistema visualizara una
pantalla de confirmacion en donde indicara:

Resultado de la operacion.

Numero de Tramite asignado por Catastro y acceso a la consulta del
mismo.

Boton para acceder a la Constancia de pago.

Boton para acceder a la Caratula del nuevo Tramite.

A continuacién se visualiza la pantalla final de confirmacién de la Generacion del
Tramite:
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D.P.CelT.

Confirmacion Tramite

Solicitud Nro: 59874

Usuario: COLALUCE, MARCO

DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Gestion: VEP
Trémita: VEP
Expedient=: SIMPLE

N° de etapa para
completar la Generacién

)

Resultado de la
operacion

Ha generado correctamente el Tramite N°

Tramite
Generado y
Consulta

Se enviard una MNotificacion

Comprobante de
Pago

a los Domicilios Electronicos de los Solicitantes.

Caratula del
nuevo Tramite

| Aceptar

En forma paralela el sistema ITC enviara una Notificacion Electrénica de Inicio de
Tramite en la DPCeIT a los domicilios electronicos registrados por las Personas
vinculadas a la Solicitud. A continuacidon un ejemplo de mail correspondiente a un
inicio de Tramite en Catastro:

dpceiLnoresponder Nueva Notificacion de la DPCeIT para el Tramite 8224-VEP 6297/2019
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

La Notificacion Electrénica remitida a los interesados contendra un link para
consultar fehacientemente el mensaje enviado por la DPCeIT, cumplimentando de
esta forma la lectura de la notificacion.

D.P.CelT.

dpceit.noresponder@neuquen.gov.ar

e .f. T 4 v

MINISTERIO DE ECONOMIA N Ot' lcac '0" )

E INFRAESTRUCTURA = - / y
T Electréonica @
Dzecoon Provincal de Catastrd ¢ [nformacion Territonial K

Por favor, NO responda a este mensaje, es un envio automatico

Estimadol/a, la DPCelT le ha generado una notificacion referida a un tramite de vuestro interes.
Puede acceder a su contenido mediante el siguiente link de consulta:

Acceder a la Notificacion Electronica emitida por la DPCelT

Un cordial saludo,

Dir Prov. de Catastro e Informacion Territorial

Link de consulta
de Notificacion

Ministenio de Economia e Infraestructura

Pravincia del Neuquen

Pagina oficial: www.dpcneuquen gov.ar

Telefonos: http://www.dpcneuquen.gov.ar/telefonos asp
Sistema ITC: http://catastro.neuquen.gov.arfite/ (Internet Explorer 11 || Silverlight)

stemas (sistemas.catastro.nqn@gmail. com)

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de S

Accediendo al link de consulta de Notificacion del mail recibido se visualizara el
contenido de la misma. Este acceso registra la fecha de lectura de dicha
Notificacion por el destinatario. A continuacién el contenido de la Notificacion
Electrénica para el Nuevo Tramite Generado:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Destinatario

Notificacion Electrénica DPCelT
Provincia de Neuqueén

) Destinatario: COLALUCE, MARCO{marcolalucegmall.com)
' Asunto: Tramite Web Iniciado en la DPCelt
/ Envio de Notificadion: 15/02/2019 %Datos Notificaciénj
— @,’ Recepcion de Notificaclon: 15/02/2019
S J
\\ /

Nuevo Tramite WEB generado en ls DPCelT: Caratula Tra’mitej

20 do Trbmite :VEP
Tipo de Expediente:SIMPLE @
Tramte N* 8224-VEP 6297 /2019 - Schowd N*S590874
Fecha de nico 13/02/2019 23:57 - Tosa Retnbutiva £ 720,00
Parcea: 092106713220000

Solicitantes

k

COLALUCE, MARCD Agente DPCelT

Comprobante Pago

Fegoy realzaccs:

14/02/2018 JN76  Cuenta Cornente COLALUCE, MaRCO 4 720,00

14/02/2012 DXF Mejoras Geomreferencindas A32128-644773 @
14/02/2015  Fotoa de Fachoda 432128-644813 @
14/02/2012 FAaNOL1 Dugrtal 422128-634514 @
$4/027241%  Pland VEP Cigital 432138584011 @
14/02/2019  Constancs Pago Colega Agnm/ling 432135-544812 @

Consets de Decumanton Digita'es bt/ / www.dpcieuguen
Observacion: cusrde ol tramits se finalce rechics sma nuwva notficecis

ov.ar/ digital.asp
cr Gomizite Electrinico.

Descargar
Documentos cargados

L en la solicitud.

A continuacion se detalla el Comprobante de Pago que se le entregara el usuario
presionando el siguiente botdn incluido en la pantalla de finalizacién y en la
notificacion de nuevo Tramite:

Misiones y Alcorta - Newquén Capital (CF B300) - Repablica Argentina
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

T roson Comprobante

VEP - VEP
M® Tramite : 8224-VEP 630972019
Fecha de Pago : 11/03/19
M® Registro : 31375
Importe : $ 720,00
Forma de Pago : Cuenta Corriente ITC
Responsable del Pago : COLALUCE, MARCO

Me Control : 31096

Para acceder a la Caratula del Tramite nuevo sera necesario seleccionar el boton
con la siguiente imagen:

=<

La Caratula a ser generada por el sistema ITC es equivalente a la que se
entregaba presencialmente en sustento papel por personal de Mesa de Entradas
de la DPCelT.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Fecha: 14/02/2019

GOBIERNQO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN Hora:23:57
S CARATULA DE TRAMITE
Iformacke Tareer Usuario: COLALUCE,
MARCO

8224-VEP 6297/2019

TRAMITE
TIPO GESTION : VEP SOLICITUD : 59874
TIPO TRAMITE : VEP IMPORTE : $ 720.00

TIPO EXPEDIENTE : SIMPLE

QOBJETO : Subsiste

INICIO : 14/02/2019

PERSONAS
1 =]
Caracter Apellido y Nombre Tipoy N° de
Documento
CUIT/CUIL/CDI
Agente DPCelT COLALUCE, MARCO -
20237468237
PARCELAS
Parcela Expediente
092106713220000 2318-EXPM 4196/1990

Para mayor informacion con respecto al tramite consultar en el sitio:
http://catastre.neuquen.gov.ar/capacitacion/itc/index.aspx
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

2.1.3. Tramitacion:

Esta actividad contempla la interaccion entre Catastro y el Solicitante en referencia
al proceso administrativo que es llevado a cabo en el organismo para la
verificacion de estados parcelarios de la Provincia. La comunicacion entre las
partes intervinientes del Tramite serd materializada por medio de “Notificaciones
Electrénicas” del sistema informatico ITC.

Solicituag

|
> Reaqistrado
| Rechazado
>
3
Tramitacion '<
Observado

-

El proceso generara un Plano VEP electronico firmado digitalmente con el sello
“REGISTRADQ"” para los Tramites que cumplimenten la normativa vigente de la
DPCelT, caso contrario se le asignara al Plano VEP el sello “RECHAZADO” con la
justificacion correspondiente al motivo de rechazo. Ambos casos remitiran al
Solicitante una Notificacion Electrénica al Domicilio Electronico con su respectivo
resultado y vinculo de consulta al archivo digital del Plano VEP que corresponda.

Para los Tramites “observados” se le devolvera al profesional un documento de
observaciones electrénico, por cada direccidn interviniente, firmado digitalmente
por los Agentes intervinientes de Catastro. El profesional debera evaluar las
observaciones remitidas, y efectuar una nueva solicitud para el reingreso.

2.1.3.1. Registrado

Para el caso en donde se registre la VEP electronica firmada digitalmente por el
Agente responsable de Catastro, el sistema remitird una Notificacion Electronica
de “Registracién” de la misma:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

-
6 GOBIERNG DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Destinatario

Notificacién Electrénica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatario: COLALUCE, MARCO [ marcolaluce@gmail.com;)
y Asunto: Tramite VEP Finalizado

,/ Envio de Netificacién: 13/02/2019 12:28
~ / Recepdon de Notificacicn: 13/02/2019 12:35
“‘_\//'

La DPCEIT ha REGISTRADO ef siguiente Trémite: ——— Resultado

Tipo de Tramite: VEP con CC

Tipo de ExpedEente. Simple @
Trdmite N* 8224-VEP 6294/2019 - Solicitud N'S986 7 —

Datos Notificaciénj

—
Caratula Tramite

Facha de Iniclo 1270272019 14:46 - Tasa Retributiva 4 1.260,00 Cardtula
Trdrmite Finalizado &l 1370272019 12:27
Farcela: 092008637250000

Solicitantes COLALUCE, MARCO AGRIMENSOR

X ! 432009
13/02/2019 Mane VER Digital Registrado =0

644731

Consults de Documentos Digitales:hitp: / /www. dpcoeuquen. gov.ar/ digital.asp

Descarga

al: www. dponouguen.gov.ar
bt/ S dpcwnguen. gov.ar / telefonos. asp

http:/ / catastro_neuquen.gov.ar/itc/ [Internet Laplotor 1

Ante cuslquier consulta dinigirse a 1a secior s (sistemas catastrongn@gmail.com

Mishunes y Alineta - Newguén Capital (CF 5300) - Repablics Argentina

Al descargar el documento digital referido al Plano VEP digital, se podra verificar la
informacion remitida:
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D.P.CelT.

DISPOSICION N°127/20109.-

DESCRIPCION GRAFICA
Excals 1250

Detadle Planea Alta
(s encal)
A

NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

VERIFICACION DE SUBSISTENCIA
DEL ESTADO PARCELARIO
LEY DE CATASTRO 2217 CECR.X35299

e

DEPARTAMENTO: CONFLUENCA

VOICACION ORL NVUEILE
CIUDAD: NEUQLEN

DESIGNATION DE. IALERLE Lote: 2 manzana 6, Chaca 124

Lo aacmze ox e £ hare Se ook

Lam veciom Fuade et ecEctn M e
Lon ndn WAt W e W

Lo8 variees C y O w0 e ervotonmn oo hecxetied

Firma Digital del
Profesional

0 S ——
| SRR T _—
i 3 éq—én.e. o NOVENCLATURA CATASTRAL 09 - 21 - 087 - 1322 -0000
:'.:‘n': * c
& { | £ | [CRSERVACIONES!
oY Detalle 1
vl El profesional actiaree CERTIHCA
@ e VIRFTCA” b Sutabitorcta cuf Cataco Paosing sl ke 2 rarawe & Owoe 124 segin Rano
20 Psura S E2015e013500
o i i profesdonat actaarte | Firma Digital y Sello de
Concordta {pav.) g g .
N = B =1 Registrado de la DPCelT
LM e e TTTTe— S0 s cxra wrega pe
Signos Topografioos @
= -::.‘:“ Superfice segun Plano Sup. Fdif. s'celevamiento
. it Seprrhion 5P DX o (Sap Coheria =AY
“ B Sl SRekr. WIS g7 \
2 ::::‘“*-“‘ ) ) Temer s | [ R e b o " -
r et R_:g::y:umtn de Esquinecos g Wy )
. / FROVICIA DL MU
NOTAS

- M A AL SPOALL T AN
DARICHA DAY 28 CATATTRG
I gm.‘:m' i

Agrim. Juan Perez $224VEP 62982019
| Registrado
Mat. AGROOO Ferha: 15022075
TORMES. LUCTIECIA LALRA
. Vs fsrn

Cooge Dt 412148544030
T S 8 SR

2.1.3.2. Rechazado

Para el caso en donde se registre * RECHAZADA" la VEP electronica firmada
digitalmente por el agente responsable de Catastro, el sistema remitira una

Notificacion Electrdnica de “RECHAZOQ"” de la

misma:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

o~
.” GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Notificacion Electronica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatario

5\
y Destinatario: COLALUCE, MARCO ( marcolaluce@gmail.comy;)
' Asunto: Tramite VEP Rechazado
y Envic de Notificaclén: 07/02/2019 09:45 < Datos Notificaciénj
< @ y Recepdidn de Notlficadén: 07/02/2019 09:46
——

/ FCHAZAIX amit
el La DPCaIT ha RECHAZADO ol Tramits Resultado

|

Caratula Tramite

Tipe de Tramite:VEP

Tipo de Expedients:SIMPLE
| Tramite N° 8224-VEP 6281 /2019 - Solicihud N°S59819 @
Focha de iniclo 02/02/2019 09:40 - Tasa Retributiva § 1.260,00
Tramite Finalizado el 07/02/2019 09:45

Parcela: 092006645550001

AGRIMENSOR
Documentos
07/02/2018 Controles de Tramite Digital | Direccion del tl'll 769~ &
Catastro Juridico 644512 —

Consulta de Documentos Digitales:http:/ /www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp

Ie taatro e |
o ¢ THA s

Descarga

Hoa www. dponeuqeen. Qov.ar
0 http:/ /www. dpcneuquen.gov.ar/ telefonos.asp
hitp:/ /catastro.neuquen.gov.ar/itc/ t t Explore silveriight

Ante cuaiquler consulita dirigirse a la Dl e Sustamas | sistemas.catastro.ngn@gmail.com

Mesiones y Alcorta - Neugquen Capaal (CP 8300) - Republca Argenting

En la siguiente imagen se visualiza el reporte de controles Firmado Digitalmente
con el motivo de rechazo del tramite a ser descargado por el usuario:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

- rirmado Digitalmente

LTI GOBIERNQ DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN por.TORRES Lucrecia Laura
0 FCSIOMIA . T -7
Lirisrmicr b REPORTE DE CONTROLES ifo‘u'?,%g ’,:‘,7,,;2’,?0’"0"“9
e Ubicacion: DPCelT Neuguén

( : —A
Firma Di |ta h
TRAMITE - g

TIPO GESTION: VEP TIPO DE EXPEDIENTE: SIMPLE

TIPO DE TRAMITE: VEP NUMERO DE TRAMITE: 8224-VEP 6246/2019
CIRCUITO

Estado: Analizar VEP Fecha Control: 14/01/2019 13:29:04

Area: Direccién A=t 21 LLaico

Observaciones: DADO QUE LA PARCELA OBJETC DE LA PRESENTE VEP SE ENCUENTRA REGISTRADA
EN CONDICION DE PROVISORIA. NO ES POSIBLE REALIZAR LA VERIFICIACION DEL ESTADO |
PARCELARIO SIN REGISTRAR PREVIAMENTE EL PLANC 4796-4468/08 COMO DEFINITIVO. I

1

CONTROLES /]
Tipo Control I Descripcion I / /bbservacién

7 [

Ei presente Documento Electronice es el informe de Controles de Tramite conforme los, s ge la Ley Naclonal N® 25.506,
Leyes Provinclales N° 2,578, 3.002 y Resofucion N* 14/2014 de la Sec ltad jendo sy codigo:
431071-644857 pesuiace

Su validacion se efectua on www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp

2.1.3.3. Observado

Cuando la presentacion del profesional no cumple con la normativa vigente para la
registracion de la VEP, entonces los Agentes de Catastro devolveran al Profesional
responsable una o mas planillas con las observaciones realizadas (reportes de
observaciones firmados digitalmente). Cuando esto ocurra el Profesional recibira
una notificacién electrénica indicando la devolucién por parte de Catastro de la
Actuacion Administrativa y los documentos correspondientes.

dpceitnoresponder Nueva Notificacion de la DPCeIT para el Tramite 8224-VEP 6297/2019

La Notificacion Electrénica contendra un link para consultar el mensaje enviado
por la DPCelIT, cumplimentando de esta forma la lectura de la notificacion.
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

dpceit.noresponder@neuquen.gov.ar

o 'f‘ -4 ]
MINISTERIO DE ECONOMIA N Ot' 'cac 'on )
E INFRAESTRUCTURA = A //
Subisecretaria de Ingresas PUbAcos EleCtron .ca S — @//
o

Dzecoon Provincal de Catastrd ¢ [nformacion Territonial

Por favor, NO responda a este mensaje, es un envio automatico

Estimadol/a, la DPCelT le ha generado una notificacion referida a un tramite de vuestro interes.
Puede acceder a su contenido mediante el siguiente link de consulta:

Acceder a la Notificacion Electronica emitida por la DPCelT

Un cordial saludo,

Dir Prov. de Catastro e Informacion Territonal .
Link de consulta

Ministeno de Economia e Infraestructura de Notificacién

Pravincia def Neuquen

Pagina oficial: www.dpcneuquen gov.ar

Telefonos: http://www.dpcneuquen.gov. arftelefonos.asp
Sistema ITC: http://catastro.neuquen.gov.arfitc/ (Internet Explorer 11 || Silverlight)

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas.catastro.ngn@gmail com)

Accediendo al link de consulta de Notificacién del mail recibido se visualizara el
contenido de la misma. Este acceso registra la fecha de lectura de dicha
Notificacion por el destinatario. A continuacién el contenido de la Notificacion
Electrénica para el Nuevo Tramite Generado:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

o~
1 GOBIERNC DE LA PROVINCIA DEL NEUQU

W

Notificacion Electronica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatario: COLALUCE, MARCO ( marcolaluce gdgmail.com;)
| Asunto: Tramite Web Observado

y Envio de Notificacion: 14/02/2019 13:10
~— /" Recepclon de Notificacion: 15/02/2019 00:00
T / -

Corregir el Tramite WEB

Tipo de Tramite . VEP con CC

Tipo de Expediente: Simple @
Tramt= N* B224-VEP 6295/2019 - Saliotud N"SS077 =
Focha de inioo 1470272019 12:51 - Tass Retnbutrve § 1.260,00

ul
Parces: 092009547150100 el
ANDRO, EDUARDO RAUL AGRIMENSOR
W ) paragEianinediy_aralUoea soxt e 432065544754 @
Eoongrmoo

ConsuRa de I o2 Digitales iNp / [ www . dpcnewguen .gov.ee/ digtal ssp

Tipo de Observacion y

\ Descargar
i www. i mruguRn.Gov.ar
Area responsable

M fiumetatembamen.ars.ss ey documento de
hetp: / [ catastro.neuguen.gov.ae fitc / Smenie 3 q
observaciones

Ante cualpuer consulta deigie o I sistemas.catastrongn Sgwmasil.

Misiones y Alcorta - Reuquén Capital (CP 8300) - Repablvca Argentina

A continuacién un reporte de Controles/Observaciones firmado digitalmente
referenciando al tramite observado:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

D.P.CelT.

asren GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN |  Fimado Digiamente
L Fecha: 08/01/2019 11:51:46 a.m.

B — REPORTE DE CONTROLES ha: 08
Cwmcc st Prowine el cde Catumirn Mativo: Firma ITC
fuaru i Terrtoaad J Ubicacion: DPCelT Neuguén

L Firma Digital B

TRAMITE
TIPO GESTION: WEP TIPO DE EXPEDIENTE: SIMPLE
TIPO DE TRAMITE: VEP NUMERO DE TRAMITE: 8224-VEP 6198/2019
CIRCUITO
Estado: Auditar Mejoras VEP Fecha Control: 08/01/2019 0:52:09

Area: Direccion del Catastro Economico

Observaciones:

CONTROLES
Tipo Control Descripcion Observacion
FRM - Afio de construccion Verificar
FRM0O2/FRMO3*

El presente Documento Electrénico es el informe de Coniroles de Tramife conforme los términos de la Ley Nacional N® 25.5086,
Leyes Provinciales N° 2.578, 3.002 y Resolucién N® 14/2014 de fa Secrefaria de Gestién Pablica, siendo su codigo:

430928-643160

Su validacion se efectia en WwWW.dpcneugquen.gov.ar/digital.asp

2.1.3.4. Reingreso

Para los tramites observados, el Profesional debe efectuar un reingreso del tramite
y confeccionar una nueva Solicitud, vinculando al Tramite a reingresar.

Dicha solicitud se genera seleccionando la opcién “Administracion de Tramites” del
menu, utilizando la funcionalidad “Solicitudes”:
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DISPOSICION N°127/20109.-
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D.P.CelT.

s = =
a¥ 2 %! = i

Solicitudes
Consulta Tipos Tramite
Consulta Integral

Luego debera presionar el botén “Agregar” del area de operaciones de la pantalla
principal de Solicitudes:

w Solicitudes a
ne Salicitud: | |  Fecha Desde: 13/01/2013
Estzda: | Todes - | Fecha Hasta: (13/02/2013
Gestidn: [Tndos ( Agregar ite: | Todos x|
Solicitud

Persona: |

/\
Guarisme MNdmero Afic Alcance
Consultar
Ma T-Smite: | Il Il I f |

Presentar Solicitud

| Limpiar |

| Agregar Jl_NJd'lficar | Eliminar | | Imprimir || Formo01 |

| (LT TP T | Gestion Tramita Estado Fecha MNro. Tramite |
4| | 3

Como resultado se desplegara una ventana preliminar que solicitara al usuario la
identificacion del tipo de Gestion y Tramite para la caracterizacion de la Solicitud,
la cual deberd ser la misma que corresponda al tramite a reingresar. A
continuacion se representa la ventana con la informacion a ser ingresada por el
usuario:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Detalle de Solicitud 3¢
& Gestion: [ VEP T |
& Tramite: [ VEP - |

Vincular solicitud: [ | Mro.

Vincular Solicitud para
copiar datos

| Aceptar [ Cancelar |

e Vincular solicitud: para los casos en que el usuario desee copiar atributos
cargados para mejoras idénticas en su conformacion geométrica y
ubicacidon espacial, cargadas en solicitudes anteriores del mismo tramite,
debe tildar la opcion e ingresar el nimero de Solicitud de referencia que
posea dicha informacion. La operacion de copiado sera automatica desde el
aplicativo informatico ITC.

Cuando el usuario autenticado en el sistema posee tramites de VEP en curso, del
mismo tipo de Gestion y Tramite, entonces el sistema desplegara la siguiente
ventana de "“Destino de la Solicitud” para canalizar adecuadamente la
presentacién. Caso contrario visualizara directamente la pantalla de carga de la
solicitud.

Destino de la Solicitud 3¢
FSoIicitud para Nuevo
Gestion: VEP Tramite
Trémite: VEP

|.* | Presentacidn para iniciar un Nuevo Trémite

0 I Presentacion para ser reingresada en un Tramite en curso

| Aceptar | | Cancelar |

Solicitud para
Reingreso del Tramite

Para este caso, debera elegir la opcidn “Presentacion para ser reingresada en un
Tramite en curso” el sistema solicitara el tramite que desee realizar un reingreso:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Destino de la Solicitud 3¢
Gastion: VEP
Tramite: WVEP

Tramite en curso a
ser reingresado

| Presentacidn para iniciar un Musvo Trémite

a |.® | Presentacidn para ser reingresada en un Tramite en cursg,

* Tramite a reingresar: | B224-VEF 6283/2015 -

(Tipo de Reingreso: ‘

I.* ) Mueva solicitud para actualizar el Tramite (nuevo .d=f)

| |_JAdjuntar Documentacion al Trémite Solicitud con
) 4 nuevas mejoras
| Aceptar J | Cancelar J (con dxf)

Solicitud que solo adjunta
documentacion (sin dxf)

En donde:

o Tramite a reingresar: listado de Tramites activos que posee el usuario
autenticado en el sistema, en condiciones de ser reingresado.
e Tipo de Reingreso:

o Nueva solicitud para actualizar el Tramite: la solicitud a generar
cargara nuevas mejoras o modificara las cargadas con anterioridad en el
Tramite indicado. Para este caso se debe procesar nuevo archivo “.dxf”,
no obstante también se podra adjuntar la documentacién que requiera.

o Adjuntar Documentacion al Tramite: esta solicitud es para
complementar al Tramite solo con documentacion faltante o adicional
necesaria. Pero en este caso no se procesa archivo “.dxf".

2.1.3.4.1. Nueva solicitud para reingresar el Tramite:
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D.P.CelT.

N° de Tramite a
reingresar

La informacidn a ser requerida en la Solicitud se define con las siguientes solapas:

e Solicitud: En esta solapa debera procesar el archivo dxf correspondiente, tal
como se ha explicado en los apartados anteriores.

e Parcelas Orig.: Verificar la Nomenclatura Catastral correspondiente, ya que
son obtenidas automaticamente al intersectar las Edificaciones con las
Parcelas vigentes de la Provincia. Igualmente el usuario podra eliminarlas y
cargar manualmente la nomenclatura catastral que desee, como se
describe anteriormente.

o Edificaciones: Debera completar los datos correspondientes teniendo en
cuenta las consideraciones del los puntos c.3) y d.3) del titulo 2.1.1.1.
Personas: Se carga automaticamente con los datos del usuario logueado.
Adjuntos: debe cargar de forma obligatoria el FRM 01 firmado digitalmente,
y de forma opcional toda otra documentacion necesaria.

2.1.3.5. Adjuntar Documentacién al Tramite

Pagina 73 de 89



PROVINCIA DEL NEUQUEN
MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS
k. @~ DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
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D.P.CelT.

DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Tramite a complementar
documentacion

La informacion a ser requerida por este tipo de Solicitud contendra las siguientes
solapas:

Solicitud

Personas

Adjuntos: dénde sera obligatorio cargar al menos un documento
electrdnico.

Para efectuar la “generacién” del Reingreso del tramite de VEP Digital, el
Profesional solicitante debera seleccionar la Solicitud en estado “Completo”, dentro
de la funcionalidad “Solicitudes” de la opcion “Administracion de Tramites” del
mend. Luego deberd presionar el botdn “Presentar Solicitud” del area de
operaciones de la pantalla principal de Solicitudes:
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DISPOSI

D.P.CelT.

e Solicitudes

N° Scolicitud: | 60047 | Fecha Desde
Estada: | Todos v | Fecha Hasta
Gestidn: | Tedos - | Tramite
Persona: | 1)
Guarisma  Prefijo  Mdmero  Afic  Alcance
N° Tramite: | I I I I |

l Agregar H Medificar H Eliminar J [ Imprimir H Farm 01

CION N°127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

: |14/02/2019
: |14/03/2019

H l Tedos

v

Consultar

Presentar Solicitud

J Limpiar

MNro. Salicitud Gastidn Trémite Estado Fecha MNro. Tramite
| WEP WEP con CC Completo 12/03/2019 09:0%9:31 |
4| | 3
I@ Registros: 1 ﬁ 4 4 | Pdgina |1 del| b Pl'
| — )

En la siguiente ventana, si estan todos los requisitos completos, hacer click en

“aceptar”:

Evaluacion de Requisitos

Solicitud N° 60115

4 Requisitos Completos

Adjuntar Documentacion al Tramite

-
w'  La parcela de la sclicitud coincide con la parcela del tramite
w  Formularios de Mejoras Digital si la parcela es edificada

[EI Registros: 2

4 | Pagina |1

Y luego “Grabar”:

l Cancelar J
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Tramite 8224-VEP 6319/2019: Adjuntar doc. de solicitud 60115 [ |
Trémit2 |personas | Parcelas | Tramites Vinculados | Pagos | Solicitudes | Requisitos
Tipo de Gestidn:
Tipo de Tramite:

Tipo de Expadiante:

Oficial: |_|
MN® Entrada General: Entrada General: |
Objeto: [ Subsiste ¥ |

Presentacidn: [

Asunto:

J

Una vez generada la presentacién de reingreso el sistema arroja la siguiente
ventana, y envia una notificacion electronica con la informacion del tramite.

Tramite 8224-VEP 6319/2019 ﬂ

El Tramite fue enviado a la DPCelIT. Recibird una
notificacion electronica en su Domicilio Electranice.

Aceptar

El sistema ITC enviara una Notificacion Electronica de Reingreso de Tramite en la
DPCeIT a los domicilios electrénicos registrados por las Personas vinculadas a la
Solicitud. A continuacién un ejemplo de mail correspondiente a un reingreso de

Tramite en Catastro:

dpceit.noresponder Nueva Notificacion de [z DPCelT para el Tramite 8224-VEP 6297/2019 - Por favor, NO responc

Pagina 76 de 89



PROVINCIA DEL NEUQUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

" DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL
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La Notificacion Electrénica remitida a los interesados contendra un link para
consultar fehacientemente el mensaje enviado por la DPCeIT, cumplimentando de
esta forma la lectura de la notificacion.

D.P.CelT.

dpceit.noresponder@neuquen.gov.ar

ap ’f‘ R .
B Notificacion |
E INFRAESTRUCTURA = - : y
L Electréonica @
—~ y
Deecodn Provincal de Catastrd ¢ [nformacion Territonal -

Por favor, NO responda a este mensaje, es un envio automatico

Estimadol/a, la DPCelT le ha generado una notificacion referida a un tramite de vuestro interes.
Puede acceder a su contenido mediante el siguiente link de consulta:

Acceder a la Notificacion Electronica emitida por la DPCelT

Un cordial saludo,

Dir Prov. de Catastro e Informacion Territonal

Link de consulta

Ministenio de Economia e Infraestructura de Notificacién

Pravincia def Neuquen

Pagina oficial: www.dpcneuguen gov.ar
Telefonos: http://www.dpcneuquen.gov.ar/telefonos asp
Sistema ITC: http://catastro neuquen.gov.arfitc/ (Internet Explorer 11 || Silverlight)

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas.catastro.ngn@gmail com)

Accediendo al link de consulta de Notificacion del mail recibido se visualizara el
contenido de la misma. Este acceso registra la fecha de lectura de dicha
Notificacion por el destinatario. A continuacion el contenido de la Notificacion
Electrdnica:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

S~
‘ GOBIERND DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Notificacion Electronica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatario: COLALUNCE, MARCO | marcolalucedgmall.com;)
Asurto: Tramita WEB Relngresado

,"‘ Envio de Notificacion: 14/02/2019 13:12
@/ Recepcion de Notificacion: 15/02/ 2019 00:00
—~N / _

Reingreso de Tramite WEB a la DPCelT

tamite VEP can CC

de Eapediente: Simple
rhmae 1° B224-VEP 6205 /20139 - Solicaud Wesunzy —
Fuche de micio 147022019 12:51 - Tuss Natnibubve § 1.200,00 gy
Farcels: 092009547150100 b
ANDRO, COUARDO RAUL AGRIMINSOR

Ducumentos anexedos ol Trimite o travis de la Sobcited N© SO878:

UDA2018 - Memona Néomoa Dipts
Canmulta ce Documantas Digtalas ety ww v A e guen.gos ar [ digitala

e
Misiumes y Alcorta - Neuquén Capital (OF 5300) - flepdblica Argentini Documentacion

del Reingreso

3.Correccion de Verificacion del Estado Parcelario
3.1. Proceso de Trabajo

Para la tramitacién de una Correccion de Verificacién de Estado Parcelario Digital
(VEP Digital) el proceso sera similar al detallado en la seccion 2.1.

A continuacion se indicaran las particularidades del tramite de Correccion:

3.1.1. Solicitud

Esta actividad contempla “Agregar” la solicitud de Correccion de VEP,
seleccionando los campos de las siguientes imagenes:

Pagina 78 de 89



PROVINCIA DEL NEUQUEN
MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS
DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

D.P.CelT.

DISPOSICION N° 127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

g Solicitudes

N? Sclicitud: | |
- |
-

Estado: [Todns

Gestién: | Todos

e |
v |

Tramite: [Todns

-

“

J

Persona: | |@ Usuaria: |GUI-'IEZ. CARLOS |
Guarisme  Prefijo  Mamero Afio Alcance
o Trimite: | | I | | |
b W= Presentar Solicitud
Agregar || Modificar || Eliminar | | Imprimir || Form 01 | [ LimEian ]
™
Nﬁ. Saﬁcitud Gastion Tramite Estado Fecha Nro. Tramite Usuario

Detalle de Solicitud

= Gestién: | VEP

* Trémite: | CORRECCION VEP

() (Lot

Luego de “Aceptar”, debera Buscar el tramite de VEP a corregir en la siguiente

pantalla:

Buscar Tramite

Buscar el
tramite VEP a
Corregir

En la siguiente ventana debera indicar el nUmero de VEP a corregir y luego de
consultar debera seleccionar el registro y aceptar.
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DISPOSICION N°127/2019.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-
rSeIeccién de Tramite x| 1
Tipo de Gestidn: lTDI:'DE x| MNra. Anterior:

Indicar el = | h|

numero de
VEP a
corregir

MN® Entrada Genaral: I-
1==4 l - J

Guarismeo  Prefijo  Mdmero Ahfo Alcance | Consultar |

= |BZZ4 ||"JEP ||5251 ||2|:IIE‘ || | Limpiar
Tramite & Estado Tipo Tramite Tipo Expediente MNro. Solicitud Fecha Registracidn
| Finalizado | VEP SIMPLE 16/01/201% |
4| | 3
Raaistros: 1 4 4 | Pagina |1 e 1 L4
2] I ] de1| b »l

Aceptar

| -

A continuacion se visualizara el tramite seleccionado y hacer click en “Aceptar”.

Buscar Tramite 3¢

|BZP_'4-"|.|"EP 6251/2019 | n

l Aceptar Jl Cancelar J

La solicitud indicara los requisitos opcionales y obligatorios del tramite de
Correccion de VEP:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

L
et Ve
[
Dacapcss Tramite a
e el L L e S .
e corregir
o e e e “ o
v I -
o _
t o
R %
L]
g
Requisitos de la p e\ > 5\
Correccion de N s
VEP Digital W g

4 o Sabeccie

Los requisitos Obligatorios para la solicitud para Correccion de VEP son:

e Memoria Técnica con Firma Digital
e Plano VEP para Registrar (.PDF) (c/Firma Digital)

Los requisitos Opcionales para la solicitud para Correccion de VEP dependen de lo
que se desea corregir, como por ejemplo:

e Formularios de Mejoras Digital si se corrige la edificacion.
e .dxf de Mejoras si la parcela/subparcela es grafica y se corrige la
edificacion.

4. Anulacion de Verificacion del Estado Parcelario
4.1. Proceso de Trabajo

Para la tramitacion de una Anulacién de Verificacion de Estado Parcelario Digital
(VEP Digital) el proceso sera similar al detallado en la seccion 2.1.

A continuacion se indicaran las particularidades de la Anulacién:
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D.P.CelT.

4.1.1. Solicitud

Esta actividad contempla “Agregar” la solicitud de Anulacion de VEP,
seleccionando los campos de las siguientes imagenes:

g Solicitudes ﬂ

Mo Salicitud: | | Fecha Desde: E
Estada: [Todus = ] Fecha Hasta: E

Gestién: | Todos - | Trémite: | Todos v |

Parsona: | |@ e |GDMEZ, CARLOS |
Afio

i
o =1 T .
N2 Tramite: | || || || || | Presentar Solicitud
| Maodificar I Eliminar | | Imprimir || Form01 | I Limpiar I

Sdflicitud ‘Gestiﬁn |T|a'mi.te | Estado | Fecha | Mra, Tramite |LI5uariu ||
1 | v

Guarisme  Prefijo  Mamero

 Detalle de Solicitud

Gestién: | vFo

Trémite: | ANULACION VEP

I Aceptar II Cancelar !

Luego de “Aceptar”, deberd Buscar el tramite VEP a anular en la siguiente
pantalla:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Buscar Tramite (2

| |

l Aceptar Jl Cancalar J

Buscar el
tramite VEP a
Anular

Debera indicar el nimero de VEP a Anular.
Luego de consultar debera seleccionar el registro y aceptar.

Seleccidn de Tramite X |
Tipo de Gestidn: [ Todos x| MNro. Anterior:
Tramite: -
L J M® Entrada General:
v

Guarismeo  Prefijo  Mdmero Ahfo Alcance | Consultar |

Indicar el
numero VEP a
anular

Expedients:

|3224 ||VEP ||6251 ||2E|15 || | i
Tramita & Estado Tipo Tramite Tipo Expediente MNro. Solicitud Fecha Registracidn
| Finalizado VEP SIMPLE 16/01/2019 |
4| | 3
hﬁ‘ Reqistros: 1 14 4| Pagina |1 del| b M I

Aceptar

A continuacion se visualizara el tramite seleccionado y hacer click en “Aceptar”.

Buscar Tramite 2

IBZE4-"JEP 6251/2019 | ﬂ

l Aceptar Il Cancelar J

La solicitud indicara los requisitos opcionales y obligatorios del tramite de
Anulacién de VEP:
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

Requisitos de la * b, = "
Anulacion de ’ Sy . %
VEP Digital A ) &

o Debweerin
Naval

Panwtad:

o, Pamuien Oroveers

Los requisitos Obligatorios para la solicitud para Anulacién de VEP son:
e Memoria Técnica con Firma Digital
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DISPOSICION N°127/20109.-
NEUQUEN, 22 de Abril de 2019.-

5.Consulta de Solicitudes

N ; - ‘ ) =
ﬁ‘ v u 5 ! J J : "8 ¥ i:’

Solicitudes

Consulta Tipos Tramite
Tramites

Resolver Tramites

Resolver Tramites Masivos

Grupo de Menu Asignar Tramites

“Tramites”

Reasignar Tramite
Cancelar Tramite

Consulta Integral

Funcionalidad

Consultas Gestion “Solicitudes”

5.1. Estados de la Solicitud

Las Solicitudes transitaran por diferentes estados que condicionaran su
comportamiento y funcionalidades. Los estados posibles son:

¢ Iniciada: indica que la Solicitud se encuentra iniciada por el Usuario y aun
no han sido completados los requisitos minimos de informaciéon para ser
utilizada como insumo para un Tramite.

e Completo: indica que la Solicitud completd los requisitos minimos de
informacion para ser utilizada como insumo para un Tramite.

e Procesado: indica que la Solicitud ha sido utilizada para la creacién de un
Tramite de Catastro y por tal motivo no podra ser modificada por el Usuario
que la generd. Al ser procesada por una Actuacion Administrativa, la
Solicitud forma parte de la misma y debera quedar /inalterable en el tiempo.

e No Vigente: indica que la Solicitud fue eliminada por el Usuario que la
generd, solamente posible para los estados “Iniciada” o “Completo”.
Ademas cuando es necesario reemplazar o rectificar la informacion de una
Solicitud en un Tramite de Catastro, se debera generar una nueva Solicitud,
y la anterior pasara automaticamente como “no vigente”.
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5.2. Pantalla solicitud:

La pantalla principal de “Solicitudes” visualizard tres areas principales de
funcionamiento: a) area de busqueda; b) area de operaciones y; c) area de datos.
A continuacién se visualiza la ventana de Solicitudes identificando las areas
anteriormente descriptas:

04/01/2019 [1s |

Area de BUSQUEDA

Area de DATOS
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5.2.1. Busqueda

kg Solicitudes x|
Ne Salicitud: | |  Fecha Desde: |04/01/2019
Estado: | Todos - | Facha Hasta: [04/02/2019

Gestidn: | Todos x| Trémite: | Tedos > |

Guarismg  Prefijo  Ndmero Afio Alcance | Consultar |

wwmee | | | [ | rr—

Los criterios para la consulta son:

N° Solicitud: identificador numérico Unico de Solicitudes. Se podra
consultar solamente Solicitudes generadas por usuario que las genero.
Rango de Fechas: tomando la fecha de generacion de Solicitudes se
requiere “fecha desde” y “fecha hasta” como rango de fechas para la
consulta.

Estado: los posibles estados son:

o Iniciado: indica que la Solicitud se encuentra “Iniciada” pero aun no ha
completado los requisitos minimos para ser presentada en Catastro para
dar inicio a la correspondiente Actuacion Administrativa.

o Completo: indica que la Solicitud ha completado los requisitos minimos
para dar inicio a un Tramite en la Reparticion.

o Procesado: referencia a Solicitudes que estan siendo utilizadas en
Actuaciones Administrativas de Catastro.

o No Vigente: referencia a Solicitudes eliminadas del sistema ITC.

Gestion: indica Solicitudes para un determinado tipo de Gestion de la

Gerencia de Catastro.

Tramite: para una determinada “Gestion” seleccionada del punto anterior,

el sistema habilitard los tipos de Tramite a ser consultados. Si no se

selecciona “Gestion”, esta lista de valores no contendra ningun dato.

N° Tramite: identifica a las Solicitudes que fueron asociadas a una

determinada Actuacion Administrativa por medio de Guarismo, Prefijo,

Numero, Afo y Alcance.

Boton Consultar: permite realizar una nueva consulta de Solicitudes

tomando los valores ingresados en los criterios de busqueda. El resultado

se visualiza en el area de Datos de la pantalla.

Boton Limpiar: permite limpiar o dejar sin valor a todos los campos de

filtrado de la busqueda.
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5.2.2. Operaciones

| Agregar || Medificar || Eliminar | | Imprimir || Form 01 |

En donde:

e Boton Agregar: permite agregar Nuevas Solicitudes al sistema.

e Boton Modificar: permite modificar una Solicitud existente. Solamente se
habilita para Solicitudes en estado “Iniciada” o “Completada”, para los
casos que se encuentren “Procesada” no es posible la edicion debido a que
esta siendo utilizada por un Tramite de Catastro.

e Boton Eliminar: permite eliminar (colocar al elemento como no vigente) una
Solicitud existente. Solamente se habilita para Solicitudes en estado
“Iniciada” o “Completada”, para los casos que se encuentren “Procesada”
no es posible la operacion debido a que estd siendo utilizada por un
Tramite de Catastro.

5.2.3. Datos

Esta seccion visualiza el resultado los datos de Solicitudes consultadas con los
criterios de la Busqueda (pueden consultar sin filtros la totalidad):

MNro. Solicitud Gastidn Tramite Estado Facha MNro. 1
CERTIFICADO CERTIFICADD CATASTRAL Completo 04/02/2019 11:43:05
CERTIFICADO CERTIFICADD CATASTRAL Completo  04/02/2019 11:25:3%

EXPTES ADMINISTRATIVOS RECLAMO VALUATORIO f OFICIO Completo  04/02/2019 11:19:35

CERTIFICADO CERTIFICADD CATASTRAL Completo  04/02/2019 11:14:47
! VEP VEP con CC Completo  04/02/2019 11:15:1~
O WFB ron O Cmem=lete Tl eue 11102126
CERTIFICADO CERTIFICADD CATASTRAL Completo  04/02/2019 10:35:35

EXPTES ADMINISTRATIVOS RECLAMO VALUATORIO f OFICIO Completo | 04/02/2019 10:3%:10

CERTIFICADO VALUATORIO CERTIFICADO VALUATORIO Procesada 04/02/2019 10:21:52

CERTIFICADO CERTIFICADD CATASTRAL Procesada 04/02/2019 10:03:27
ad 3
I @ Registros: 1223 4 4 | Pagina |1 de 123| | 2 T |
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En donde:

N° Solicitud: identificador Unico e irrepetible que representa a la Solicitud.
Consultando el hipervinculo que posee el Numero se accede a la consulta
completa de la Solicitud con todos sus datos.

Gestion: indica a la Gestion de Catastro para la cual fue creada la
Solicitud. Esta informacidn condicionara a que Tramites se podra vincular la
Solicitud.

Tramite: indica el Tipo de Tramite para la Gestidn definida en la Solicitud.
Esta informacion condicionara a que Tramites se podra vincular la Solicitud.
Estado: indica el Estado en que se encuentra la Solicitud. Estados posibles:
a) Iniciado; b) Completo; c) Procesado y; e) No Vigente.

Fecha: representa la fecha en la que se cred la Solicitud.

N° Tramite: visualiza el Identificador del Tramite de Catastro en el que la
Solicitud fue vinculada. Esta informacion estard completa para los estados
“Procesado” o “No Vigente” de la Solicitud. Consultando el hipervinculo que
posee el NUmero se accede a la consulta integral del Tramite® con todos
sus datos.

Usuario: indica el Usuario que cred la Solicitud.

Solicitud Vinculada: indica el N° de Solicitud que se utilizd como
referencia para heredar los datos cargados en la Solicitud actual.

La consulta integral de Tramites estara restringida por los permisos que posea el usuario del sistema.
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