T N PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-
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o
e =

DP.CelT.

VISTO:
El articulo 60°, 61°, 629, 63° y 65° de Ley 2.217 y los articulos 13° a 17°
del Decreto N© 3382/99 y;

CONSIDERANDO:

Que el documento esencial de la publicidad del Régimen
Catastral es el Certificado Catastral (CC), expedido por la Direccidén Provincial de
Catastro e Informacion Territorial (DPCeIT) en un todo de conformidad con las
previsiones de los articulos citados en el visto;

Que por imperio de la Disposicion N° 632/16 se puso en
vigencia el Sistema de “Infraestructura Territorial Catastral” (ITC), que hace
necesario la implementacion de un especifico procedimiento para la presentacion
de Certificados Catastrales ante la DPCelT;

Que la Disposicion N°© 356/2017 sustituyd el certificado
catastral en soporte papel por un documento electrénico firmado digitalmente con
idéntica eficacia juridica y valor probatorio;

Que por la Disposicion N° 371/2017 en consonancia con la
otra norma legal antes referenciada se aprobaron los procedimientos para el
tramite de Certificado Catastral Digital;

Que en tal sentido resulta necesario emitir una norma legal
adecuada a los procedimientos existentes ajustando a las nuevas funcionalidades
del sistema ITC , dejando sin efecto la norma legal anterior;

Por ello y en ejercicio de las facultades que le son propias por

la Ley 2.217;
EL DIRECTOR PROVINCIAL DE CATASTRO E INFORMACION
TERRITORIAL
DISPONE:

Articulo 1°: DEROGASE la Disposicién N° 371/2017 y toda otra norma legal que
se oponga a la presente.-

Articulo 2°: APRUEBASE el Procedimiento para generacidén del tramite de
solicitud del Certificado Catastral via web que en el Anexo I forma
parte integrante de la presente norma legal.-

Articulo 3°: Esta Disposicion entrara en vigencia a partir del seis (06) de Marzo
del presente afo.
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Articulo 409: NOTIFfQUESE a las distintas Direcciones dependientes de la

DPCelT, al Colegio de Escribanos de la Provincia de Neuquén;
Registro de la Propiedad Inmueble; Colegio de Agrimensura de la Provincia del
Neuquén y Asociacion Neuquina de Agrimensores.-

Articulo 5°: DESE la debida intervencién al Boletin Oficial. Cumplido,
ARCHIVESE.-

Firmado
(W71 1 B digitalmente
PROVINCIA porGATlCA
Hugo Daniel

Director Provincial
Agrim. Hugo Daniel Gatica

“El presente Documento Electronico es la Disposicion emitida por la Direccidn
Provincial de Catastro e Informacidon Territorial conforme los términos de la Ley
Nacional N° 25.506, Leyes Provinciales N° 2.578, 3.002 y Resolucién N° 14/2014
de la Secretaria de Gestién Publica, siendo su codigo: 435013-659010

Su validacioén se efectia en www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp”
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ANEXO I:

Instructivo para la tramitacion WEB de
CERTIFICADO CATASTRAL DIGITAL
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CERTIFICADO CATASTRAL DIGITAL

1. Objetivos y Alcance

La implementacién de "Expedientes 100% Digitales" dentro del Catastro de la
Provincia del Neuquén, conlleva un unico fin, el de mejorar la calidad de los
servicios brindados a la comunidad.

Las comunicaciones entre los actores externos (agrimensores, notarios,
ingenieros, etc.) y la Direccién Provincial de Catastro e Informacién Territorial
(DPCelT) se efectuaran por medio del uso de “Domicilio Electrénico”, el cual
debera ser constituido formalmente por el interesado. Este mecanismo
instrumenta el canal adecuado para un intercambio fluido y dinamico entre las
partes intervinientes en las actuaciones digitales.

2. Certificado Catastral Digital

2.1.Proceso de Trabajo

Para llevar a cabo la tramitacion del Certificado Catastral Digital (CC Digital) sera
necesario completar una serie de pasos los cuales se dividen en tres etapas
secuenciales: a) Solicitud, b) Generacién de Tramite y c) Tramitacion.

1 ~
Solicitud

. 4

Generacion de Tramite

4

Tramitacion

2.1.1. Solicitud:

Esta etapa contempla la carga de informacién referida al Certificado Catastral (CC)
a solicitar, con el fin de armar la respectiva Solicitud de forma correcta. Para ello
el aplicativo informatico de la DPCelT habilitara una funcionalidad denominada
“Solicitudes” para la carga interactiva de informacién con sus correspondientes
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validaciones, y por lo tanto proveera una herramienta para omitir errores
involuntarios en la confeccion de dicha Solicitud. A continuacion se detallan los
pasos requeridos para la carga de la Solicitud de un CC digital:

F
1 4 R
Solicitud * Tipo de Gestion y Tramite
N =
4 3\
@ i Objeto del Certificado Catastral

- o

Generacion de Tramite - ~

Nomenclatura Catastral

. 5 & >

Tramitacion Persona/s Solicitante/s

Documentacién Adjunta

Para efectuar la carga de la solicitud del CC, el solicitante debera ingresar al
sistema informatico de la DPCeIT denominado Infraestructura Territorial Catastral
(ITC).. Dentro de dicho aplicativo debera loguearse con su usuario y contrasefia
en la opcion “Iniciar Sesion”:

5% [ DPCeIT-SIT &) DPCelT —

o — > | 4

(5t -36° 46' 34" ; Long -74° 05' 23"

! http://catastro.neuguen.gov.ar/itc/
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Inicie Sesion

Usuario: || |

Contrasena: | |

l Iniciar

J |

Cerrar J

La solicitud se genera seleccionando la opcion “Administracion de Tramites” del
mend, utilizando la funcionalidad “Solicitudes”:

Solicitudes

Consulta Tipos Tramite
Consulta Integral

Luego debera presionar el botdon “Agregar” del area de operaciones de la pantalla
principal de Solicitudes:

w Solicitudes X |
N° Selicitud: | Facha Desde: |13f’01;’2019
Estado: | Todos > Fecha Hasta: 13/02/2019 @
Gestidn: | Tedes A Trémite: | Todos v |
Persona: l |n|
Guarismo  Prefijo  Ndimero Afc Alcance
Consultar
Sl | I J ) Presentar Solicitud|
| Agregar || Mcdificar || Eliminar | | Imprimir || Form 01 | Limpiar
| [T 3 VO— ud Gestion Tramite Estado Fecha Nro. Tramite |
4 3

Como resultado se desplegara una ventana preliminar que solicitara al usuario la
identificacion del tipo de Gestion y Tramite para la caracterizacion de la Solicitud.
A continuacion se representa la ventana con la informacién a ser ingresada por el
usuario:
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Detalle de Solicitud a
- Gestién: | CERTIFICADO v
= Tramite: | CERTIFICADO CATASTRAL v |

et _comir_|

Aceptando los datos ingresados en la pantalla anterior, el sistema procede a
visualizar la siguiente pantalla:

Areade Area de
DATOS MAPA o Geografica

En la pantalla se visualizaran tres areas principales de funcionamiento: a) area de
datos; b) area de mapa o geografica y c) area de operaciones y estado.
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Gestion y Tramite
seleccionados

CERTIFICADO CATASTRAL - CERTIFICADO

Solctud parcelas Orig. Personas | Adpuntos Solciud Nre.r 61511

Gestién: CERTIFICADO
Trimze: CERTIFICADO CATASTRAL

Parcelas Origs 1

Objetes: | (s) PARA VENTA
PARA ESCRITURAR
PARA HIPOTECA
PARA SUSCRISCION DE SERVIDUMBRE
PARA CESION DE DERECHOS
PARA SUSCRIBIR HIPOTECA

Descripcdn Documente T -
e d bt 1l con parcela VIOETE n Identificador de
4% vikda pars parcelas URBANAS (Disp 543/06) » sol i Cltud

= @ 0000

Requisitos del
Certificado
Catastral
Digital

Guardar
Solicitud

Informacioén del estado
del Solicitud

La informacion a ser completada en la Solicitud se encuentra organizada en las
siguientes solapas:

Solicitud
Parcela Origen
Personas
Adjuntos

2.1.1.1. Solapa Solicitud

CERTIFICADO CATASTRAL - CERTIFICADO

Solctud parcelas Orig. Personas | Adpuntes Facha: Estado: Completo Solciud Nre.: 61511
Gastién:  CERTIFICADO @ Parcelas Orig.i 1
Trimze: CERTIFICADO CATASTRAL

Objetes: | (s)PARA VENTA
PARA ESCRITURAR

Objeto necesario para el
Certificado Catastral

PARA HIPOTECA

ARA 1ON D DERECHO! . .

A ' ] Digital
pom— n
Inicic de trienite 36lo con parcels VIGENTE Ry
$4lo vikda pers parcelas URBANAS (Disp 343/06) L)

092007347820000

4/ Seleccién
Normal
Resaltade

4/ Parcelas

4 /| Parcelas Previsorias

Completo Guardar y Cerrar

En esta solapa se deben cargar los datos referidos al objeto:
e Obijeto: visualizara los posibles Objetos disponibles para el Tramite de CC.
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2.1.1.2. Solapa Parcelas Origenes

Esta seccidén debe ser completada por el usuario con la Nomenclatura Catastral de
la parcela que requiera certificacién catastral. Para ello el aplicativo permitira
buscar en sus registros la Nomenclatura Catastral por diferentes criterios.

CERTIFICADO CATASTRAL = CERTIFICADO
Sclicky. Parcelas Grig. s | Parsonas | Adjuntos Fachar | 04/02/201 Estado: Comgleto Selicitud Nr.: 61348

Parcalas Srig.s @

El Certificado Catastral
debe contener una
Parcela o Subparcela

Buscar Nomenclatura
Catastral

Buscar Parcelas a8

Nomenclatura: |0925 )2 .27 . Consultar |

Dpto. Circ. Secc. Parc. SucParc.

Nomenclatura Capa Estado Ragistracién Expediente Tipo Tipo Parcela
1001 URfUC  Vigente  10/11/2016 TAZA-ENPM 20172016 Urbano CON INDEPENDENCIA COI

Seleccionar la
Parcela

Aceptar Parcela
seleccionada

4
||§| Registros: 1 4 4| Pigina 1 |de1|» »I

| Aceptar | | Cancelar |

Ingresando la nomenclatura catastral se podra consultar sus datos.
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u:j:i‘::“ - csmq“[:“m Adjurtos Fachai Estado; Completo Selctud Nro.: 61546
Nomanclatues Estade  PH  Ejide Dpta. *5) Parcelas Orig.: 1 |
2 3 Vigente Mo  PLOTTIER CONFLUENCI i;
|
|
\\
1
|
= Rt Ao TR jTl 092209732470000 |
Parcela '
seleccionada por el

4 /| Seleccidn
Normal
Resaltade

4 /| Parcelas Origen

usuario

4 /| Parcelas

4 || Parcelas Provisorias

Completo Guardar y Cerrar

Una vez cargada la Parcela Origen, se podra visualizar la ubicacion geografica de
la misma en el sector derecho y algunos de sus datos en el sector izquierdo.

2.1.1.3. Solapa Personas

En esta seccidn se debera visualizar la persona que solicita el tramite.
| CERTIFICADO CATASTRAL - CERTIFICADO

Solicitu:| Parcelas Orig. | Edif Personas Adjuntos

Caracter Apellido y Nombre CUIT/CUIL Naciona

j lESCRIBANO\ > J COLALUCE, MARCO 202374682327

Eliminar Persona Caracter en el que oficiara
la Persona en el Tramite

Persona vinculada a la
Solicitud.

I
Agregar Persona

| Registros: 1 I4 4| Pégina |1 |de1] b M |

regar

Cuando se inicia una Solicitud, luego de seleccionar la Nomenclatura Catastral, se
cargaran automaticamente los datos del usuario identificado en el sistema.

10
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Para agregar Personas manualmente, el usuario deberd presionar el botdén
“Agregar” el cual desplegara una ventana de consulta de Personas por diferentes
criterios. Si no existe la Persona en el sistema, se podra agregar en la misma
pantalla con el boton “Nueva”:

/Asociar/Buscar Persona

Apellido y Nombre: |

Tipo Profesional: | Todos _—

Tipo Persona Apellido y Nombre CUIT/CUIL/CDI Documentos
'

Persona

Aceptar Persona
seleccionada

2.1.1.4. Solapa Adjuntos

En esta solapa se podran subir documentos como “Adjuntos” a la Solicitud de
forma tal de cumplimentar y ampliar requisitos de informacién del CC a cursar. Se
podran vincular todos los archivos que el usuario disponga, para lo cual el sistema
le solicitara que defina a qué Tipo de Documentacion refiere.

11
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Documentacion

. ATASTRAL - CERTIFICADO
que adjunta

Eliminar

documentacién

Parcelas Orig. | Edificaciones | Personas | Adjuntos

Documento: Tipo:

DetalleExtracto (3).pdf ||

Tipo de
Documento

Requisitos de Documentacion:

Agregar

Condicién documentacion

Descripcién

Adjuntar la documentacion respaldatoria.(Para "SUCESION

Requisitos de
documentacién del

Certificado Catastral

Digital

>
I4 4| Pigina |1 |de 1| b »

En donde al presionar el botdn “agregar” se desplegara una ventana de didlogo
para la seleccién del archivo desde la computadora personal:

(=
& Abrir ()
OO ' \. » Equipo » Discolocal (D:) » TEMP » v I +y II Buscar TEMP ol
Organizar v Nueva carpeta = v [ O

2 Nombre Fecha de modifica... Tipo

4 Bibliotecas

il Documentos
al Dropbox
=) Imagenes
J\ Musica

B videos

m

+& Grupo en el hogar |

1™ Equipo
ﬁ Disco local (C:) |
& Disco local (D:)

a Disco local (E}) v

Nombre:

"\ ConsultaDocumentoServlet (9)

™) josefa_flores_factura_9_2018
i3] 181 _credito

=\ portal_gis_agricultura

E'_l] portal_gis_agricultura

G_ﬂ rng_hitos_plazos

"% L81_ABL

1] 181_ABL

4] Componente proyecto 2018 v2

4] lavalle81

"1 RNG_Colectivo_SN_BsAs_06082018

) xtm_movistar_julio_2018

17/09/2018 02:28 ...

17/09/2018 09:32 a...

30/08/2018 03:22 ...
27/08/2018 05:45 ...
27/08/2018 05:45 ...

23/08/2018 08:03 a...
22/08/2018 11:53 a...
22/08/2018 11:52 a...
21/08/2018 11:38 a...

10/08/2018 01:21 ...
01/08/201812:42 ...

01/08/2018 11:49 a...

Adobe AcrobatD
Adobe Acrobat D
Hoja de calculo d
Adobe Acrobat D
Documento de M
Hoja de calculo d
Adobe Acrobat D
Documento de M
Documento de M
Documento de M
Adobe Acrobat D

Adobe AcrobatD «

l

| »

v [Todos (%)

)

| Abrir

] [ Cancelar ]

12
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2.1.2. Generacion del Tramite:

Esta actividad contempla la generacidon del Tramite en Catastro y para ello se debe
cumplimentar un conjunto de pasos necesarios para poder cursar la tramitacion
digital.

En primer lugar se debera contar con una Solicitud en estado “Completo”, que
refiere a la completitud de la informacion minima indispensable. Posteriormente el
usuario podra “Presentar Solicitud” a la DPCelT para lo cual sera necesario
cumplimentar los siguientes pasos:

Solicitud
Controles en linea

. w
Generacion de Tramite ] < Tipo de Expediente y Forma de Pago

[
3 3 , 1

Pago de Tasa Retributiva del Tramite

1 e

Tramitacion

p
Confirmacion Inicio Tramite W
Certificado Catastral Digital

\ J

\_

Para efectuar la “Generacion” del tramite de CC Digital el solicitante debera
seleccionar una Solicitud en estado “Completo”, dentro de la funcionalidad
“Solicitudes”. Luego debera presionar el botdn “Presentar Solicitud” del area de
operaciones de la pantalla principal de Solicitudes:

13
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o
DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-
—— e — S ——
w Solicitudes ﬂ
M2 Solicitud: | 59871 | Fecha Desde: (12/1/201%
Estado: le:los - | Fecha Hasta: |13/2/2015
Gastidn: l'l'ndos x| Tramita: l'l'u:los b
Persona: | ”‘_'ﬁj Usuario: |ANDRO, EDUARDO RAUL |
Guarismo  Prefijo  MNdmero Afo Alcance
Consultar

M2 Tramite: | | | | | | | | | | Presentar Solicitud

| Agregar || Modificar || Eliminar | | Imprimir || Formo1 | | Umpiar |

MNro. Salicitud Gestidn Tramite Estado Fecha Mra. Tramite

| CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL Completo 12/02/2019 15:21:51 |

L | [ 3
l@ Registros: 1 I4 4| Pdgina |1 de 1| b rII

| —

2.1.2.1. Controles en linea

El inicio del tramite de CC Digital necesita del cumplimiento de los requisitos de
informacion y documental para ser procesado el pedido de inicio de la Actuacién
Administrativa en Catastro. Estos controles seran el primer paso para que la
Solicitud Presentada se convierta en un Tramite:

Evaluacion de Requisitos ﬂ
o N° de Solicitud
Solicitud N° 59771 1 2 3 4
Gestién: CERTIFICADO )
Tramite: CERTIFICADO CATASTRAL N° de etapa para

Resultado completar la

—
4 Requisitos Completos { General Generacién

. Parcela Urbana y vigente

w | Adjuntar la documentacién respaldatoria.(Para "SUCESION","SUCESION POR TRACTO ABREVIADO","INSCRIP

v Seleccionar un Objeto

4 »
||§| & ;tros: 3 (\ I4 4 | Pagina |1 dei/ b Ml
Cancelar | | Aceptar |

Controles )

Resultado del realizados
Control L J

Para el caso en que existan requisitos incompletos, estos se visualizaran:
e Con una cruz roja que indican que es obligatorio cumplimentar en la
Solicitud. No permite continuar con la “Generacién” del Tramite.

14
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DISPOSICION N°056/2019.-
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v Evaluaciéon de Requisitos X |
Solicitud N° 59771 1 2.0>.3. .4
Gestion: CERTIFICADO
Tramite: CERTIFICADO CATASTRAL

x 1 Requisito Incompleto

[ x La parcela 092208943410000 debe ser urbana y vigente.

«" Adjuntar la documentacién respaldatoria.(Para "SUCESION","SUCESION POR TRACTO ABREVIADO","INSCRIP
%'  Seleccionar un Objeto

4 »

I@ Registros: 3 14 4| Pagina |1 dei| b )l

| Cancelar | Aceptar

2.1.2.2. Tipo de Expediente y Forma de Pago

Una vez cumplimentados y confirmados los Controles del paso anterior, el usuario
debera seleccionar el Tipo de Expediente a cursar en Catastro (Normal o Urgente),
el cual determinara la Tasa Retributiva a abonar por el Inicio del Tramite. También
debera seleccionar la forma de pago de dicha tasa: a) pago online (aun no
disponible) o b) cuenta corriente ITC.

15
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Forma de Pago del tramite X |

Solicitud N° 59771 1 2

Usuario: COLALUCE, MARCO /\

Gestién: CERTIFICADO N° de etapa para

Tramite: CERTIFICADO CATASTRAL completar la
Generacion

Tipos de Expedientes disponibles
para la Gestién y Tramite

Expediente:
/
lTRAMITE NORMAL v j
Importe del tramite:
< $ 540’00 ifTasa retributiva
del Tramite a
iniciar
Forma de Pago:
Pago Online * )Cuenta Corriente

‘ Cancelar | Aceptar
Forma de pago: :
Cuenta Corriente -

2.1.2.3. Pago del Tramite

El siguiente paso consistira en la efectivizacion del pago, mediante la validacion de
la Cuenta Corriente en Catastro por parte del Usuario identificado en el aplicativo.
A continuacién se describe dicha validacion:

16
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SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

Pago del tramite Persona responsable [ X |
de Cuenta Corriente
Solicitud N° 59771 en Catastro 1 2 3 4
Usuano: COLALUCE, MARCO /\
Gestion: CERTIFICADO Saldo disponible N° de etapa para
Trimite: CERTIFICADO CATASTRAL Co AL
Generacién
Expediente: TRAMITE NORMAL )
\')
Saldo en Cta Cte:$ 9.660,00 Cuenta corriente

Tasa del Tramite: $ 540,00

aldo Resultante:$ 9.120,00

Forma de
Pago

Resultado de la
Operacion

Saldo restante Cancelar Aceptar

Para los casos en que la Persona solicitante no posea saldo suficiente, el sistema
visualizara el mensaje aclaratorio y no le permitira continuar con la generacién del
Tramite.

Pajo e e Persona responsable X
Solicitud N° 59771 de Cuenta Corriente " 2 3 a
en Catastro
Usuano: COLALUCE, MARCO
Gestion: CERTIFICADO
Tramite: CERTIFICADO CATASTRAL
Expediente: TRAMITE NORMAL
Saldo en Cta Cte:$ 200,00 Cuenta corriente
x Tasa del Tramite:$ 540,00
Saldo Faltante:$ 340,00
Resultado de la Saldo faltante de
Operacion la Cta. Cte.

Cancelar Aceptar

Observacion: las acreditaciones a la cuenta corriente de Catastro se realizaran de
la misma manera que se realizan en la actualidad: generacion de boleta de pago,
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e PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

38 #7° DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

pago en ente autorizado, entrega de comprobante a Catastro y carga de crédito
para la Persona en el sistema ITC.

2.1.2.4. Confirmacion del Tramite

En el cuarto (4) y ultimo paso de la generacidn del Tramite el usuario debera
confirmar la operacion presionando el boton “Grabar”.

Datos del Tramite - Solicitud: 59771 (X
Trdmite Ppersonas |Parcelas | Tramites Vinculados | Pagos | Solicitudes | Requisitos

Tipo de Gestion:
Tipo de Tramite:

Tipo de Expediente:

N° Entrada General: I Entrada General: .
Objeto: | PARA VENTA v |
Presentacion: v |
ncelar |
Asunto: Cancelar la

Operacién

Generar

Tramite en L
I
Catastro = Grabar | Cancelar

En cada solapa se podra consultar toda la informacion vinculada al Tramite a
generar en Catastro. Una vez confirmada la transaccion el sistema visualizara una
pantalla de confirmacion en donde indicara:

Resultado de la operacion.

Numero de Tramite asignado por Catastro y acceso a la consulta del
mismo.

Botdn para acceder a la Constancia de pago.

Boton para acceder a la Caratula del nuevo Tramite.

A continuacién se visualiza la pantalla final de confirmacién de la Generacién del
Tramite:
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e PROVINCIA DEL NEUOUEN

o MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
N i SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS
N _w#_a“" DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO

E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-
Confirmacién Trémite (X
Solicitud Nro: 59771 1 2 3 4

Usuario: COLALUCE, MARCO

Gestion: CERTIFICADO
Tramite: CERTIFICADO CATASTRAL
Expediente: TRAMITE NORMAL

Resultado de la
operacion

Ha generado correctamente el Tramite N°

N° de etapa para
completar la
Generacion

&

Tramite
Generado y
Consulta

Se enviara una notificacion a su Domicilio Electrénico.

Comprobante
de Pago

[N D
_—J | —
2 =2

Caratula del
nuevo Tramite

Aceptar ‘

En forma paralela el sistema ITC enviara una Notificacion Electrdnica de Inicio de
Tramite en la DPCeIT a los domicilios electronicos registrados por las Personas
vinculadas a la Solicitud. A continuacién un ejemplo de correo electrénico recibido
en el domicilio electrdénico correspondiente a un inicio de Tramite en Catastro:

dpceit.noresponder Nueva Notificacion de la DPCelT para el Tramite 8224-CC 15350/2019 - Por favor, NO responc

La Notificacion Electronica remitida a los interesados contendra un link para
consultar fehacientemente el mensaje enviado por la DPCeIT, cumplimentando de
esta forma la lectura de la notificacion.
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

dpceit.noresponder@neuquen.gov.ar

<

v .f‘ . r \

e 1ens0 6 SCONOA Notificacion Y

€ INFRAESTRUCTURA - - /
e Electrénica = @
Direcodn Provingal de Catastro e Informacién Terrtorial \

Por favor, NO responda a este mensaje, es un envio automatico

Estimadol/a, la DPCelT le ha generado una notificacion referida a un tramite de vuestro interes.
Puede acceder a su contenido mediante el siguiente link de consulta:

Acceder a la Notificacion Electronica emitida por la DPCelT

Un cordial saludo,

Dir.Prov. de Catastro e Informacion Ternitonal

Link de
consulta de
Notificacion

Ministerio de Economia e Infraestructura
Provincia del Neuquen
Pagina oficial: www.dpcneuquen.gov.ar

Telefonos: http://www.dpcneuquen.gov.ar/telefonos.asp
Sistema ITC: http://catastro.neuquen.gov.ar/itc/ (Internet Explorer 11 || Silverlight)

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas catastro.ngn@gmail.com)

Accediendo al link de consulta de Notificacion del mail recibido se visualizara el
contenido de la misma. Este acceso registra la fecha de lectura de dicha
Notificacion por el destinatario. A continuacién el contenido de la Notificacion
Electrénica para el Nuevo Tramite Generado:
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

-~
o GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Notificacion Electrénica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatario: COLALUCE, MARCO(marcolaluce@gmail.com; )
Asunto: Tramite Web Iniciado en la DPCelt

Envio de Notificacion: 05/02/2019 21:27
Recepcién de Notificacién: 05/02/2019 22:51

Nuevo Tramite WEB generado en la DPCelT: \LDatOS Notificaciénj

Tipo de Tramite: CERTIFICADO CATASTRAL
Tipo de Expediente: TRAMITE NORMAL |_B

TWMe N° 8224-CC 15350/2019 - Solicitud N°59771
I Fecha de inicio 05/02/2019 21:27 - Tasa Retributiva $ 360,00 Caratula

Parcela: 092309610290000

Destinatario j

Caratula
Tramite

.. LUCE, MARCO ESCRIBANO
Solicitantes

Pagos realizados:

Cuent
05/02/2019 30276 oo 5

2 COLALUCE, MARCO $ 540,00
Corriente

Observacion: cuando el tramite se finalice recbira una nueva notificacion por Domicilio Electrénico.

Neuquen

www.dpcneuquen.gov.ar
http://www.dpc gov.ar/telef 5.asp
istema ITC: http://catastro.neuquen.gov.ar/itc/ (Internet Explorer 11 || Silverlight

Comprobante Pago

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas.catastro.ngn@gmail.com

Misiones y Alcorta - Neuquén Capital (CP 8300) - Repiblica Argentina

A continuacion se detalla el Comprobante de Pago que se descarga presionando el
siguiente botdén incluido en la pantalla de finalizacion y en la notificacion del
Tramite:

D
$
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! PROVINCIA DEL NEUOUEN

o MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
N i SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS
N __.f-‘”‘“' DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO

E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

Tw
il Comprobante
Subsecretana de Ingresos PUbscos

Dieccibn Provincial de Catastro & Inforrmacitn Territarial
CERTIFICADO - CERTIFICADO CATASTRAL
M° Tramite : 8224-CC 15366/2019
Fecha de Pago : 20/02/19
M° Registro : 30895
Importe : $ 540,00
Forma de Pago : Cuenta Corriente ITC
Responsable del Pago : COLALUCE, MARCO

N® Control : 30736

Para acceder a la Caratula del Tramite sera necesario seleccionar el boton con la
siguiente imagen:

Caratula
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W T PROVINCIA DEL NEUOUEN
| MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
= | SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS
y =
=

~4 = DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
DPCelT. E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

Fecha: 05/02/2019

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN Hora:21:27
CARATULA DE TRAMITE

Usuario:COLALUCE,
MARCO

8224-CC 15350/2019

TRAMITE
TIPO GESTION : CERTIFICADO SOLICITUD : 59771
TIPO TRAMITE : CERTIFICADO CATASTRAL IMPORTE :$ 540.00

TIPO EXPEDIENTE : TRAMITE NORMAL

OBJETO : PARA VENTA

INICIO : 05/02/2019

PERSONAS
. . Tipo y N° de
Caracter Apellido y Nombre Documento
CUIT/CUIL/CDI

ESCRIBANO COLALUCE, MARCO -

20237468237

PARCELAS

Parcela Expediente
092309610290000 5824-EXPM 9245/2013

Para mayor informacién con respecto al tramite consultar en el sitio:
http://catastro.neuquen.gov.ar/capacitacion/itc/index.aspx

Imprimir

2.1.3. Tramitacion

Esta actividad contempla la interaccion entre Catastro y el Solicitante en referencia
al proceso administrativo que es llevado a cabo en el organismo. La comunicacion
entre las partes intervinientes del Tramite serd materializada por medio de
“Notificaciones Electronicas” del sistema informatico ITC.
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W T PROVINCIA DEL NEUOUEN
| MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
| SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS
=

N L. *“  DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-
1 N
Solicitud
3
Generacion de Tramite
) Aprobado
3 3
Tramitacion Rechazado

Para las actuaciones “aprobadas”, se emitira un CC firmado digitalmente con la
leyenda del resultado “APROBADQ”. Para los Tramites que no cumplimenten la
normativa vigente de la DPCelT, se le asignara al CC el resultado “RECHAZADQ".
En ambos casos se remitira al Solicitante una Notificacion Electronica al Domicilio
Electrénico con su respectivo resultado y vinculo de consulta al archivo digital del
CC correspondiente:

dpceit.noresponder Mueva Notificacion de la DPCelT para el Tramite 8224-CC 1193/2018 - Por favor, NO responda

La Notificacidn Electronica contendra un link para consultar el mensaje enviado
por la DPCelT, cumplimentando de esta forma la lectura de la notificacion.
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

dpceit.noresponder@neuquen.gov.ar

<o s . \

MINISTERIO DE ECONOMIA NOt'ﬁcac'on )

E INFRAESTRUCTURA - ”
Electrénica @

N
~
Direcodn Provingal de Catastro e Informacién Terrtorial

Por favor, NO responda a este mensaje, es un envio automatico

Estimadol/a, la DPCelT le ha generado una notificacion referida a un tramite de vuestro interes.
Puede acceder a su contenido mediante el siguiente link de consulta:

Acceder a la Notificacion Electronica emitida por la DPCelT

Un cordial saludo,

Dir.Prov. d

C
Ministerio de Economia e Inf

Link de
consulta de
Notificacion

.,
3
o))
o
w
S
C
(]
W

Provincia del Neuquen

Pagina oficial: wa

w.dpcneuguen.gov.ar
Telefonos: http://www.dpcneuquen.gov.ar/telefonos.asp
Sistema ITC: http://catastro.neuquen.gov.arfitc/ (Internet Explorer 11 || Silverlight)

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas catastro.nqn@gmail.com)

Accediendo al link de consulta de Notificacion del mail recibido se visualizara el
contenido de la misma. Este acceso registra la fecha de lectura de dicha
Notificacion por el destinatario. A continuacién el contenido de la Notificacion
Electrénica para el Nuevo Tramite Generado:

2.1.3.1. Aprobado
Para el caso en donde se apruebe la tramitacion y se genere el CC Digital firmado

digitalmente por el Agente responsable de Catastro, el sistema remitira una
Notificacidn Electrdnica de “Aprobacién” del mismo:
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

. N DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
DPCelT. E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

| MINISTERIO DE

o~
@
MINIS il ~

;E INFRAESTRUCTUR - GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

|
|

Direccion Provindial de Catastro
e Informacion Territorial

Destinatario
Notificacion Electronica DPCelT

Provincia de Neuquén

Destinatario: COLALUCE, MARCO(marcolaluce@gmail.com)
Asunto: Certificado Catastral finalizado

por la DPCelIT
Envio de Notificacion: 07/02/2019 Datos Notificacion
Recepcion de Notificacion: 07/02/2019

La DPCeIT ha FINALIZADO el siguiente Tramite:

é,

Descargar
Caratula

Tramite
Tipo de Tramite:CERTIFICADO CATASTRAL

Tipo de Expediente: TRAMITE NORMAL
Tramite N° 8224-CC 1193/2018 - Solicitud N°34973
Fecha de inicio 21/02/2018 09:26 - Tasa Retnbutiva $ 360,00 E
Tramite Finalizado el 02/03/2018 14:05 =0
Parcela: 022005584930000 P
Caratula
Resultado:APROBADO
Observacién:s/d )
Resultado
Solicitantes
COLALUCE, MARCO ESCRIBANO
Documentos
02/03/2018 Certificado Catastral Digital 402519-548954 |Eo

Consulta de Documentos Digitales:http:/ /www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp

.dpcneuquen.gov.ar
http:/ /www.dpcneuquen.gov.ar/telefonos.asp
ITC: http://catastro.neuquen.gov.ar/itc/ {Internet Explorer 11 Silverfight

Descargar CC

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas.catastro.ngn@gmail.com

Misiones y Alcorta - Neuquén Capital (CP 8300) - Republica Argentina

Al descargar el documento digital referido al CC, se podra verificar la informacion
remitida:
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN |
CERTIFICADO CATASTRAL

e 8224-d_ Frmaogal 7

emision: 02/03/2018 VALIDEZ HASTA: 31/05/2018 resuLTano: APROBADO
os.eTo: PARA VENTA /i

Firmado Digitaimente
por:SUAREZ Pablo Gustavo
Fecha: 02/03/2018 10:30:13 a.m.
Motivo: Firma ITC

Ubicacion: DPCelT Neuguén

/|
UBICACION DEL INMUEBLE /]

DEPARTAMENTO: CHOS MALAL |
LOCALIDAD : CHOS MALAL Resultado DESTINO: URBANA

[ NOMENCLATURA CATASTRAL

2.1.3.2. Rechazado

Cuando del analisis por parte de los agentes de la DPCelT surja que no cumpla

con la normativa vigente, el sistema remitira una notificacion electrénica de
rechazo del mismo.
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

= | =
e
| MINISTERIO DE ECOMOMIA -~
C |ENFRAESTRUCTURA “' GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

Direccion Provincial de Catastro
e Informacion Territorial

Notificacion Electréonica DPCelT
Provincia de Neuquén

Destinatario

Destinatario: COLALUCE, MARCO(marcolaluce@gmail.com)

N _
Asunto: Certificado Catastral finalizado por la DPCeIT
{ Envio de Notificacion: 07/02/2019
Recepcion de Notificacion: 07/02/2019 \LDatOS Notificacién

La DPCeIT ha FINALIZADO el siguiente Tramite:

Caratula
Tramite
Tipo de Tramite:CERTIFICADO CATASTRAL

Tipo de Expediente: TRAMITE NORMAL
Tramite N° 8224-CC 15348/2019 - Solicitud N°59678
Fecha de inicio 28/01/2019 12:36 - Tasa Retributiva $ 360,00 E
Tramite Finalizado el 28/01/2019 12:50 =0
Parcela: 092106963770000 S
Caratula
Resultado:RECHAZADO
Observacién:s/d )
Resultado
Solicitantes
COLALUCE, MARCO Agente DPCelT
Documentos
28/01/2019 Certificado Catastral Digital 431329-643852 |EO

Consulta de Documentos Digitales:http:/ /www.dpcneuquen.gov.ar/digital.asp

cial: wr

.dpcneuquen.gov.ar
os: http://www.dpcneuquen.gov.ar/telefonos.asp
2 ITC: http://catastro.neuquen.gov.ar/itc/ (Inter

Descarga CC
rechazado

Ante cualquier consulta dirigirse a la Direccion de Sistemas (sistemas.catastro.ngn@gmail.com|

Misiones y Alcorta - Neuquén Capital (CP 8300) - Republica Argentina

El CC electronico Firmado Digitalmente a ser descargado por el usuario:
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MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

.

DP.CelT.

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN |
CERTIFICADO CATASTRAL

7a24-c(rmeown

emision: 09/01/2018 VALIDEZ HAsTA: 09/04/2018 resuLTaDo: RECHAZADO
osseTo- PARA VENTA /

-
Ml

Firmado Digitalmente |
por:SUAREZ Pablo Gustavo
Fecha: 09/01/2018 12:53:12 p.m. l
Motivo: Firma ITC .
Ubicacion: DPCelT Neuguén

/
UBICACION DEL INMUEBLE / /

DEPARTAMENTO: CONFLUENCIA I Resultado ]
LOCALIDAD : NEUQUEN DESTINO: URBANIZACION CERRADA

NOMENCLATURA CATASTRAL

3. Consulta de Solicitudes

- ; - ;
4y B & 2 3| - 3 F FA X O

Consulta Tipos Tramite

Tramites
Resolver Tramites

Resolver Tramites Masivos
Asignar Tramites

Grupo de
Menu
“Tramites”

Reasignar Tramite
Cancelar Tramite

Consulta Integral
Consultas Gestion

Funcionalidad
“Solicitudes”

3.1.Estados de la Solicitud

Las Solicitudes transitaran por diferentes estados que condicionaran su
comportamiento y funcionalidades. Los estados posibles son:

¢ Iniciada: indica que la Solicitud se encuentra iniciada por el Usuario y aln
no han sido completados los requisitos minimos de informacion para ser
utilizada como insumo para un Tramite.

e Completo: indica que la Solicitud completd los requisitos minimos de
informacion para ser utilizada como insumo para un Tramite.

e Procesado: indica que la Solicitud ha sido utilizada para la creacién de un
Tramite de Catastro y por tal motivo no podra ser modificada por el Usuario
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DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
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DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

DP.CelT.

que la generd. Al ser procesada por una Actuacion Administrativa, la
Solicitud forma parte de la misma y debera quedar inalterable en el tiempo.
e No Vigente: indica que la Solicitud fue eliminada por el Usuario que la
generd, solamente posible para los estados “Iniciada” o “Completo”.
Ademas cuando es necesario reemplazar o rectificar la informacion de una
Solicitud en un Tramite de Catastro, se debera generar y vincular una
nueva Solicitud, y la anterior pasara automaticamente como “no vigente”.

3.2.Pantalla solicitud:

La pantalla principal de “Solicitudes” visualizara tres areas principales de
funcionamiento: a) area de busqueda; b) area de operaciones y; c) area de datos.
A continuacidén se visualiza la ventana de Solicitudes identificando las areas
anteriormente descriptas:

-

@ Solicitudes 8

Area de DATOS
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PROVINCIA DEL NEUOUEN

MINISTERIO DE ECONOMIA, E INFRAESTRUCTURA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS PUBLICOS

DIRECCION PROVINCIAL DE CATASTRO
E INFORMACION TERRITORIAL

DISPOSICION N°056/2019.-
NEUQUEN, 20 de Febrero de 2019.-

3.2.1. Busqueda

@ Solicitudes [ |
N° Solicitud: | Fecha Desde: |04/01/2019
Estado: | Todos v | Fecha Hasta: |04/02/2019
Gestion: | Todos - Tramite: | Todos v |
Guarisme Prefijo  Ndmero Afic Alcance Consultar
N® Tramite: | | | | |
o ) Limpiar

Los criterios para la consulta son:

N° Solicitud: identificador numérico Unico de Solicitudes. Se podra consultar

solamente Solicitudes generadas por usuario que las generd.

Rango de Fechas: tomando la fecha de generacion de Solicitudes se

requiere “fecha desde” y “fecha hasta” como rango de fechas para la

consulta.

Estado: los posibles estados son:

o Iniciado: indica que la Solicitud se encuentra “Iniciada” pero ain no ha
completado los requisitos minimos para ser presentada en Catastro, y
dar inicio a la correspondiente Actuacion Administrativa.

o Completo: indica que la Solicitud ha completado los requisitos minimos
para dar inicio a un Tramite en la Reparticion.

o Procesado: referencia a Solicitudes que estan siendo utilizadas en
Actuaciones Administrativas de Catastro.

o No Vigente: referencia a Solicitudes eliminadas del sistema ITC.

Gestion: indica Solicitudes para un determinado tipo de Gestion de la

Gerencia de Catastro.

Tramite: para una determinada “Gestidon” seleccionada del punto anterior,

el sistema habilitara los tipos de Tramite a ser consultados. Si no se

selecciona “Gestidon”, esta lista de valores no contendra ningun dato.

N° Tramite: identifica a las Solicitudes que fueron asociadas a una

determinada Actuacion Administrativa por medio de Guarismo, Prefijo,

Numero, Afo y Alcance.

Botdn Consultar: permite realizar una nueva consulta de Solicitudes

tomando los valores ingresados en los criterios de busqueda. El resultado

se visualiza en el area de Datos de la pantalla.

Botdn Limpiar: permite limpiar o dejar sin valor a todos los campos de

filtrado de la busqueda.
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3.2.2. Operaciones

Agregar || Medificar Eliminar | Imprimir || Form 01

En donde:

Botdn Agregar: permite agregar Nuevas Solicitudes al sistema.

Botdn Modificar: permite modificar una Solicitud existente. Solamente se
habilita para Solicitudes en estado “Iniciada” o “Completada”, para los
casos que se encuentren “Procesada” no es posible la edicién debido a que
esta siendo utilizada por un Tramite de Catastro.

Boton Eliminar: permite eliminar (colocar al elemento como no vigente) una
Solicitud existente. Solamente se habilita para Solicitudes en estado
“Iniciada” o “Completada”, para los casos que se encuentren “Procesada”
no es posible la operacion debido a que estd siendo utilizada por un
Tramite de Catastro.

3.2.3. Datos

Esta seccion visualiza los datos de Solicitudes consultadas con los criterios de la
Busqueda (pueden consultar sin filtros la totalidad)

Nro. Solicitud Gestion Tramite Estado Fecha Nro. 1
CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL Completo 04/02/2019 11:43:05
CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL Completo  04/02/2019 11:29:39

EXPTES ADMINISTRATIVOS RECLAMO VALUATORIO / OFICIO Completo 04/02/2019 11:19:35

CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL Completo  04/02/2019 11:14:47
VEP VEP con CC Completo  04/02/2019 11:15:17
VEP VEP con CC Completo 04/02/2019 11:02:26
CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL Completo  04/02/2019 10:35:35

EXPTES ADMINISTRATIVOS RECLAMO VALUATORIO / OFICIO Completo 04/02/2019 10:35:10

CERTIFICADO VALUATORIO CERTIFICADO VALUATORIO Procesada 04/02/2019 10:21:52 |

CERTIFICADO CERTIFICADO CATASTRAL Procesada 04/02/2019 10:03:27 {
4 L3
i[ﬂ Registros: 1223 14 4| Pagina |1 de 123 b M

En donde:

N° Solicitud: identificador Unico e irrepetible que representa a la Solicitud.
Consultando el hipervinculo que posee el NUmero se accede a la consulta
completa de la Solicitud con todos sus datos.

Gestion: indica a la Gestién de Catastro para la cual fue creada la Solicitud.
Esta informacion condicionara a que Tramites se podra vincular la Solicitud.
Tramite: indica el Tipo de Tramite para la Gestidon definida en la Solicitud.
Esta informacion condicionara a que Tramites se podra vincular la Solicitud.
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e Estado: indica el Estado en que se encuentra la Solicitud. Estados posibles:
a) Iniciado; b) Completo; c) Procesado y; e€) No Vigente.
Fecha: representa la fecha en la que se cred la Solicitud.
N° Tramite: visualiza el Identificador del Tramite de Catastro en el que la
Solicitud fue vinculada. Esta informacion estara completa para los estados
“Procesado” o “No Vigente” de la Solicitud. Consultando el hipervinculo que
posee el Numero se accede a la consulta integral del Tramite? con todos sus
datos.
Usuario: indica el Usuario que cred la Solicitud.
Solicitud Vinculada: indica el N° de Solicitud que se utilizd como referencia
para heredar los datos cargados en la Solicitud actual.

La consulta integral de Tramites estard restringida por los permisos que posea el usuario del sistema.
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